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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N°. 313/2024

Regulamenta, no &mbito do Municipio de Paulo
Frontin a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e da
outras providéncias.

JAMIL PECH, Prefeito Municipal de Paulo Frontin, no uso de suas atribui¢cdes legais
e tendo em vista o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA
Titulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Capitulo |
DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Publica municipal,
direta e indireta de Paulo Frontin, a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde
sobre Licitacdes e Contratos Administrativos.

Capitulo Il
DAS FUNGCOES ESSENCIAIS
Secao |
Da Designacgao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Fungdes Essenciais

Art. 2° Compete ao Prefeito Municipal de Paulo Frontin a designagao da comissao
de contratacdo, do agente de contratagcdo, inclusive do pregoeiro, e dos
componentes das respectivas equipes de apoio para a condugao do certame.

§ 1° Somente podera atuar como membro de comisséo de contratagcdo, agente de
contratagdo, inclusive pregoeiro, o servidor que tenha realizado capacitagao
especifica atestada por certificagao profissional emitida por escola de governo criada
e mantida pelo Poder Publico.

§ 2°0Os agentes publicos para o exercicio de fungdes essenciais deverdo ser
designados pela autoridade competente, preferencialmente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragcao
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento

licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacao.

§ 3° Além das vedacgdes estabelecidas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021, nao
podera o agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contrato, ser
conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracéao
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nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 3° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nao
podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacédo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao
requerida.

Art. 4° Sera observado o disposto no art. 176, | da Lei 14.133, de 2021, para total
cumprimento dos requisitos estabelecidos no art. 7° e caput do art. 8° da mesma Lei.

Subsecao |
Do Agente de Contratagcao e do Pregoeiro

Art. 5° O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, é o agente publico designado
pelo Prefeito Municipal, em carater permanente ou especial, preferencialmente entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo, e possui as
seguintes atribui¢des:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo dos atos da fase interna;
Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

lll - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitacao;

V -receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VI -receber e examinar a declaragado dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢des de habilitacao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital,

XVIII - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;
IX - verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;
X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xl -sanear erros ou falhas que n&o alterem a substdncia das propostas, dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes
em razao de vicios insanaveis;
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Xl -receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisao, encaminha-los a autoridade competente;

XIlll - proceder a classificagado dos proponentes depois de encerrados os lances;
XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;
XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagao presencial, receber os envelopes das propostas de preco
e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas
de preco, ao seu exame e a classificacdo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;
XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagao;

XIX -instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagao direta;

XX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds a sua concluséao,
as autoridades competentes para a homologagao e contratagao;

XXI - propor a autoridade competente a revogacao ou a anulagao da licitagao;

XIll - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XXIIl -inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagao
direta no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), no sitio oficial da
Administracdo Publica na internet, e providenciar as publicacées previstas em lei,
quando ndo houver setor responsavel por estas atribuicoes.

§ 1° O agente de contratagao, inclusive o pregoeiro, podera solicitar manifestagao
técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisao.

§ 2° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratagcdao podera ser substituido por comissdo de contratagcdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto neste Decreto,

conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133. de 2021.

§ 3° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratacao e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

Subsecao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 6° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pelo
Prefeito Municipal para auxiliar o agente de contratacdo nas etapas do processo
licitatério.

Paragrafo unico. A equipe de apoio sera integrada por agentes publicos
municipais, podendo, em casos especiais, ser composta por terceiros contratados,
observadas as vedacgdes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
e no art. 2° deste Decreto.
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Subsecao lll
Da Comissao de Contratacao

Art. 7° A comissao de contratagcdo permanente ou especial devera ser formada por,
no minimo, 3 (trés) membros, devendo a maioria dos integrantes ser,
preferencialmente, servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes ao
quadro permanente da Administracdo Publica municipal.

§ 1° Caso a licitacao seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissao
de contratagcdo devera ser composta, preferencialmente, de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes
da Administracido Publica municipal, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

§ 2° Os membros da comisséo de contratagdo responderao solidariamente por todos
os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢cao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a deciséo.

§ 3° A comisséo de contratagdo podera solicitar manifestagao técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua
decisao.

§ 4° A comissao de contratacao sera presidida, preferencialmente, por um servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica municipal, o qual tera, no que couber, as atribuicdes do
agente de contratagdo, conforme estabelece este Regulamento.

Art. 8° Sao competentes para designar as comissdes de licitagcdo, homologar o
julgamento e adjudicar o objeto ao licitante vencedor, o Prefeito Municipal e o
Presidente da Fundacdo Municipal de Saude de Paulo Frontin, conforme o caso,
permitida a delegacao.

Art. 9° A comissao de contratagdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratacio direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratacéo descritas neste Regulamento, no que couber.

Art. 10. No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o
critério de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma
comissao especial, integrada por pessoas de reputacédo ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou ndo.

Paragrafo unico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboragcao de documentos técnicos podera, em relagao a formagao
em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser
constituida exclusivamente por profissionais servidores ou empregados publicos
com formacao nessas areas.

Art. 11. Nas demais contratacbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto n&o seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar 0os agentes publicos responsaveis pela conducéo da
licitagao.
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§ 1°A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratagao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informag¢des recebidas do terceiro
contratado.

Subsecao IV
Do Gestor do Contrato

Art. 12. O gestor do contrato € o gerente funcional, designado pela autoridade
maxima, ou por quem ela delegar, com atribuigdes administrativas e a fungao de
administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizacao, especialmente:

| - analisar a documentacgéo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

lll - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V -acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI -decidir provisoriamente a suspensado da entrega de bens ou a realizacdo de
servicos;

VIl - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas
da contratada no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) quando couber;

VIl - preencher termo de avaliagdo de contratos administrativos;

IX -inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

X - outras atividades compativeis com a funcao.

Paragrafo unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgao ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do
contrato.

Subsecgao V
Do Fiscal de Contrato

Art. 13. O fiscal de contrato €&, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica designado pela
autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a
prestacado dos servicos.
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§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgao e determinara o que for necessario a regularizagéo de
falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacao nas
areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 14. A funcéo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia
e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos do
contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execug¢ao do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer
as determinagdes e comunicacdes necessarias a perfeita execugcao dos servicos;

lll - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cbes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢cao emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizacdo de servigcos ou a
execucao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;
VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificagbes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita
execucao do objeto;

VIl - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

IX -determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou
as proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos
servicos;

X -receber designacao e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periédicas ou especiais para a resolugao de
problemas na entrega dos bens ou na execug¢ao dos servigos ou das obras;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;
XIlI - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

Xlll -requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promoc¢ao de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou
dos bens a serem adquiridos;
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XIV -realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuigbes constantes
nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referente aos projetos arquitetbnico e complementares, orgcamentos e
fiscalizagdo, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e
os demais elementos instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c¢) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a fungao.

§ 1° A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, n&do implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 2°0O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3° A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos,
no que couber:

| - os resultados alcangados em relacado a contratada, com a verificacdo dos prazos
de execugao e da qualidade demandada;

Il -o0s recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§ 4°0O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em caso
positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VII da Lei n.°
14.133, de 2021.
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§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagao detalhada deles,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 6°0O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da
Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagcbes trabalhistas e sociais nas
contratagdes continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituicdo Federal, sob
pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagéao, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o
caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como
a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obriga¢des contidas em convengao coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos
empregados vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

¢) comprovante de distribuicdo de sobras e produgéo;
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d) comprovante da aplicagdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;
f) comprovacgao de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas.

lll - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de
Interesse Publico — OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagoes.

§ 8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagao do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagao
exclusiva, serao realizadas entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os
trabalhadores da contratada para verificar as anotagcdes contidas em, CTPS,
devendo ser observadas, entre outras questbes, a data de inicio do contrato de
trabalho, fungdo exercida, a remuneracéo, gozo de férias, horas extras, eventuais
alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho
do empregado.

Subsecao VI
Da Autoridade Maxima

Art. 15. Cabera a autoridade maxima do 6rgdao ou entidade responsavel pela
licitagdo ou contratagéo (Prefeito e Presidente da Fundagao Municipal de Saude), ou
a quem delegar, de acordo com as atribuicdes previstas em Lei, Regulamento e no
Regimento Interno do érgéo ou da entidade promotora da licitagao:

| - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagdo, pregoeiro, ou
presidente de Comissao de Contratagéo;

Il - promover gestao por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a
execucgao da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

lll - designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de contratagdo e os
membros da equipe de apoio;

IV - determinar a utilizacdo do provedor do sistema, conforme o caso;
V - autorizar a abertura do processo licitatorio;

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagao, do pregoeiro ou da
comissao de contratacado, quando este mantiver sua decisao;

VII - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VIII - homologar o resultado da licitagao;
IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

X - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragéo de responsabilidade
e julga-lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste Regulamento.
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§ 1° A autorizagdo para a abertura do processo licitatorio é o ultimo ato anterior a
publicacéo do edital,

§ 2° As atribuigbes previstas neste artigo sdo delegaveis a autoridade responsavel
pelo nivel de geréncia do 6rgao ou entidade, salvo as constantes dos incisos VI, VII
e IX.

§ 3°A delegagdo da competéncia do inciso X do presente artigo ndo alcanga a
aplicagao da sancao de inidoneidade, competéncia exclusiva do titular da pasta, nos
moldes do inciso | do § 6° do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Capitulo Il
DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATAGAO

Art. 16. As autoridades maximas dos orgaos e entidades da Administragdo Publicas
municipal sdo responsaveis pela governanga das contratagdes e devem implementar
processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para
avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos,
promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das
contratagbes ao planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover
eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

Paragrafo unico. A governanga das contratacdes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida
do objeto;

Il -assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competigao;

lll - evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis
e superfaturamento na execucgao dos contratos;

IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover a internalizagao de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos
inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia e qualidade.

Secao |
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 17. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base aos projetos a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratacéao.

§ 1° O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a
sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica
socioeconOmica, sociocultural e ambiental da contratacdo, abordando todas as
questdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo da contratacdo, e contera os
seguintes elementos, conforme o caso:
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| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il -demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacbes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracio;

lll - requisitos da contratacéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagcdo, acompanhadas das memorias
de calculo e dos documentos que l|hes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagcdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V -levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis
para a contratacao, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugao
a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgéos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes
que melhor atendam as necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes.

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memodrias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - descricdo da solugdao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencio e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracédo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestéao contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIll - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel;

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagcdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 2°A Administracdo, independentemente da formulagdo ou implementagdo de
matriz de risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer
0 sucesso da licitacdo ou da contratacio direta e da boa execucéo contratual.
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§ 3°A analise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar
em consideracao o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de
antemdo, eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do
procedimento

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugédo, conservagao e
operacgao do bem, servi¢o ou obra.

§ 5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste
artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratagdes interdependentes aquelas em que a execugao da contratagao tratada
podera afetar ou ser afetada por outras contratagcdes da Administracdo Publica.

§ 6° Quando da elaboracao do ETP para a contratagao de obras e servigos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos
padrées de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera
ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico, dispensada a
elaboracao de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n° 14.133, de
2021.

Art. 18. O ETP devera ser elaborado pelo 6rgao ou entidade demandante, podendo
ser auxiliado por outros érgdos ou entidades da Administragdo Publica com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Subsecao |

Dos Critérios para as Contratagcdoes Centradas no Desenvolvimento
Sustentavel

Art. 19. As contratagdes realizadas pela Administragcdo deverao ser planejadas e
projetadas centradas no desenvolvimento sustentavel, com equilibrio entre o
desenvolvimento econdmico, a preservacdo do meio ambiente, o respeito a cultura,
a democratizacdo das politicas publicas, visando ao desenvolvimento social da
presente e futuras geracgoes.

§ 1° Ficam estabelecidos como parametros, para fundamentar uma escolha durante
todo o processo de contratacdo de uma obra ou servigo de engenharia e/ou
arquitetura, os critérios socioecondmico, socioambiental, sociocultural e
sociopolitico.

§ 2° Na andlise de um dos critérios devera ser verificado o impacto das possiveis
implicagdes nos demais em relagdo a possibilidade da contratagcdo ou da néo, de
forma a ser aferido o bindmio possibilidade e necessidade.

§ 3° Ao serem analisados, em cada caso, os critérios referidos no §1°, devera haver
uma interconexao e ponderagao entre eles, de modo que haja equilibrio no sentido
de visar ao desenvolvimento sustentavel.

Secao Il
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Do Termo de Referéncia

Art. 20. O Termo de Referéncia — TR é o documento elaborado a partir de estudos
técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servicos a serem
contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a Administracéo a
adequada avaliagcdo dos custos com a contratacio e orientar a correta execucgao,
gestao e fiscalizagdo do contrato.

§ 1° O TR devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso
XXIIl do caput do art. 6° da Lei n°® 14.133, de 2021, e devera conter as seguintes
informacoes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgéao;

Il - fundamentacao da contratagao, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que nao contiverem informagdes sigilosas;

lll - descrigcao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratagio;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugado do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medig¢ao e de pagamento;
VIl - forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais, das memodrias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtengcdo dos precos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X -a adequacdo orcamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes
orcamentarias e com o plano plurianual;

Xl - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizagao, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga;

XIll - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

Xlll - especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengéo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigagdo do contratado a execugéo
de logistica reversa;

XV -formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso.
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§ 2° O TR devera ser elaborado pelo 6rgao demandante, podendo ser auxiliado por
outros 6rgaos ou entidades da Administragcdo Publica com expertise relativa ao
objeto que se pretende contratar.

§ 3° 0 TR devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra
autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no
orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o
caso.

§ 4° Ao final da elaboragéo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n°® 12.527, de 2011.

§ 5° A elaboracao do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 6° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagéo do edital ou do aviso
de contratagao direta, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacao
para acesso.

Secao lll
Da Centralizagao dos Procedimentos de Aquisi¢cao de Bens e Servigos

Art. 21. Compete a Secretaria Municipal de Governo executar as atividades de
administragcdo de materiais e servigos e suas licitagbes, observadas as regras de
competéncias e procedimentos para a realizagdo de despesas da Administracao
direta e indireta, estabelecer os parametros e procedimentos referentes aos
respectivos contratos, bem como:

| -instituir instrumentos que permitam a centralizacdo dos procedimentos de
aquisi¢cao e contratagado de bens e servigos;

Il — utilizar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras, servicos e obras,
adotando, conforme permissao do inciso Il do art. 19 da Lei n® 14.133, de 2021, o
catalogo do Poder Executivo federal.

lll - estabelecer critérios para formagao de pregos para aquisi¢gdes e servigos, e/ou
criar banco de precos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco
de precos de ambito federal ou estadual.

§ 1° O catalogo referido nos incisos Il do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor pre¢o ou o de maior desconto
e contera toda a documentacdo e os procedimentos proprios da fase interna de
licitagcdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto
em regulamento.

§ 2° A néo utilizacdo do catalogo eletrénico de padronizacdo de que trata o inciso |l
do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo licitatorio.

Secgao IV

Do Plano de Contratagoes Anual
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Art. 22. O Plano de Contratagdes Anual — PCA, devera ser elaborado com o objetivo
de racionalizar as contratagdes, garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

§ 1° Cada Secretaria Municipal ou 6rgao da Administragdo Publica municipal devera
elaborar seu préprio Plano de Contratacdo Anual — PCA e encaminhar a Secretaria
Municipal de Governo, até o dia 15 de maio de cada ano, os subsidios necessarios
para a elaboragdo do PCA-M relativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:

| - as compras, as obras e os servigos, geral e de engenharia, a serem realizados no
ano subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que se
refere o inciso | deste artigo.

§ 2° Compete a Secretaria Municipal de Governo:

| - estabelecer, por ato administrativo proprio, a forma de recebimento dos PCAs a
que se refere o § 1° deste artigo;

Il - encaminhar o PCA-M consolidado a Secretaria Municipal de Finangas até o dia
15 de agosto, a fim de apoiar a elaboragdo da lei orgamentaria anual referente ao
exercicio seguinte.

Art. 23. O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condicbes de aquisi¢cdo, contratacdo e pagamento semelhantes as do setor
privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

lll - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcao de
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam
a deterioragao do material;

V - condigbes de manutengédo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servigos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizacao, considerada a compatibilidade de especificacbes estéticas,
técnicas ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacéo da despesa estimada com a
prevista no orgamento.

§ 1° Durante a sua execugao, os PCAs de cada érgao poderéo ser alterados, desde
que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade de
contratacdo, e antes do encaminhamento do projeto de lei orgamentaria anual a
Camara de Vereadores, mediante aprovacao de sua autoridade maxima, ou a quem
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delegar, e posterior envio a Secretaria Municipal de Governo para inclusdo do
PCA-M.

§ 2° O PCA-M e suas alteragdes deverao ser divulgados e mantidos a disposigao do
publico em sitio eletrdnico oficial do Municipio de Paulo Frontin e sera observado
pelos oOrgdos responsaveis pela realizagdo de licitagbes e na execugédo dos
contratos.

Art. 24. O 6rgao municipal, ao elaborar o PCA, devera informar:
| - o tipo de item, com a completa caracterizacao;

Il - a unidade de fornecimento do item;

lll - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descri¢cdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisigdo ou contratagao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratagao;

VIl - a data desejada para a compra ou contratacao;

IX -se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagcdo de outro item para sua
execucao, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos
licitatorios serao realizados; e

X - as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragdes.

Art. 25. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o plano de contratagcbes anual de que trata este
Regulamento, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contratacao, compreendidos:

| -a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

lll - a definicdo das condi¢gdes de execugao e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condi¢des de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboragao do edital de licitagao;

VI -a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagédo de servigos ou de execugao de
obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinagao desses parametros, para os fins de
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selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢gbes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagcdo das parcelas de maior
relevadncia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacéo
econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das
propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e
preco, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consorcio;

X -a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa
execucao contratual;

Xl -a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do orcamento da licitagéo,
observado o art. 24 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 1° A competéncia para elaborar, assinar as minutas dos editais, submeté-las ao
o6rgao juridico, bem como encaminhar o instrumento convocatério a autoridade
competente para a autorizagao, sera determinada por ato proprio.

§ 2° Quando se tratar de minuta padrao com objeto definido, o procedimento seguira
o disposto em regulamento préprio.

Art. 26. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Governo,
que podera expedir normas complementares para o procedimento de elaboragao do
PCA-M.

SecaoV
Dos Bens de Consumo de Qualidade Comum e de Luxo

Art. 27. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Administracao
Municipal deverao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir
as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo, assim
considerados:

| — bem de luxo: os qualificaveis em virtude da sua excepcionalidade, de atributos
diferenciados que ndo sao essenciais para a satisfagdo de necessidades e que sao
comercializados por valores vultosos, identificavel por meio de caracteristicas, tais
como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte.

Il — bem de qualidade comum: bem de consumo disponivel no mercado que nao
apresente variagdes significativas de qualidade superiores as necessarias para
cumprir as finalidades as quais se destinam.

lll - bens de consumo: todo material que atenda a, no minimo, 1 (um) dos seguintes
critérios:

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175
-


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢gdes de uso, no
prazo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas que levam a
deterioracdo ou a perda de suas condi¢cdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagédo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo
a esséncia do bem principal; ou,

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geracéo de outro bem.

Paragrafo unico. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo em
conformidade com a definicao do inciso I:

| — for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou,

Il — tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
6rgao ou entidade.

Art. 28. Considerar-se-a no enquadramento do bem de luxo:

| — relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao
bem; e

Il — relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadoldgicas do bem ao longo
do tempo, em funcéo de aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

C) alteracdes de disponibilidade no mercado; e,

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 29. Os ¢6rgdos requisitantes identificardo os bens de luxo constantes dos
documentos de formalizagao de demandas antes da elaboragéo do PCA.

Paragrafo unico. Na hipétese de identificagdo de demandas por bem de consumo
de luxo, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos Orgaos
requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens demandados.

Secgao Vi
Da Legalidade Orgamentaria da Obrigagao Administrativa
Art. 30. O sistema orgamentario composto pelo plano plurianual, pela lei de
diretrizes orcamentarias e pela lei orcamentaria do Municipio conforma, autoriza e

evidencia, por meio de seus préprios principios, regras e conceitos, as obrigacoes
administrativas, sem que com estas se confundam.
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Art. 31. A adequacdo orgamentaria da despesa e sua compatibilidade com a lei de
diretrizes orcamentarias e com o plano plurianual devem ser aferidas e declaradas
pelo ordenador de despesa, com base em informacgdes da unidade administrativa
competente, consoante critérios e formatos indicados em regulamento especifico e
nos termos dos artigos 16 da Lei Complementar Federal n°. 101, de 4 de maio de
2000.

§ 1° A adequacao orgamentaria da despesa deve ser renovada anualmente e sera
objeto de apostilamento contratual.

§ 2° A adequacgao orgamentaria da despesa considerada irrelevante sera regida pela
lei de diretrizes orgcamentarias do Municipio de Paulo Frontin.

Art. 32. Padece de invalidade a despesa contratual realizada com base em crédito
orgcamentario inadequado ao objeto da obrigagéo, nos termos do art. 167, | e Il, da
Constituicao Federal e do art. 5° da Lei 4.320, de 1964.

Art. 33. O pagamento das despesas contratuais € regido pela Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, sem prejuizo das disposi¢des constantes das normas gerais de financas
publicas, no que couber.

Paragrafo unico. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo
nao superior a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apos
comprovadas o adimplemento da contratada em todas as suas obrigagdes, ja
deduzidas as glosas e notas de débitos.

Art. 34. Disposigcao expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em
conta vinculada ou pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador.

Art. 35. O pagamento da indenizagcdo de que tratam os artigos 149 e 150 da Lei
14.133, de 2021, devera ser precedido do reconhecimento da obrigacdo de
pagamento pela autoridade maxima, ou autoridade delegataria em nivel de geréncia,
observando-se ainda o disposto nos artigos 58 a 70 da Lei 4.320, de 1964.

§ 1° O reconhecimento da obrigacédo de pagamento pela autoridade competente
devera ocorrer em processo administrativo especifico, cujos autos deverdo ser
apensados ao processo principal da contratacdo, ainda que o contrato ja ndo esteja
em vigor.

§ 2°0O ato de reconhecimento da obrigacdo de pagamento objeto deste artigo
devera ser publicado e preencher os seguintes requisitos:

| - identificacdo do credor/favorecido;

Il - descricdo do bem, material ou servigo adquirido/contratado;

lll - data de vencimento do compromisso;

IV - importancia exata a pagar;

V - documentos fiscais comprobatorios;

VI - certificagdo do cumprimento da obrigagao pelo credor/favorecido;

VIl - indicacdo do motivo pelo qual a despesa nao foi empenhada ou paga na época
prépria;
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VIIl -demonstragcdo de que a nulidade ndo seja imputavel ao beneficiario da
despesa;

IX -demonstragdo de que o valor a ser pago estd em conformidade com os
praticados pelo mercado;

X -observancia da ordem cronolégica para pagamento ou justificativa de seu
descumprimento, nos termos do regulamento especifico;

Xl - apuragao de eventuais responsabilidades na forma legal.
Secgao VII
Do Catalogo Eletronico de Padronizagao de Compras, Servigos e Obras

Art. 36. O catalogo eletronico de padronizagao € o sistema informatizado destinado
a padronizacao de bens, servicos e obras a serem adquiridos ou contratados pela
Administracédo Publica.

Art. 37. O Municipio de Paulo Frontin utilizara o catalogo eletrénico de padronizacao
de compras, servicos e obras, instituido pelo Poder Executivo federal, conforme
permissao do art. 19, |l da Lei n° 14.133 de 2021.

Capitulo IV
PARTICIPAGAO DA SOCIEDADE
Secao |
Da Audiéncia Publica

Art. 38. A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias
uteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletrénica, sobre
licitacdo que pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de informacdes
pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagao,
e com possibilidade de manifestagao de todos os interessados.

Secao ll
Da Consulta Publica

Art. 39. A Administragdo podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica,
mediante a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados,
preferencialmente por meio eletrdnico, que poderado formular sugestdes no prazo
fixado.

§ 1° Podera ser objeto de consulta publica:
| - procedimentos licitatérios;

Il - contratacdes diretas;

lll - normas;

IV - orientagdes; ou

V -outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de
licitagbes e contratagbes de que trata este Decreto.

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175
-


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

§ 2° O edital para divulgagcdo da consulta publica podera prever procedimento de
prospeccao mediante consulta a potenciais contratados.

Capitulo V
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO
Secao |
Das Vedagoes
Art. 40. E vedada a participacgéo direta ou indireta nas licitagdes:

| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando estes forem os elementos técnicos fundamentais de licitagao que
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacéo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

lll - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

IV -aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicédo constar
expressamente do edital de licitag&o;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o inciso Ill do caput deste artigo sera também
aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com
o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 2° A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderao
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagédo, de execugao da
licitagcdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do 6rgao ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
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§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de obra ou
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucgao.

§ 5°No regime de aquisicdo e prestacdo de servigcos associados ndo ha
impedimento que a licitagdo inclua como encargo do contratado a elaboragao do
anteprojeto ou do projeto basico, a depender do elemento instrutor técnico, além do
executivo;

§ 6°Para fins do disposto neste artigo, considera-se participagdo indireta a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira
ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou
responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se o fornecimento de
bens e servigos a estes necessarios.

§ 7° O disposto no § 6° aplica-se aos agentes de contratacdo e aos membros da
comissao de contratagao.

Secao Il
Da Fase Interna
Subsecao |
Da Conduc¢ao do Processo

Art. 41. A licitagéo, na forma eletrdénica ou presencial, sera conduzida pelo agente de
contratagao, do pregoeiro, ou de comisséo de contratagao.

Subsecao Il
Dos Atos Preparatérios

Art. 42. Na fase interna, a Administragdo elaborara os atos e expedira os
documentos necessarios para a caracterizagao do objeto a ser licitado e definicao
dos parametros do certame, quando couber:

| - justificativa da contratagao e da adog¢ao da modalidade de licitagao;
Il - defini¢ao:
a) do objeto da contratagao;

b) do or¢camento e precgo de referéncia, remuneragéo ou prémio, conforme critério de
julgamento adotado;

¢) dos requisitos de conformidade das propostas;
d) dos requisitos de habilitagao;

e) das clausulas que deverao constar do contrato, inclusive as referentes a sangoes
e, quando for o caso, a prazos de fornecimento; e

f) do procedimento da licitagdo, com a indicagao da forma de execugao, do modo de
disputa e do critério de julgamento;
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lll - justificativa técnica, com a devida aprovagéo da autoridade competente, no caso
de adocgao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n.° 14.133, de
2021;

IV - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixagdo dos fatores de ponderagao na avaliagdo das propostas técnicas e de
preco, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e prego;

b) a indicagao de marca ou modelo;
c) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagao;
e

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a
medida seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de
escala;

g) a vedagao da participagao de pessoa juridica em consorcio;

h) os indices e valores para a avaliagao de situagao econédmico-financeira suficiente
para o cumprimento das obriga¢des decorrentes da licitagao.

V - previsao dos recursos orgcamentarios necessarios, com a indicagao das rubricas,
exceto na hipotese de licitagdo para registro de precgos;

VI - declaragdo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de investimento
Cuja execugao ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto orgamentario a que se
refere a inciso I, do art. 16 da lei de responsabilidade fiscal,

VIl - projeto que contenha conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servicos e obras a serem
contratados ou os bens a serem fornecidos;

VIl - instrumento convocatério e respectivos anexos;

IX - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de precos, conforme o caso;

X - ato de designacéo do agente de contratagdo e da equipe de apoio;
Xl - planilha estimativa;
XIll - informacéo juridica; e
XIlll - autorizagao de abertura da licitagao.
Subsecao lll
Da Conduc¢ao do Procedimento

Art. 43. As licitagbes serdo processadas e julgadas por agente de contratagao,
pregoeiro, ou comissao de contratacao.
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§ 1°As atribuigbes do agente de contragdo e da comissdo de contratagcdo sdo as
descritas neste Regulamento.

§ 2°E facultado ao agente de contratagdo e/ou comissdo de contratagdo, em
qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que entender necessarias.

§ 3° E facultado ao agente de contratacéo, pregoeiro e/ou comissdo de contratag&o,
em qualquer fase da licitacdo, desde que nado seja alterada a substancia da
proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informacdes,
corrigir impropriedades na documentagdo de habilitagdo, da proposta, ou
complementar a instrucdo do processo.

§ 4° Quando verificada a presenga de vicio insanavel podera ocorrer o afastamento
de licitante.

Subsecao IV
Do Instrumento Convocatério
Art. 44. O instrumento convocatério definira:
| - 0 objeto da licitagéo;
Il - a forma de execucgao da licitagao, eletrénica ou presencial;

lll -o modo de disputa, aberto, fechado ou com combinagdo, os critérios de
classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentagcao de
propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V -0 prazo de apresentacao de proposta pelos licitantes, que ndo podera ser inferior
ao previsto no art. 55 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

VI - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VII - os requisitos de habilitagao;

VIII - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c¢) de certificagcado de qualidade do produto ou do processo de fabricagao; e
d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

IX - 0 prazo de validade da proposta,;

X -o0s prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes e recursos;

Xl - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

XIll - as formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XIll - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
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XIV - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como
os requisitos da remuneracgao variavel, quando for o caso;

XV - as sancgoes; e

XVI - outras indicagdes especificas da licitacao.

§ 1° Integram o instrumento convocatorio, como anexos:

| - 0 projeto, nos termos deste Regulamento;

Il - a minuta do contrato, quando houver;

lll - o instrumento de medicao de resultado, quando for o caso; e
IV - as especificagbes complementares e as normas de execugao.

§ 2°No caso de obras ou servigcos de engenharia, o instrumento convocatério
contera ainda:

I -0 cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medigdo, ao
monitoramento e ao controle das obras, salvo se o prazo de execucao for de até 30
(trinta) dias;

Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e
registros contabeis, referentes ao objeto da licitacdo, para os servidores ou
empregados do 6rgao ou entidade contratante e dos 6rgaos de controle interno e
externo.

§ 3° No caso de leildo de bens, o instrumento convocatério contera ainda:

| -0 objeto da licitagdo, venda ou permuta de imoéveis, com a identificagcdo e
descricdo de cada imovel, especificando as suas localizagbes, caracteristicas,
limites, confrontacbes ou amarragdes geograficas, medidas, ad corpus ou ad
mensuram, inclusive de area;

Il - informacgdes a respeito dos 6nus que recaiam sobre cada imovel e, se for o caso,
a circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante locagéo;

lll - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicagcdo de posse do imovel por ele adquirido, e nada alegar perante o Estado
do Parana, em decorréncia de eventual demora na desocupagao;

IV - o valor de cada imovel, apurado em laudo de avaliagao;
V - as condigbes de pagamento e entrega do bem;
VI - as hipoteses de preferéncia e seu exercicio;

VIl - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
aforamento, o foro;

VIII - a comisséao do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso; e,

IX -o0s horarios, os dias e as demais condigdes necessarias para visitagao dos
imoveis.

Art. 45. No caso em que o orgamento estimado da contratagdo tenha carater

sigiloso, ele sera tornado publico apenas e imediatamente apods a classificagao final
e fase de negociagao, sem prejuizo da divulgacao no instrumento convocatério do
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detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboracao das propostas.

§ 1° O orgamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

§ 2° O instrumento convocatério devera conter:

I - 0 orgamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento por
maior desconto;

Il - o valor da remuneragdo ou do prémio, quando adotado o critério de julgamento
por melhor técnica ou conteudo artistico e, preferencialmente, quando adotada a
modalidade didlogo competitivo; e

lll -0 preco minimo de arrematagdo, quando adotado o critério de julgamento por
maior lance.

Art. 46. A possibilidade de subcontratagcdo de parte objeto devera estar prevista no
instrumento convocatério.

§ 1°A subcontratagdo nado exclui a responsabilidade do contratado perante a
Administracido Publica quanto a qualidade técnica da obra ou do servigo prestado.

§ 2°Quando permitida a subcontratagdo, o contratado devera apresentar
documentagéo do subcontratado que comprove sua habilitagado juridica, regularidade
fiscal e a qualificacdo técnica necessaria a execugcao da parcela da obra ou do
servigco subcontratado.

§ 3°A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Administragdo, a quem
incumbe avaliar se o0 subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagao.

§ 4° Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua
contratagdo, e a subcontratagdo for admitida, é imprescindivel que se exija o
cumprimento dos mesmos requisitos por parte do subcontratado.

§ 5°Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execug¢do contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagées contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacao.

Subsecgao V
Da Publicagao

Art. 47. A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de
divulgacao direta aos fornecedores, cadastrados ou nao, sera realizada mediante:

| - divulgacdo e manutencéo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no
PNCP, nos termos do artigo 54 da Lei n.° 14.133, de 2021 observada a regra de
transicao estabelecida no art. 176 da mesma Lei

Il - publicacéo de extrato do edital no Diario Oficial do Municipio; e
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[l - disponibilizagdo da verséo fisica dos documentos em suas repartigdes, vedada a
cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia
de documento, que ndo sera superior ao custo de sua reprodugao grafica.

§ 1° O extrato do instrumento convocatoério contera a definigdo precisa, suficiente e
clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser
consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem como o enderecgo
onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua realizagao e a indicacao de
que a licitagao, na forma eletrdnica, sera realizada por meio da internet.

§ 2° Eventuais modificagbes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragao nao
comprometer a formulacao das propostas.

§ 3° A publicagéo do extrato da licitagdo devera conter o objeto da licitagao e os links
para o acesso ao edital no sitio eletrénico oficial do Municipio de Paulo Frontin e no
PNCP.

Art. 48. Cabera pedido de esclarecimento e impugnagcdo ao instrumento
convocatorio nas hipéteses e prazos especificados no art. 164 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Secao lll
Da Fase Externa
Subsecao |
Disposi¢oes Gerais

Art. 49.As licitagdbes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma
eletrbénica.

§ 1°A licitacdo na forma eletrbnica sera realizada quando a disputa ocorrer a
distdncia e em sessao publica, por meio do sistema de compras adotado pelo
Municipio de Paulo Frontin e de acordo com as regras contidas neste Decreto e no
instrumento convocatério.

§ 2°0 sistema de que trata o §1° deste artigo sera dotado de recursos de
criptografia e de autenticacdo que garantam condi¢cées de seguranga nas etapas do
certame.

§ 3° Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, a Administracédo Publica
podera determinar, como condicéo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem
seus atos em formato eletrénico.

Art. 50. Sera admitida, excepcionalmente, a realizagao de licitagbes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizagdo do certame pela via eletrbnica,
devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Art. 51.Apés a publicacdo do instrumento convocatério inicia-se a fase de
apresentacao de propostas ou lances.
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§ 1°A fase de habilitacdo podera, excepcionalmente, desde que justificado e
previsto no instrumento convocatério, anteceder a fase de apresentacdo de
propostas ou lances.

§ 2°A justificativa devera ser feita pelo agente de contratacdo ou presidente de
comissao de contratac&do e aprovada pela autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

Subsecao ll
Do Credenciamento para Acesso ao Sistema Eletronico

Art. 52. A autoridade competente do 6rgao ou da entidade promotora da licitagao, o
agente de contratagdo, inclusive o pregoeiro, 0s membros da equipe de apoio, 0s
membros das comissdes e os licitantes que participarem de licitacdo, na forma
eletrénica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistema
eletrénico.

§ 1°A licitagdo por meio eletrbnico sera realizada por meio da internet, através do
sistema de compras eletrénicas indicados no respectivo instrumento convocatério.

§ 2° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicado de chave de
identificacao e de senha pessoal e intransferivel.

§ 3°Cabera a autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da
licitagdo solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do agente
de contratacdo ou o do pregoeiro, dos membros de equipes de apoio, e do
presidente de comissao de contratacio.

§ 4° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitagcdes eletrdnicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e
presuncao de capacidade para a realizagao das transagdes inerentes a licitagcao.

§ 5° Cabe ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletronico durante a
sessao publica da licitagado, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

Subsecao lll
Do Licitante

Art. 53. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, na forma
eletrénica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema ou correio eletrénico,
os documentos de habilitagdo e a proposta quando classificado em primeiro lugar, e
os documentos complementares;

lll -responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema, do 6rgéo ou da entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 06nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do certame
na forma eletronica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Art. 54. Os interessados em participar de licitagdes devem dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal do sistema de compras eletrOnicas indicados pelo
Municipio de Paulo Frontin.

Subsecao IV
Da Apresentacao das Propostas ou Lances

Art. 55. As licitacbes poderdo adotar os modos de disputa aberto, fechado ou
combinado.

Art. 56. Os licitantes deverdao apresentar na abertura da sessao publica declaragao
de que atendem aos requisitos de habilitacéo.

§ 1°Os licitantes que se enquadrem como microempresa, empresa de pequeno
porte e microempreendedor individual deverdo apresentar a comprovacdo da
declaragao de seu enquadramento.

§ 2° Nas licitagdes sob a forma eletronica, constara do sistema a opcao para
apresentacao pelos licitantes das declaragdes de que trata este artigo.

§ 3° Os licitantes deverao ser previamente credenciados para oferta de lances nos
termos do deste Regulamento.

Art. 57. O agente de contratacéo verificara a conformidade das propostas com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério quanto ao objeto e ao preco.

Paragrafo unico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante decisao
motivada, os licitantes cujas propostas ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio.

Subsecgao V
Do Modo de Disputa Aberto

Art. 58. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo suas propostas em
sessao publica por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou
decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° O instrumento convocatdrio podera estabelecer intervalo minimo de diferencga
de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta.
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§ 2° A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério
de julgamento de técnica e prego.

Subsecgao VI
Do Modo de Disputa Fechado

Art. 59. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes
serao sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgagao.

§ 1° A utilizagao isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados
os critérios de julgamento de menor pre¢o ou de maior desconto.

§ 2° No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdo ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessao publica e ordenadas conforme critério de
vantajosidade.

Subsecao Vi
Da Combinagao dos Modos de Disputa

Art. 60. O instrumento convocatério podera estabelecer que a disputa seja realizada
em duas etapas, sendo a primeira eliminatdria.

Art. 61. Os modos de disputa poderao ser combinados da seguinte forma:

| - caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, serao classificados
para a etapa subsequente os licitantes que apresentarem as trés melhores
propostas, iniciando-se entdo a disputa aberta com a apresentacido de lances
sucessivos; e

Il -caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa aberto, os licitantes que
apresentarem as 3 (trés) melhores propostas oferecerao propostas finais, fechadas.

Secgao IV
Dos Critérios de Julgamento das Propostas
Subsecao |
Disposi¢oes Gerais
Art. 62. Poderéo ser utilizados como critérios de julgamento:
| - menor prego;
Il - maior desconto;
lll - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e preco;
V - maior lance, no caso de leildo;
VI - maior retorno econémico.

§ 1° O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatério, sendo vedado computar vantagens ndo previstas, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
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§ 2° O julgamento das propostas devera observar a margem de preferéncia prevista
no art. 26 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Subsecao ll
Menor Pre¢o ou Maior Desconto

Art. 63. O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a Administracdo Publica, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no instrumento convocatario.

§ 1°Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencgao, utilizagao,
reposicao, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser
considerados para a definigho do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatorio.

§ 2° Parametros adicionais de mensuragdo de custos indiretos poderdo ser
estabelecidos em ato do titular da pasta responsavel pelo procedimento licitatério.

Art. 64. O critério de julgamento por maior desconto utilizaréa como referéncia o
preco total estimado, fixado pelo instrumento convocatério, e o desconto sera
estendido aos eventuais termos aditivos.

§ 1°No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes preferencialmente incidira linearmente sobre os precos
de todos os itens do orgamento estimado constante do instrumento convocatario.

§ 2° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de
precos oficiais, publicas ou privadas.

§ 3° Para a adogéao do critério de maior desconto podera ser utilizada licitagdo com
lances negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a
Administracao para a execuc¢ao do contrato.

Subsecao lll
Melhor Técnica ou Conteudo Artistico

Art. 65. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico podera ser utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza
técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquiteténicos.

Paragrafo unico. Quando adotada a modalidade concurso o vencedor da licitacdo
realizada por este critério podera ser contratado para o desenvolvimento dos
projetos arquitetdbnico e complementares de engenharia, nos termos do respectivo
edital.

Art. 66. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas
apresentadas pelos licitantes, segundo paréametros objetivos inseridos no
instrumento convocatorio.

§ 1° 0O instrumento convocatério definira o prémio ou a remuneragdo que sera
atribuida ao vencedor.

§ 2°Poderdo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
valoragao das propostas nas licitagdes para contratacédo de projetos.
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§ 3°0 instrumento convocatorio podera estabelecer requisitos minimos para
classificagado das propostas, cujo nao atingimento implicara em desclassificagdo do
proponente.

Art. 67. Nas licitacbes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo
artistico a comissao de licitacdo podera ser auxiliada por comissdo de contratagéo
composta por, no minimo, 3 (trés) pessoas, agentes publicos ou néo, de reputagao
ilibada e notério conhecimento da matéria.

§ 1° Os membros da comissédo de contratagdo a que se refere o caput deste artigo
responderdo por todos os atos praticados, salvo se posigédo individual divergente
estiver registrada na ata da reunido em que adotada a decisao.

§ 2°A comissao a que se refere o § 1° deste artigo, no caso de concurso para
elaboragcdo de documentos técnicos de engenharia e arquitetura devera atender ao
estabelecido neste Regulamento.

Subsecao IV
Técnica e Prego

Art. 68. O critério de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego sera
utilizado quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos
minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao nas licitagdes para contratacao de:

| -servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
caso em que o critério de julgamento de técnica e pregco devera ser
preferencialmente empregado;

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio
restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacéo;

lll - bens e servigos especiais de tecnologia da informagao e de comunicagéao;
IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V -objetos que admitam solugdes especificas e alternativas e variagdes de
execugao, com repercussodes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua
qualidade, produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e
variacbes puderem ser adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios
objetivamente definidos no edital de licitagéo.

Art. 69. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e de preco, apresentadas pelos licitantes,
segundo fatores de ponderagdes objetivas previstos no instrumento convocatorio.

Subsecgao V
Maior Lance

Art. 70. O critério de julgamento pelo maior lance sera utilizado no caso de leildo,
nos termos do previsto neste Regulamento.

Subsecao VI
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Maior Retorno Econémico

Art. 71. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas seréao
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a
Administracédo Publica decorrente da execucdo do contrato.

§ 1°0 critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado
exclusivamente para a celebracido de contrato de eficiéncia.

§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagéo de servigos, que podera
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de
proporcionar economia ao 6rgao ou entidade contratante, na forma de redugéo de
despesas correntes.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de mensuragao
da economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de célculo da
remuneragao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de prego.

Art. 72. Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico, os licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a
obra, bem ou servigo e expressa em unidade monetaria; e

Il - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se
estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 1° O edital de licitacdo devera prever parametros objetivos de mensuragdo da
economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo para
a remuneracao devida ao contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.

§ 3° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - A diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada
da remuneracgao do contratado;

Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior
ao limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as
sancdes previstas em lei e no instrumento convocatorio.

Subsecao Vi
Critérios de Desempate
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Art. 73. No caso de empate, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate,
nesta ordem:

| -avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
preferencialmente deveréao ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021, desde que haja
sistema de avaliacao instituido;

Il - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho;

lll -desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 1° Caso a regra prevista no §1° ndo solucione o empate, sera dada preferéncia:
| - empresas estabelecidas no Municipio de Paulo Frontin;
Il - empresas brasileiras;

lll -empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 20009.

§ 2° Caso a regra prevista no § 1° deste artigo ndo solucione o empate, sera
realizado sorteio.

Subsecgao Vi
Analise e Classificagao de Proposta

Art. 74. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os
requisitos do instrumento convocatorio, sera desclassificada aquela que:

| - contenha vicios insanaveis;
Il - ndo obedecga as especificagbes técnicas previstas no instrumento convocatério;

lll - apresente preco manifestamente inexequivel ou permaneca acima do orgamento
estimado para a contratagao;

IV - ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao
Publica; ou

V -apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatoério, desde que insanavel.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissdo de
contratagcdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou
exigir do licitante que ela seja demonstrada.

Art. 75. Apbés o encerramento da fase de apresentacdo de propostas, o agente de
contratagdo, o pregoeiro, ou a comissao de contratagdo, classificara as propostas
por ordem decrescente de vantajosidade.

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

§ 1°Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orgamento
estimado, a comissao de contratagcdo podera negociar com o licitante condigbes
mais vantajosas a Administragcao Publica.

§ 2° A negociagédo de que trata o § 1° deste artigo podera ser feita com os demais
licitantes, segundo a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, apds a
negociacgao, for desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orgamento
estimado.

§ 3° Encerrada a etapa competitiva do processo, poderao ser divulgados os custos
dos itens ou das etapas do orcamento estimado que estiverem abaixo dos custos ou
das etapas ofertados pelo licitante da melhor proposta, para fins de reelaboracao da
planilha com os valores adequados ao lance vencedor.

Art. 76. Encerrado o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata, com a ordem
de classificagao das propostas.

SecaoV
Da Habilitagao

Art. 77. Nas licitagcdes realizadas no ambito da Administracdo Publica municipal sera
aplicado, no que se refere a habilitacdo, o disposto nos artigos 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021.

Art. 78. Quando utilizado o critério de julgamento pelo maior lance, nas licitagdes
destinadas a alienacdo, a qualquer titulo, dos bens e direitos da Administragao
Publica, os requisitos de qualificacdo técnica e econdmico-financeira poderao ser
dispensados, se substituidos pela comprovagao do recolhimento de quantia como
garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematacéo.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo dispensa os licitantes da apresentagao
dos demais documentos exigidos para a habilitag&o.

Art. 79. Caso ocorra a inversao de fases prevista no § 1.° do art. 17 da Lei n.°
14.133, de 2021:

| - os licitantes apresentarao simultaneamente os documentos de habilitagdo e as
propostas;

Il - serao verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes; e
lll - serdo julgadas apenas as propostas dos licitantes habilitados.
Secgao VI
Das Impugnacgoes, dos Pedidos de Esclarecimento e dos Recursos

Art. 80. As impugnacgdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos se daréo na
forma dos artigos 164 ao 168 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Secgao VII
Do Encerramento

Art. 81. Finalizada a fase recursal, a Administragdo Publica podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro colocado.
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Art. 82. Exaurida a negociagado prevista no art. 61 da Lei n. °© 14.133, de 2021, o
procedimento licitatério sera encerrado e os autos encaminhados a autoridade
maxima, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem
supriveis;

Il - anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;
lll - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

IV - adjudicar o objeto, homologar a licitagdo e convocar o licitante vencedor para a
assinatura do contrato, preferencialmente em ato unico.

Paragrafo unico. No caso de anulagao e revogacgao de licitagdes serdo seguidas as
disposicdes contidas no art. 71 da Lei n. °® 14.133, de 2021.

Art. 83. Antes de enviar o procedimento para a autoridade maxima o agente de
contratagdo, o pregoeiro, e/ou a comissao de contratacdo devera se certificar de que
o procedimento esta devidamente instruido e anexar:

| - documentacéao exigida e apresentada para a habilitagcao;

Il - proposta de precos do licitante;

lll - os avisos, os esclarecimentos e as impugnacdes;

IV - ata da sessé&o publica, que contera os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

¢) os lances ofertados, na ordem de classificacao;

d) a suspenséao e o reinicio da sesséo, se for o caso;

e) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) a habilitagao;

g) os recursos interpostos, as respectivas analises e as decisoes; e
h) o resultado da licitagéo;

V -a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacao;

VI - comprovantes das publicagdes:
a) do aviso do edital; e
b) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

§ 1°A instrucdo do processo licitatorio sera realizada preferencialmente por meio
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos
legais, inclusive para comprovacao e prestacédo de contas.

§ 2° A ata da sesséo publica sera disponibilizada na internet imediatamente apdos o
seu encerramento, para acesso livre.
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Art. 84. Convocado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, o interessado devera observar os prazos e condicdes estabelecidos em
edital, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas em lei.

Art. 85. E facultado & Administracdo Publica, quando o convocado ndo assinar o
termo de contrato, ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo e
condicdes estabelecidos:

| - revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicagao das cominagdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Regulamento; ou

Il -convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebracao do contrato nas condi¢des ofertadas pelo licitante vencedor.

Paragrafo unico. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos
termos do inciso Il do caput, a Administragdo podera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebracdo do contrato nas
condigdes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratacao, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos
do instrumento convocatorio.

Capitulo VI
DAS MODALIDADES DE LICITAGAO
Secao |
Do Pregao e da Concorréncia

Art. 86. A concorréncia e o pregado seguem o rito procedimental comum a que se
refere o art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, adotando-se o pregdo sempre que O
objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

Secao Il
Da Concorréncia

Art. 87. Concorréncia € a modalidade de licitacdo para contratacdo de bens e
servigos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo
critério de julgamento podera ser:

| - menor preco;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
lll - técnica e preco;

IV - maior retorno econémico;

V - maior desconto.

§ 1°Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor prego
ou maior desconto.
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§ 2°A licitacdo devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de
contratacao de obras.

§ 3° A concorréncia segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 da
Lei n® 14.133, de 2021.

Secao lll
Do Concurso

Art. 88. Concurso é a modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento serd o de melhor técnica ou
conteudo artistico, e para concessao de prémio ou remuneragao ao vencedor.

Art. 89. O concurso observara as regras e condigdes previstas em edital, que
indicara:

| - a qualificagao exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentagao do trabalho;

lll -as condicbes de realizacdo e o prémio ou remuneragao a ser concedida ao
vencedor.

Paragrafo unico. Nos concursos destinados a elaboragdo de projeto, o vencedor
devera ceder a Administracao Publica, nos termos do art. 93 da Lei n° 14.133, de
2021, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugao
conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 90. No caso de licitacdo pela modalidade concurso, o edital podera prever que o
vencedor do concurso possa ser contratado para a elaboracdo do anteprojeto,
projeto basico e/ou projeto executivo, podendo subcontratar os projetos
complementares desde que os subcontratados possuam a qualificacao técnica
minima exigida no instrumento convocatério.

Art. 91. O edital para a modalidade concurso devera:
| - definir o numero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

Il - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma
etapa e, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente
garantido o anonimato;

Il -indicar os membros da comissdo especial, que no caso de projetos de
engenharia e/ou arquitetura podera ser composta por arquitetos e urbanistas e/ou
engenheiros, agentes publicos ou n&o;

IV -indicar como presidente da comissdo especial servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administragao Publica;

V - estabelecer que a decisdo da comissao especial € soberana.
Secgao IV
Do Leildo

Art. 92. Leildo € a modalidade de licitacdo para alienagdo de bens imdveis ou de
bens méveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.
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Art. 93. Nas licitagbes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| - realizacdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita
com base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores
minimos para arrematacgao;

Il -designagcdo de um agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, o qual
contara com o auxilio de equipe de apoio ou, alternativamente, contratacédo de um
leiloeiro oficial para conduzir o certame;

lll - elaboracdo do edital de abertura da licitacdo contendo informacgdes sobre a
descricdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacdo, forma e
prazo para pagamento dos bens arrematados e condigdes para participagao;

IV -realizacdo da sessdo publica em que serdao recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O edital ndo devera exigir a comprovagao de requisitos de habilitagdo por parte
dos licitantes.

§ 2° A sessdo publica devera ser realizada preferencialmente de forma eletrénica,
por meio de plataforma que assegure a integridade dos dados e informacgdes e a
confiabilidade dos atos nela praticados.

§ 3°A realizacdo do leilao por agente de contratacdo é preferencial, devendo ser
justificada a opgao pela contratagdo de leiloeiro oficial no procedimento interno da
licitagao.

Art. 94. Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a vista,

admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual nao inferior a 20% (vinte
por cento), e o restante no prazo e forma estabelecidos em edital.

§ 1°No caso de pagamento parcelado, o bem sera entrega apés o pagamento
integral, salvo prestagao de garantia sobre o valor total remanescente.

§ 2° O valor recolhido a Administragao nao sera devolvido.

§ 3° O instrumento convocatério estabelecera as condigdes para a entrega do bem
ao arrematante.
Secao V
Do Dialogo Competitivo
Art. 95. Didlogo competitivo € a modalidade de licitagdo para contratacéo de obras,
servigos e compras em que a Administracdo Publica realiza dialogos com licitantes
previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver

uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os
licitantes apresentarem proposta final apos o encerramento dos dialogos.

Art. 96. O dialogo competitivo observara as regras e condigdes previstas em edital,
que indicara:

| - a qualificagao exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentacéo do trabalho;
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lll - as condi¢bes de realizacdo e a remuneracgao a ser concedida aquele ou aqueles
que apresentarem a melhor ou melhores solucoes;

IV - o numero minimo de interessados a ser observado pela Administragcao para que
haja o dialogo.

§ 1° A habilitagcao dos licitantes devera ocorrer antes da fase do dialogo.

§ 2° Para o estabelecimento do numero minimo de que trata o inciso IV do caput
deste artigo os critérios de selecao e de classificacdo devem obedecer a um padrao
objetivo.

Art. 97. O procedimento do dialogo competitivo observara as seguintes fases, em
sequéncia;

| - qualificagao;
II - didlogo;
[l - apresentacao e julgamento das propostas.

§ 1° Nas fases da qualificagédo dos candidatos interessados em participar do didlogo
e julgamento das propostas, as decisdes tomadas pela Administragdo devem ocorrer
com base em critérios objetivos.

§ 2° Os licitantes nao habilitados ficam impedidos de participar da fase de dialogo.

§ 3°As fases previstas dos incisos | e lll do caput deste artigo ndo poderéo ser
sigilosas e deverdo ser estabelecidas no instrumento convocatério com rigidez e
transparéncia.

§ 4° A fase relativa ao inciso Ill do caput deste artigo € a fase competitiva do
certame.

§ 5° O dialogo s6 sera tornado publico na fase competitiva.

Art. 98. A fase de qualificagdo inicia-se com a apresentagcdo da candidatura dos
interessados em participar da licitagao.

§ 1° O instrumento convocatério estabelecera o prazo maximo para as candidaturas.

§ 2° O candidato devera, na fase de qualificagdo, demonstrar a capacidade de
realizar o objeto da licitagcdo, com as informagdes e documentos necessarios
previstos nos artigos 67 e 69 da Lei n.° 14.133, de 2021 e no instrumento
convocatorio.

Art. 99. Ndo ha 6bice que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas para
se atingir a solucdo adequada a necessidade da Administragdo em fungédo do
dialogo mantido com a comissao especial designada pela autoridade adjudicataria.

Art. 100. Poderéo participar da fase de dialogo os candidatos que forem habilitados
e 0s que preencherem os requisitos minimos de qualificagcdo estabelecidos no
instrumento convocatério.

§ 1° Caso haja mais de 3 (trés) candidatos, porém nao tenha sido atingido o niumero
minimo de qualificados, a comissdo especial podera decidir pela continuidade do
procedimento com o inicio do dialogo.
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§ 2° O instrumento convocatério devera prever requisitos minimos para que se
estabeleca se a solucédo oferecida pelos candidatos seja aceitavel, sob pena de
desqualificacdo daqueles que oferecerem solugdes impréprias para o atendimento
das necessidades a serem atendidas.

§ 3° Serdo desqualificados aqueles que oferecerem solugdes improprias para o
atendimento das necessidades a serem atendidas.

§ 4° O edital podera prever a concessao de prémio ou remuneragao ao licitante que
tiver sua solucao escolhida e adotada pelo licitante vencedor.

§ 5°No caso previsto no § 4° do caput deste artigo, o valor do prémio ou da
remuneragao bem como a forma de pagamento devera constar no edital de selegao.

§ 6° No caso em que a solugdo seja o resultado da mescla de mais de uma das
solugdes apresentadas durante o dialogo, o valor da remuneragao de que trata o §
4° deste artigo devera ser dividido entre aqueles que as apresentaram as solugoes.

§ 7° O edital devera prever que o licitante autor da solugdo adotada devera ceder
todos os direitos patrimoniais a eles relativos para a Administracao, hipétese em que
poderdao ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem
necessidade de nova autorizagao de seu autor.

Art. 101. O didlogo sera realizado individualmente com cada um dos candidatos e a
Administracao, até que seja encerrada esta fase, devera garantir o sigilo relativo das
solucdes apresentadas pelos candidatos.

§ 1° A Administragao podera revelar pontos especificos da solugdo de um candidato
aos demais somente sob a autorizacdo do proponente.

§ 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a igualdade de
tratamento a todos os candidatos, de modo que as informacdes fornecidas nao
confiram vantagens a nenhum dos candidatos.

Art. 102. A fase do diadlogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos no instrumento convocatério, de modo que solugdes possam ser
eliminadas de forma gradativa.

Paragrafo unico. O dialogo sera encerrado quando a comissao especial designada
concluir que houve uma ou mais solugdes, ou quando concluir que ndo houve
solucdo apta a atender as necessidades que a Administragcdo esposou no
instrumento convocatério.

Art. 103. Nao ha obice, desde que os respectivos proponentes autorizem, que a
solugdo seja o resultado da mescla de mais de uma das solugbes apresentadas
durante o dialogo.

Art. 104. Finalizado o didlogo, a Administragcado devera convocar os candidatos para
apresentarem as respectivas propostas.

§ 1° As propostas a que se refere o caput deste artigo serdo julgadas com base nos
critérios previstos no instrumento convocatorio.

§ 2°A fase de julgamento da proposta é restrita aos licitantes habilitados e
qualificados na fase de qualificacao.
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§ 3° No caso de subdivisdo de fase, o instrumento convocatorio podera prever que
os candidatos que forem desqualificados na primeira subfase da fase de dialogo
figuem impedidos de participar da fase de julgamento das propostas.

§ 4° Como requisito para a contratagdo, o licitante mais bem classificado devera
apresentar a habilitagao fiscal, social e trabalhista, conforme dispde o art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

§ 5° A comissao especial, apds encerrada a fase do didlogo e antes da divulgagao
do edital de convocagao dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das
propostas, devera anexar aos autos os registros e as gravagdes em audio e video
realizados durante a negociagao.

Art. 105. A divulgacao do edital devera ocorrer da mesma forma que se deu a do
instrumento convocatério, e devera ser publicado no Portal Nacional de
Contratagcées Publicas, no Diario Oficial do Municipio, em jornais de grande
circulagao, e no sitio eletrénico oficial do Municipio de Paulo Frontin.

Art. 106. Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade dialogo
competitivo devera ser adotado os critérios de julgamento técnica e pre¢o, melhor
técnica ou, no caso de se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno
econdémico.

Capitulo VI
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao |
Do Processo de Contratagao Direta

Art.107. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, além dos documentos previstos no art. 72
da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - indicac&o do dispositivo legal aplicavel,
Il - autorizagao do ordenador de despesa,;

lll - consulta prévia da relagcdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou
contratar com o Municipio de Paulo Frontin;

IV - no que couber, declarag¢des exigidas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e neste
Regulamento;

V - lista de verificagdo, quando aprovada pelo 6rgao juridico, devidamente atestada
e assinada pelos responsaveis pela condugao do procedimento.

Art.108. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,
quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23
da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado devera comprovar previamente que os
precos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao
pela Administragao, ou por outro meio idéneo.
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Art. 109. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a
aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um érgéo ou
entidade, podera ser utilizado o sistema de registro de pregos.

Art.110. Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratagao direta, nos
termos do § 5°, do art. 53 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art.111. No caso de contratacéo direta, a divulgagdo no PNCP e no Diario Oficial do
Municipio, devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de
assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condicéo indispensavel para a
eficacia do ato.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terao eficacia
a partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste
artigo, sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgagao de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagao
de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do
caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da
hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas
especificas.

Secao Il
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 112. As hipdteses previstas no artigo 74 da Lei n.° 14.133, de 2021, séo
exemplificativas, sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a
competicao.

Art. 113. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacédo
direta, no caso de inexigibilidade de licitagcdo, a adogdo de providéncias que
assegurem a veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura
contratada, nos termos do § 1° do art. 74 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art.114. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e
divulgacao, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderdao ser adquiridos bens de marcas
especificas ou contratados servicos com prestador especifico para cumprimento de
ordem judicial, quando a decisao indique a marca ou o prestador a ser contratado
pela Administracéo.

Secao lll
Da Dispensa de Licitagao

Art. 115. Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razédo do valor, o instrumento do
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugao de
Servigo.

Paragrafo unico. Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no
que couber, o disposto no art. 92 da Lei n.° 14.133, de 2021.
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Art. 116. Os orgdos e entidades da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Paulo Frontin, poderdo adotar o sistema de dispensa eletronica, nas
seguintes hipdteses:

| -contratacdo de obras e servicos de engenharia comuns ou servigcos de
manutencdo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do
art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021;

Il - contratagcdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art.
75 daLein.° 14.133, de 2021;

lll -contratacdo de obras, bens e servigcos, incluidos os servicos comuns de
engenharia, nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da
Lein.° 14.133, de 2021, quando cabivel,

IV - registro de precgos para a contratagado de bens e servigos por mais de um 6rgao
ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 1° Ato do Secretario de Governo regulamentara o funcionamento do sistema de
dispensa eletrbnica.

§ 2° A utilizagao do sistema de dispensa eletrénica podera ocorrer a partir da data de
publicacdo do ato de que trata o § 1° deste artigo.

§ 3°Fica vedada a utilizagdo do sistema de dispensa eletrbnica nas seguintes
hipoteses:

| - contratagbes de obras que ndo se incluam no inciso | do caput deste artigo;
Il - locagdes imobiliarias e alienagdes; e
lll - bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia.

Capitulo VI

DOS MODELOS DE MINUTAS DE EDITAIS, DE TERMOS DE REFERENCIA, DE
CONTRATOS PADRONIZADOS E DE OUTROS DOCUMENTOS

Art. 117. Serdo expedidos modelos de minutas de editais, de termos de referéncia,
de contratos padronizados e de outros documentos, 0s quais serao de observancia
obrigatéria pela Administracdo Publica municipal, direta e indireta.

Capitulo IX
DOS CONTRATOS

Art. 118. A Administragdo podera adotar modelo de gestado do contrato com objetivo
de descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
6rgao ou entidade.

Art.119. O modelo de gestao do contrato deve definir:

| -o0s agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, bem como as atividades a cargo de cada um deles;

Il - o protocolo de comunicagéo entre o contratante e o contratado;
lll - a forma de pagamento do objeto contratado;
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IV - 0 método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues
com relacao as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas
ao recebimento provisorio;

V - 0 método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues
com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo;

VI - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo do contratado de
manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execugao;

VII - as sangdes, glosas e extingao do contrato.

Art.120. O TR contera os elementos necessarios a gestdo do contrato, podendo
incluir:

| -cronograma de execucgado fisica com o0s principais servicos ou bens que a
compdem, e a previsdo estimada de desembolso para cada uma delas e financeira,
contendo o detalhamento das etapas ou fases da solucéo a ser contratada;

Il - indicagéo da area gestora do contrato;
lll - fixacao de critérios de avaliacdo dos servigos prestados;

IV - quantificacdo ou estimativa prévia do volume da solugdo demandada para
planejamento e gestado das necessidades da contratante;

V - garantia de inspegoes e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

VI -termo de compromisso e de confidencialidade, contendo declaracdo de
manutencdo de sigilo e ciéncia das normas de seguranga do contratante a ser
assinada pela contratada, devendo exigir-se que a contratada obtenha esse
compromisso junto aos seus funcionarios, diretamente envolvidos na contratagéo;

VIl - definicdo de mecanismos formais, em meio fisico ou digital, de comunicacgao a
serem utilizados para troca de informacdes entre o contratante e a contratada;

VIII - exigéncia ou ndo de garantia contratual, na forma do Capitulo Il do Titulo Il da
Lei n.° 14.133, de 2021;

IX - a analise de riscos conhecidos.

Art. 121. O objeto do contrato sera recebido conforme estabelece o art. 140 da Lei
n°® 14.133 de 2021.

Art.122. Constituirao motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, as situagdes previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133 de 2021.

Art. 123. Os contratos e seus aditamentos serao divulgados no PNCP e no sitio
eletrébnico oficial do Municipio de Paulo Frontin e devera ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura:
I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagéo;

Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagao direta.
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Capitulo X
DA GESTAO DE RISCOS E CONTROLE PREVENTIVO

Art. 124. Os 6rgaos da Administragao Publica municipal adotaréo todas as condutas
necessarias para avaliar, direcionar € monitorar os processos licitatorios e os
respectivos contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contratagdes celebradas;

Il - evitar inexecugdes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestao
pretendidos;

lll - evitar sobrepreco e superfaturamento quando das execugdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas
ou praticas obstrutivas nos processos de contratagcido publica;

V - garantir que a contratagdo publica constitua efetivo instrumento de fomento da
sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econdmica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitagdes e das contratagoes;

VIl - reduzir os riscos a que estao sujeitas as licitagdes e as contratagdes, como,
dentre outros:

a) identificagcado incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser
atendida com a contratacéo;

b) descricao incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratacéao;
¢) erros na elaboragao do orgamento estimativo;

d) definicdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacdo técnica ou de
habilitagdo econémico-financeira;

e) estabelecimento de condicdbes de participacdo que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisbes ou escolhas sem a devida e suficiente motivagao;
g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execucdo contratual ou no recebimento definitivo do
objeto.

Paragrafo unico. O descumprimento das obrigagdes previstas nos incisos | a IV do
caput deste artigo ensejara, apds o devido processo legal, a aplicagdo das sangdes
previstas na Lei n.° 14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilizagdo penal, civil e
por improbidade administrativa.

Art. 125. Regulamento proprio estabelecera a forma de gerenciamento dos riscos
envolvidos em todas as etapas do processo da contratagdo e podera ser dispensado
nos casos envolvendo contratagdo de objetos de baixo valor ou baixa complexidade.

Paragrafo unico. O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento
dos riscos sera proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do
objeto da contratagao.
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Art. 126. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos competira aos agentes
publicos responsaveis pelo planejamento da contratagao.

Capitulo XI
DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Secao |
Das Infragoes Administrativas

Art. 127. O licitante e a contratada que incorram nas infragdes previstas no art. 155
da Lei n°® 14.133, de 2021, apuradas em regular processo administrativo, sujeitam-se
as sancgoes previstas no art. 156 da mesma Lei.
Secao Il
Das San¢6es Administrativas
Art. 128. A sangao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

| - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacado legal ou infracdo a Lei
guando ndo se justificar aplicagdo de sangao mais grave;

Il -inexecucgado parcial de obrigagcdo contratual principal ou acessoéria de pequena
relevancia, a critério da Administracéo, quando nao se justificar aplicagdo de sangao
mais grave,

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacbes ou deveres instrumentais ou formais que nao
impactam objetivamente na execugao do contrato, bem como n&o causem prejuizos
a Administracéo.

Art. 129. A sancido de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, aquele que:

| - dar causa a inexecucéao parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso
Il do art. 155 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
lll - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

IV -ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V -néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucgédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

§ 1° Considera-se inexecucao total do contrato:

| -recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada;

Il -recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precgos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
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pela Administragdo também caracterizara o descumprimento total da obrigac&o
assumida.

§ 2° Evidenciada a inexecugado total, a inexecugéo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual:

| - sera notificado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no
prazo de 2 (dois) dias uteis, para o descumprimento do contrato;

Il -a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo
agente de contratagdo, pregoeiro ou comissao de licitagdo, e a apresentada pela
contratada sera analisada pelo fiscal do contrato que, fundamentadamente,
apresentara manifestacdo e submetera a decisao da autoridade competente.

lll - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade
maxima do 6rgao ou entidade para que decida sobre a instauragao do processo para
a apuracao de responsabilidade.

IV -preliminarmente a instauracdo do processo de que trata o inciso Ill deste
paragrafo podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequagao
da execugao contratual ou entrega do objeto.

§ 3°A sancgao prevista no caput deste artigo impedira o sancionado de licitar ou
contratar no ambito da Administragado Publica direta e indireta do Municipio de Paulo
Frontin, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 130. A sancdo de declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada aquele que:

| - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

Il - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

lll - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1°A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de
infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao
Ministério Publico para atuacdo no ambito da respectiva competéncia.

§ 2°A sancdo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
Federacdo, impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Paulo Frontin, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 131. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacdo ou
relacdo contratual sujeitara o infrator a sangao cabivel para a mais grave entre elas,
ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais
infragbes como circunstancia agravante.

§ 1° Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou,
pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.
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§ 2° O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de
multa cumulativamente a sangao mais grave.

Art. 132. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 1° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

§ 2°A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de
outros contratos firmados com a Administragao Publica estadual.

§ 3° O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicacdo de multa moratdria sera precedida de oportunidade para o exercicio
do contraditério e da ampla defesa;

Il - a aplicagcdo de multa moratéria ndo impedira que a Administracéo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagéao
cumulada de outras sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao lll
Do Processo para Apuracao de Responsabilidade

Art. 133. A apuracédo de responsabilidade por infragdes passiveis das sangdes de
adverténcia e multa se dara em processo administrativo simplificado, facultando-se a
defesa do licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimagao.

§ 1° A notificacdo contera, no minimo, a descri¢cao dos fatos imputados, o dispositivo
pertinente a infracdo, a identificagcdo do licitante ou contratado ou os elementos
pelos quais se possa identifica-los.

§ 2° A apuracao dos fatos e apreciacado da defesa sera feita por servidor efetivo ou
empregado publico designado ou comissdo compostas por esses agentes publicos,
a quem cabera a elaboragao de Relatério Final conclusivo quanto a existéncia de
responsabilidade do licitante ou contratado, em que resumira as pecas principais dos
autos, opinara sobre a licitude da conduta, indicara os dispositivos legais violados e
remetera o processo a autoridade instauradora, para julgamento.

§ 3° No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, é dispensada
manifestacao juridica.

§ 4° O licitante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que pretenda
produzir.

§ 5° Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado, ou se o
caso envolver a pratica de conduta que possa caracterizar infragdo punivel com as
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sangdes de impedimento de licitar ou contratar ou de declaragao de inidoneidade,
sera instaurado o processo de responsabilizacao.

Art. 134. A aplicacédo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156
da Lei n°® 14.133, de 2021 requerera a instauracao de processo de responsabilizagao
de que trata o art. 158 da mesma Lei, a ser conduzido por Comissao Processante,
permanente ou ad hoc designada pela autoridade maxima da Administragao Publica
municipal.

§ 1° A instauracdo do processo se dara por ato de quem possui competéncia para
aplicar a sangao e mencionara:

| - os fatos que ensejam a apuragéo;
Il - 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infragao;

lll - a identificagédo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os elementos
pelos quais se possa identifica-lo;

IV - na hipétese do § 2° deste artigo, a identificagdo dos administradores e ou socios,
pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relagao de coligacéo ou
controle, de fato ou de direito.

§ 2° A infragdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e sécios
que possuam poderes de administracdo, se houver indicios de envolvimento no
ilicito, como também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para
a desconsideracgao direita da personalidade juridica.

§ 3° O processo podera ser instaurado exclusivamente contra administradores e
sOcios que possuem poderes de administragcdo, das pessoas juridicas licitantes ou
contratadas, se identificada pratica de subterfugios, visando burlar os objetivos
legais da propria sancdo administrativa.

Art. 135. A Comissdo Processante serd composta, preferencialmente, por 2 (dois)
ou mais servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica municipal, com atribuicado de conduzir o processo e praticar
todos os atos necessarios para elucidacdo dos fatos, inclusive com poderes
decisérios sobre os atos de carater instrutério.

§ 1° A Comissao Processante, diante de elementos que possam revelar prudente a
responsabilizagao de terceiros néo previstos no § 2° do art. 199 deste Regulamento,
deve solicitar a abertura de outro processo contra elas ou o aditamento do ato de
autorizacado do processo em curso, remetendo-se os autos a autoridade competente
para apreciacdo e, sendo o caso, instauragdo do processo em face de outros
sujeitos.

§ 3° Se no curso da instrugao surgirem elementos novos nao descritos no ato de
autorizacado de abertura de processo de apuracao de responsabilidade, a comissao
processante solicitara a instauragado de processo incidental, remetendo-se os autos
a autoridade competente para apreciacao.

Art. 136. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracdo, a Comissao
Processante dara impulso ao processo, intimado os acusados para, no prazo de 15
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(quinze) dias uteis, contado da data de intimagao, apresentarem defesa escrita e
especificarem as provas que pretendam produzir.

§ 1°Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia,
previamente designada para este fim.

§ 2° Serdo indeferidas pela Comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 3° Da decisao de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrugéo, cabe pedido
de reconsideragao, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacéo.

§ 4° Se nao houver retratagdo, o pedido de reconsideragao se convertera em
recurso, que ficara retido e sera apreciado quando do julgamento do processo.

Art. 137. Finda a instrugcdo, o acusado podera apresentar alegacoes finais em 5
(cinco) dias uteis, contados de sua intimagéo.

Art. 138. Transcorrido o prazo previsto no art. 137 deste Regulamento, a Comisséao
Processante elaborara relatério no qual mencionara os fatos imputados, os
dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito o
infrator, as pecas principais dos autos, analisara as manifestacoes da defesa e
indicara as provas em que se baseou para formar sua convicc¢ao, fazendo referéncia
as folhas do processo onde se encontram.

§ 1° O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se houve falta capitulada
como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora
a remessa de copia do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatério podera, ainda, propor a absolvicdo por insuficiéncia de provas
quanto a autoria e ou materialidade.

§ 3° O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas
pela Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades
semelhantes aos apurados no Processo.

§ 4° O Processo Administrativo, com o relatério da Comissao sera remetido para
deliberacao da autoridade competente, apds a manifestagao juridica.

§ 5°Apresentado o relatério, a comissdo ficard a disposicdo da autoridade
responsavel pela instauragdo do processo para prestagdo de qualquer
esclarecimento necessario.

§ 6° Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da comissao processante.

§ 7° A comisséo processante podera solicitar a colaboragao de outros érgéos para a
instrucéo processual, por intermédio da autoridade maxima.
Secgao IV
Prova Emprestada
Art. 139. Sera admitida no processo de apuragcdo de responsabilidade o

compartiihamento de informagcbes e provas produzidas em outro processo
administrativo ou judicial, caso em que, apds a juntada nos autos, sera aberta vistas
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dos autos ao acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias uteis, contados de sua
intimacao.
§ 1° As informagdes e provas compartilhadas n&o se restringem a processos em que

figurem partes idénticas, devendo o érgéo julgador, garantido o contraditério e ampla
defesa, atribuir a prova o valor que considerar adequado.

§ 2° O pedido para compartilhamento de informagdes e provas produzidas em outro
processo sera feito pela Comissdo Processante a autoridade que tem competéncia
para julgamento, que encaminhara solicitagdo ao juizo competente ou autoridade
administrativa de outro Poder ou Ente federativo.

Secao V
Falsidade Documental

Art. 140. No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da
instrugdo, a Comissao Processante intimara o acusado para manifestagdo, em 3
(trés) dias uteis.

§ 1° A decisao sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento
do processo.

§ 2° A apresentagdao de declaragdo ou documento falso na fase licitatoria ou de
execucdo do contrato € causa principal abertura do processo de apuracdo de
responsabilidade, ndo se aplicando o disposto no caput e § 1.° deste artigo.

Secgao VI
Revelia

Art. 141. Se o acusado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o
direito de acompanhar o processo de apuragdo de responsabilidade, sera
considerado revel e presumir-se-80 verdadeiras as alegag¢des de fato formuladas
nos autos do procedimento administrativo para apuragao de responsabilidade.

§ 1° Na notificacdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da
revelia de que trata o caput desse artigo.

§ 2° O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado
em que se encontrar.

§ 3° Nos casos de notificagao ficta sera nomeado curador especial.
Secgao Vil
Julgamento
Art. 142. A decisdo condenatdria mencionara, no minimo:
| - a identificacao do acusado;
Il - o dispositivo legal violado;
lll - a sangéo imposta.

§ 1° A decisdo condenatdria sera motivada, com indicacéo precisa e suficiente dos
fatos e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formagédo do
convencimento.
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§ 2° A motivagcdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracao de concordancia com fundamentos de outras decisdes ou manifestacdes
técnicas ou juridicas, que, neste caso, serédo partes integrantes do ato.

Art. 143. Na aplicacao das sangdes, a Administracdo Publica deve observar:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V -a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle;

VI -situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de
geragao de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagado de multa;

Art. 144. Sao circunstancias agravantes:
| - a pratica da infragdo com violagao de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;

lll -a apresentagcdo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia;

V - a pratica de qualquer de infragdes absorvidas, na forma do disposto no art. 198
deste Regulamento.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infragdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administragcdo Publica Direta e
Indireta dos de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaragao de
inidoneidade de licitar e contratar;

Il - ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacdo da decisao
definitiva dessa e a do cometimento da nova infragcao tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 (cinco) anos;

Il - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacéo a infracdo anterior.
Art. 145. Sao circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragao antes do julgamento;
[l - reparar o dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infragao.
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Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infragcdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido
reabilitado.

Art. 146. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizacdo de abertura do
processo de apuracdo de responsabilidade, o o6rgao julgador podera atribuir
definigdo juridica diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite 0 acusado a sangao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Secao VIII
Da Prescrigao

Art. 147. A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcéo
pela Administragao, e sera:

| - interrompida pela instauragao do processo de responsabilizacao a que se refere o
caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de
2013;

lll - suspensa por decisao judicial ou arbitral que inviabilize a concluséo da apuragao
administrativa.

Secgao IX
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 148. A personalidade juridica podera ser desconsiderada conforme disposto no
art. 160 da Lei n°® 14.133 de 2021.

Paragrafo unico. A desconsideragdo da personalidade juridica implicara na
aplicacdo de sancdo diretamente em relagdo aos sécios ou administradores de
pessoas juridicas licitantes ou contratadas.

Art. 149. A desconsideragcdo direta da personalidade juridica sera precedida de
processo administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do contraditorio e
da ampla defesa.

§ 1° As infragbes cometidas diretamente por sécio ou administrador na qualidade de
licitante ou na execugdo de contrato poderdo ser apuradas n0O mesmo pProcesso
destinado a apuragao de responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2°A declaragdo da desconsideracdo direta da personalidade juridica é de
competéncia da autoridade maxima do 6rgao ou entidade.

§ 3° Da decisao de desconsideragao direta da personalidade juridica cabe pedido de
reconsideragao.

Secgao X
Do Cémputo das Sang¢oes
Art. 150. Sobrevindo nova condenagao, no curso do periodo de vigéncia de infracéo
prevista nos incisos Ill ou IV do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, sera somado ao

periodo remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatéria, reiniciando-se
os efeitos das sancoes.

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175
-


http://www.paulofrontin.pr.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

§ 1° Na soma envolvendo sangdes previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei n.°
14.133, de 2021, observar-se-a o prazo maximo de 6 (seis) anos em que o
condenado ficara proibicdo de licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Estadual.

§ 2°Em qualquer caso, a unificagdo das sancbes nao podera resultar em
cumprimento inferior a metade do total fixado na condenacgao, ainda que ultrapasse
o prazo de 6 (seis) anos previsto no § 1.° deste artigo.

§ 3°Na soma, contam-se as condenag¢des em meses, desprezando-se os dias,
respeitando-se o limite maximo previsto no §1° deste artigo, orientado pelo termo
inicial da primeira condenacgao.

Secao Xl
Da Reabilitagao

Art. 151. E admitida a reabilitagéo do licitante ou contratado, na forma do art. 163 da
Lei n® 14.133 de 2021.

Art. 152, A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em decisao definitiva,
assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu processo e condenagao.

Capitulo XIi
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secao |
Do Credenciamento

Art. 153. Credenciamento € um processo administrativo precedido de chamamento
publico em que a Administragcdo Publica convoca interessados em prestar servigcos
ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
por meio de cadastramento no 6rgdo ou na entidade para executar ou fornecer o
objeto quando convocados.

Art. 154. O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacio de edital
de credenciamento, mediante aviso publico no PNCP, no sitio eletrénico oficial do
Municipio de Paulo Frontin e o extrato do edital no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo unico. Qualquer alteracdo nas condi¢des de credenciamento sera
divulgada e publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

Art. 155. A documentacao sera analisada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias
uteis, contados a partir da entrega da documentacédo ao agente de contratagéo,
prorrogavel, se autorizado pela autoridade competente, por igual periodo por uma
unica vez.

Art. 156. Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos, retificacbes e
complementacdes da documentacdo ao interessado.

Art. 157. A inscricao de interessados no credenciamento implica a aceitagao integral
e irrestrita de todas as condigbes estabelecidas neste Regulamento e no edital de
credenciamento.
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Art. 158. O interessado devera apresentar por meio fisico ou eletrénico, conforme o
caso, a documentacédo para avaliacdo pelo agente de contratagdo ou da comissao
especial de credenciamento designada.

Art. 159. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de
contratagao:

| - paralela e ndo excludente;
Il - com selecgao a critério de terceiros;
lll - em mercados fluidos.

Art. 160. O edital devera conter as exigéncias de habilitagdo, em conformidade com
o Capitulo VI do Titulo Il da Lei n.° 14.133, de 2021, exigéncias especificas de
qualificagao técnica, regras da contratagao, valores fixados para remuneragao por
categoria de atuagcdo, minuta de termo contratual ou instrumento equivalente e
modelos de declaragdes.

Art. 161. A Administracdo podera realizar chamamento publico para novos
interessados, republicando o edital.

Paragrafo unico. Se houver necessidade de alteragdes nas regras, condigbes e
minutas devera ser providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Art. 162. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter
todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo relacionadas as condi¢cdes de
credenciamento, sob pena de descredenciamento.

Art. 163. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de
habilitagdo para todos.

Art. 164. O credenciamento nao estabelece a obrigacdo da Administragao Publica
municipal em efetivar a contratagéo, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer
momento, o credenciado ou o 6rgado ou entidade contratante podera denunciar o
credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observéncia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Regulamento e na
legislagao pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

Art. 165. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Regulamento, do
edital de credenciamento e dos contratos firmados com a Administracdo sera
descredenciado para a execugdo de qualquer objeto, sem prejuizo das sangdes
previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art. 166. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento
mediante o envio de solicitacdo escrita ao 6rgao ou entidade contratante.

§ 1° A resposta ao pedido de descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis.

§ 2°0 pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atreladas, cabendo em casos de irregularidade na execugéo do servigo a aplicagéo
das sangdes definidas em Lei e neste Regulamento.
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Art. 167. Sdo obrigagdes do credenciado contratado:

| -executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servico ou
fornecimento de bens em conformidade com as especificagdes basicas constantes
do edital;

Il -ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos e ao servigo, por todas as
despesas decorrentes da execucdo dos instrumentos contratuais, tais como:
salarios, encargos sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho,
transporte, hospedagem, alimentagcéo e outros que venham a incidir sobre o objeto
do contrato decorrente do credenciamento;

lll - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a
causar ao patriménio do 6rgao ou entidade contratante ou a terceiros, decorrentes
de acdo ou omissao culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de
prestacdo de servico, todas as condigcbes que ensejaram o credenciamento, em
especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional,
quando couber;

V - justificar ao érgéo ou entidade contratante eventuais motivos de forga maior que
impegam a realizagdo do servigo ou o fornecimento do bem, objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para
alteracao do prazo de execuc¢ao;

VI -responsabilizar-se integralmente pela execugdo do contrato, nos termos da
legislagao vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdo do objeto sem previsido
editalicia e autorizagdo expressa do 6rgao ou entidade contratante;

VII - manter disciplina nos locais dos servigos, quando for o caso, retirando
imediatamente apds notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pelo érgao ou entidade contratante;

VIl - cumprir ou elaborar em conjunto com o érgéo ou entidade contratante o
planejamento e a programacao do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do
cronograma de execugao das tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do 6rgado ou entidade
contratante, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus
servicos, quando for o caso;

X -apresentar, quando solicitado pelo 6rgédo ou entidade contratante, relagao
completa dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e respectivos nomes
completos, bem como, o demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo,
quando couber;

Xl - manter as informagdes e dados do 6rgao ou entidade contratante em carater de
absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgagao para terceiros,
por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de
todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatério final ou
do trabalho contratado;
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Xll - observar o estrito atendimento dos valores e 0os compromissos morais que
devem nortear as acdes do contratado e a conduta de seus funcionarios no exercicio
das atividades previstas no contrato.

Art. 168. Sdo obrigagdes do contratante:

| -acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7.° da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes
pertinentes a essa atribuicao;

Il - proporcionar todas as condicdes necessarias, para que o credenciado contratado
possa cumprir o estabelecido no contrato;

lll -prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para a fiel
execucao contratual, que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - fornecer os meios necessarios a execugao, pelo contratado, dos servigos objeto
do contrato;

V -garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas
dependéncias dos o6rgaos ou entidades contratantes, quando necessario para a
execucao do objeto do contrato;

VI - efetuar os pagamentos pelos servigos prestados, dentro dos prazos previstos no
contrato, no edital de credenciamento e na legislagao.

Art. 169. Apés homologacédo do procedimento de credenciamento, a Administracao
podera dar inicio ao processo de contratagcdo, por meio da emissao da ordem de
servigo ou instrumento contratual equivalente.

Art. 170. O credenciamento ndo garante sua efetiva contratagdo pela Administragéo.

Art. 171. A Administragdo convocara o credenciado no prazo definido no edital de
credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das
condicbes estabelecidas na legislacdo e no edital, e dar inicio a execugdo do
servigo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021 e no edital de
credenciamento.

Art. 172. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do
credenciado, e observara a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Art. 173. A Administracdo Publica podera exigir, mediante previsdo no edital,
prestagado de garantia nas contratagdes oriundas do credenciamento.

Subsecao |
Contratacao Paralela e Nao Excludente

Art. 174. Na hipotese de contratacdo paralela e nao excludente, caso em que é
viavel e vantajosa para a Administragao a realizagdo de contratagcbes simultaneas
em condicdes padronizadas, o edital contera objeto especifico e devera observar o
seguinte:
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§ 1° O drgéo ou entidade contratante devera emitir documento que apresente, para
cada demanda especifica, pelo menos:

| - descrigdo da demanda;
Il - razbes para a contratagao;

lll -tempo e valores estimados de contratagcdo, incluindo os elementos técnicos
sobre os quais estiverem apoiados e 0 memorial de calculo;

IV - numero de credenciados necessarios para a realizagao do servigo;

V - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

VI - localidade/regido em que sera realizada a execugao do servigo.

§ 2° As demandas deverao seguir, necessariamente, os parametros do objeto a ser
executado e exigéncias de qualificacdo definidos pelo edital de credenciamento as
quais se referem.

§ 3° As demandas, para a hipotese do caput deste artigo, caso ndo se pretenda a
convocagao, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugao do
servigo ou fornecimento do bem, serdo providas por meio de sorteio por objeto a ser
contratado de modo que seja distribuida por padrbes estritamente impessoais e
aleatérios, que formara uma lista para ordem de chamada para a execucao de cada
objeto, observando-se sempre o critério de rotatividade e os seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua
posicao na lista a que se refere o § 2° deste artigo;

Il -0 credenciado sé serd chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

lll -a qualquer tempo um interessado podera requerer seu credenciamento e, se
ocorrer apos o sorteio, sera posicionado logo apds o(s) credenciado(s) com menor
numero de demandas;

IV - 0 6rgéo ou entidade contratante observara, quando da alocagao da demanda, as
condigdes técnicas dos credenciados e do servigo, bem como a localidade ou regiao
onde serado executados os trabalhos.

§ 4° As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por
objeto a ser contratado, seguindo numeracgao iniciada no primeiro sorteio do
exercicio.

§ 5° As demandas, cuja contratacao for definida pelo 6rgao ou entidade contratante,
deverao ter sua execucao iniciada conforme disposicao no edital de credenciamento,
sob pena do estabelecimento das sangdes previstas no art. 156 e seguintes da Lei
n.° 14.133, de 2021.

§ 6° Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de contratacédo, os
credenciados serdo comunicados por meio eletrénico da sessao publica do sorteio
das demandas.
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§ 7°A comunicagdo da sessdo de sorteio ou a convocagado geral de todos os
credenciados para a realizagdo do servico ou fornecimento do bem devera
apresentar o seguinte:

| - descrigdo da demanda;
Il -tempo, hora ou fragao e valores estimados para a contratagao;
lll - nUumero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusao dos
trabalhos;

V - localidade/regiao onde sera realizado o servigo.

§ 8° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicagao da realizagdo da sessao
do sorteio ou da convocacao de todos os credenciados sera de 3 (trés) dias uteis.

§ 9° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas devera
solicitar seu descredenciamento em até 1 (um) dia util antes do inicio da sesséo de
sorteio, sendo seu deferimento automatico.

§ 10. Nao ha ébice que ao se descredenciar na forma descrita no § 9° deste artigo, o
interessado, em momento oportuno, requeira novo credenciamento para 0 mesmo
ou outro objeto a ser contratado.

§ 11. E condicdo indispensavel para a participacdo na sessdo de sorteio ou para
atender a convocagao geral que os credenciados estejam cumprindo as condi¢cdes
de habilitagao do credenciamento, podendo o agente de contratagdo ou a comissao
especial de credenciamento designada exigir do credenciado a comprovagao
documental do atendimento das exigéncias de habilitacdo, observando o seguinte:

| - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente como requisito para a contratacao;

Il - para a comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e as
empresas de pequeno porte sera observado o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar n° 123, de 2006;

lll - 0 comparecimento a sessao publica de sorteio é facultativo;

IV -0 o6rgédo ou entidade contratante pode, em virtude do interesse publico,
devidamente justificado, cancelar total ou parcialmente a sessdo de sorteio ou a
convocagao geral de todos os credenciados;

V - as demandas cuja sessao tenha sido cancelada poderdo ser submetidas a novo
sorteio, ou a convocagao de todos os credenciados, em data a ser estabelecida e
comunicada a todos os credenciados por meio eletrénico.

§ 12. E vedada a indicacdo, pelo 6rgdo ou entidade contratante, de credenciado
para atender demandas.

§ 13. Apds a realizacao do sorteio, todos os presentes assinarao a ata do evento.

§ 14. A ata contendo o resultado da sessao sera divulgada no sitio eletrénico oficial
do Municipio de Paulo Frontin apds o seu encerramento.
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§ 15. Verificando-se apds a realizagao do sorteio qualquer impedimento para que o
credenciado seja contratado para o servigo com que foi contemplado, sera refeita a
lista na ordem do sorteio para aquela demanda especifica com a exclusao do
impedido.

§ 16. Encerrada a sesséo e elaborada a lista dos credenciados por ordem de sorteio,
0 processo sera encaminhado a autoridade superior que podera:
| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il -revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e
oportunidade;

lll - proceder a anulagao do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante
provocagao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - homologar o procedimento para o credenciamento.

§ 17. Os contratos terao sua execugéo iniciada mediante a emissao da ordem de
servico ou outro instrumento contratual congénere, devendo os trabalhos serem
desenvolvidos na forma estabelecida no edital, observada a Lei n.° 14.133, de 2021
e este Regulamento.

§ 18. A ordem de servico descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser
executada, relacionando:

| - descricdo da demanda;
Il -tempo, horas ou fragao e valores de contratacao;
lll - credenciados e/ou servigos necessarios;

IV - cronograma de atividade, com indicagdo das datas de inicio e conclusdo dos
trabalhos;

V - localidade/regido em que sera realizado o servigo.

§ 19. O objeto do contrato devera ter como limite de gastos o tempo, horas ou fragao
e o prazo definido na demanda e a localidade para a qual o credenciado foi
sorteado, para cada tipo de objeto, conforme o caso.

§ 20. O contratado deve apresentar, logo apdés a assinatura ou retirada do
instrumento contratual, e a critério do érgao ou entidade contratante, planejamento
dos trabalhos para confirmar a utilizacdo da estimativa do tempo e do servico
contratado.

§ 21.0 edital podera vedar, restringir ou estabelecer condigdes para a
subcontratagao parcial do objeto.

§ 22. A fixagdo da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento, quando
couber, devera levar em consideragdo o prazo efetivo para execucdo do objeto,
disciplinado no edital.

§ 23. Os contratos decorrentes do credenciamento poderao ser prorrogados, desde
que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto contratado.

§ 24. Nas alteracdes unilaterais, na forma da Lei n.° 14.133, de 2021, o contratado
sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, acréscimos ou
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supressbes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem no objeto.

Subsecao ll
Contratacao Com Selegao a Critério de Terceiros

Art. 175. Na hipdtese de contratacdo com selegao a critério de terceiros, caso em
que a selecao do contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestagéo, serao
observadas, no que couber, as disposi¢des constantes na Subsecao |.

Subsecao lll
Contratagao em Mercados Fluidos

Art. 176. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipoteses em que a
selecdo de agente por meio de processo de licitacao fica dificultada pelas relevantes
oscilagbes de precos decorrentes dos custos dos objetos envolvidos e da natureza
da demanda.

Paragrafo unico. O procedimento para o credenciamento na hipotese de
contratacdo em mercados fluidos, que podera se dar na forma de mercado
eletrbnico publico (e-marketplace), sera gerenciado pela Secretaria Municipal de
Governo, a quem compete a regulamentagao por ato proprio.

Subsecao IV
Da Sanc¢ao do Descredenciamento

Art. 177. O ndo cumprimento das disposi¢cdes deste Regulamento, do edital e da Lei
n.° 14.133, de 2021 podera acarretar o descredenciamento ao credenciado, sem
prejuizo da aplicagdo de eventuais sangdes

§ 1°0O descredenciamento sera cabivel em fungdo de fatos que ensejem o
comprometimento das condigdes de habilitacdo e que sejam insanaveis ou nao
tenham sido sanados no prazo assinalado pela Administragdo, bem como em razao
de desvios de postura profissional ou situagdes que possam interferir negativamente
nos padrdes éticos e operacionais de execugao dos servigos contratados.

§ 2° A aplicagdo da sancédo de descredenciamento pode ocasionar a exclusdo da
entidade pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Art. 178. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos principios gerais do
direito administrativo e nas disposi¢cdes constantes neste Regulamento e na Lei n.°
14.133, de 2021.

Secao ll
Da Pré-Qualificagao
Art. 179. A Administracdo Publica podera promover a pré-qualificacdo, nos termos
do art. 80 da Lei n°® 14.133 de 2021.

Art. 180. Sempre que a Administracdo Publica entender conveniente iniciar
procedimento de pré-qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar os
interessados para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificagao
técnica ou de aceitagao de bens, conforme o caso.
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§ 1° A convocacgao de que trata o caput deste artigo sera realizada mediante:
| - publicacéo de extrato do instrumento convocatério no PNCP, conforme o caso;

Il -publicagdo de extrato no Diario Oficial do Municipio e em jornal de grande
circulacao; e

lll - divulgagé&o no sitio eletronico oficial do Municipio de Paulo Frontin.

§ 2° A convocacgéao explicitara as exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceitagao
de bens, conforme o caso.

Art. 181. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o
registro for atualizado.

Secao lll
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse — PMI

Art. 182. A Administracdo Publica municipal, direta e indireta, podera solicitar a
iniciativa privada, mediante procedimento aberto de manifestagao de interesse a ser
iniciado com a publicacdo de edital de chamamento publico, a propositura e a
realizacdao de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos de solugdes
inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica.

Art. 183. A estruturagcdo de empreendimento publico por meio de PMI devera
obedecer as disposi¢cdes desta seg¢do, sendo garantida a observancia dos principios
da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagao ao instrumento convocatorio,
do julgamento objetivo e dos que lhes s&o correlatos.

Art. 184. Cabera a Administracao conduzir, por meio de Comissdao Especial de
Contratagao, chamamento publico do PMI, elaborar o termo de referéncia e edital,
conceder as autorizagdes, receber e analisar os respectivos estudos.

Art. 185. O termo de referéncia e edital deverao ser publicados no PNCP e no sitio
eletrénico oficial do Municipio de Paulo Frontin, e conterdo, em cada caso, além de
outros requisitos que venham a ser definidos pela autoridade competente:

| -demonstragcdo do interesse publico na realizacdo do empreendimento a ser
contratado;

Il - delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servico que
possibilite a resolugdo do problema por meio de alternativas inovadoras, poder-se-a
restringir-se a indicar somente o problema que se busca resolver com a parceria,
deixando a iniciativa privada a possibilidade de sugerir diferentes meios para sua
solucgao;

lll - definicdo de critérios para a qualificacao e selecao dos autorizados a realizar os
estudos;

IV - exclusividade da autorizacao, se for o caso;
V - prazo e forma de apresentagcao do requerimento de autorizagao;
VI - prazo para analise e eventual formalizacdo de autorizagao;
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VIl -prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de
execugao, compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem
desenvolvidas, contado da data de publicacdo da autorizagdo, podendo ser
estabelecidos prazos intermediarios;

VIII - proposta de cronograma de reunides técnicas;

IX -valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua
fixagdo, bem como base de calculo para fins de reajuste

X - definicao de critérios para o recebimento e selecao dos estudos realizados, os
quais consistirdo, ao menos, em:

a) consisténcia das informagdes que subsidiaram sua realizagéao;

b) adocdo das melhores técnicas de elaboragao, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

¢) compatibilidade com as normas técnicas e legislagdo aplicavel ao setor, bem
como com as orientagdes do 6rgéo ou entidade demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboracdo dos estudos
estabelecidas no cronograma de execugao;

f) demonstragédo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relagéo a
opc¢oes funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacao, selecao e ressarcimento dos estudos.

§ 1° O termo de referéncia e o edital poder&o indicar o valor maximo da tarifa ou da
contraprestacao publica admitida para a estruturacédo do projeto de parceria.

§ 2° O extrato do edital devera ser publicado no Diario Oficial do Municipio.
Art. 186. A autorizagao para elaboragao dos estudos sera pessoal e intransferivel.

Art. 187. Sera assegurado o sigilo das informag¢des cadastrais dos interessados,
quando solicitado.

Art. 188. A autorizagdo nao implica, em hipotese alguma, corresponsabilidade do
Municipio de Paulo Frontin perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa
autorizada.

Art. 189. A autorizagdo devera ser publicada no Diario Oficial e no sitio eletrénico
oficial do Municipio de Paulo Frontin e informara:

| - 0o empreendimento publico objeto dos estudos autorizados;

Il -a indicagdo de ressarcimento, na hipotese de utilizagdo dos estudos pela
Administracdo no correspondente procedimento licitatorio do projeto de parceria.

§ 1° O ato de autorizagdo exclusiva deve indicar as razbes que justificam a opgéo
pelo autorizatario, contendo analise comparativa das credenciais técnicas e juridicas
dos interessados, a partir do exercicio de discricionariedade técnica da
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Administragdo, e de acordo com os critérios e parametros definidos no edital de
chamamento publico.

§ 2° O autor dos estudos podera participar da licitagdo para a execugao do contrato
de parceria.

§ 3°0O termo de autorizagdo reproduzira as condi¢gdes estabelecidas no
requerimento de autorizacdo, podendo especifica-las, inclusive quanto as atividades
a serem desenvolvidas, ao limite nominal para eventual ressarcimento e aos prazos
intermediarios para apresentacao de informacdes e relatérios de desenvolvimento
de estudos.

Art. 190. O ato de autorizacdo pressupora a afericdo da idoneidade, da regularidade
juridica e qualificacdo técnica do interessado, nos termos definidos no edital de
chamamento publico.

Art. 191. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificacdo técnica dos
interessados, para fins de autorizacdo, serdo demonstradas mediante
documentacao atualizada e habil, que permita a afericdo, pela Administracédo, das
credenciais juridicas e técnicas necessarias pertinentes para a execugao do projeto.

Art. 192. Fica permitido ao destinatario da autorizagao contratar pessoas fisicas e
juridicas para a elaboragéo dos estudos.

Paragrafo unico. A contratagdo de estudos por parte do destinatario da autorizagao
o mantém responsavel, perante a Administragdo Publica, pelo atendimento dos
prazos fixados no respectivo termo, bem como pela qualidade e veracidade dos
estudos apresentados, mantidas inalteradas as condicbes de ressarcimento
constantes do requerimento de autorizagao.

Art. 193. Durante a elaboracdo dos estudos, os destinatarios da autorizagao
poderao, caso permitido no edital de chamamento, se reunir em consorcios, para a
apresentagao conjunta dos resultados, hipotese em que deverao ser indicadas:

| - a pessoa fisica ou juridica responsavel pela interlocu¢do com a Administragao
Publica; e
Il - a proporcéo da reparticdo de eventual ressarcimento, quando possivel.

Art. 194. Na hipétese de participacdo no PMI por meio de consoércio, a
demonstracao de qualificacdo técnica, eventualmente exigida pelo edital de
chamamento para fins de autorizagdo, podera ser provida por quaisquer integrantes
do consoércio; ou o interessado podera indicar pessoa fisica ou juridica, titular da
qualificacdo técnica recomendada, para a execucdo dos estudos, mediante
apresentagcdo de vinculo contratual ou de outra natureza que demonstre a sua
disponibilidade para execucao dos estudos.

Art. 195. O prazo previamente definido para a entrega dos estudos podera ser
suspenso ou prorrogado, apds analise do 6rgao ou entidade demandante:

| - de oficio, pela comissao especial de contratagdo, mediante suficiente motivacao;

Il - a requerimento do interessado, mediante apresentagéo de justificativa pertinente
e aceita pela comissao especial de contratagao.
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Art. 196. O ato de autorizagdo apenas podera ser cancelado pela comissao especial
de contratagao mediante a demonstragao de razdes relevantes para tal, assegurado
o ressarcimento indenizatério ao destinatario da autorizacdo somente na hipotese de
eventual aproveitamento dos estudos e na exata proporcado do que for utilizado.

§ 1°As autorizagbes poderdo ser anuladas sempre que verificada qualquer
ilegalidade no PMI ou quando nao atendidos os requisitos estabelecidos em sua
outorga.

§ 2° A comunicagdo da revogagao, anulagdo ou cassagao da autorizagdo sera
efetuada por escrito a autorizada.

Art. 197. O proponente podera desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou concluir
os estudos, mediante ato formal enderecado ao 6rgao ou entidade demandante.

Art. 198. A Administracdo demandante podera solicitar informagdes adicionais para
retificar ou complementar os estudos, especificando prazo para apresentagao das
respostas.

Paragrafo unico. A Administragdo podera realizar reunides com o autorizado, bem
como com quaisquer interessados na estruturagdo, sempre que estes possam
contribuir para a melhor compreensao dos estudos.

Art. 199. A realizagdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigagdes,
levantamentos e projetos em decorréncia do procedimento de manifestagcdo de
interesse previsto neste Regulamento:

| - ndo atribuira ao realizador direito de preferéncia no processo licitatorio;
Il - ndo obrigara o poder publico a realizar licitagao;

lll - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracao;

IV - sera remunerada somente pelo vencedor da licitagdo, vedada, em qualquer
hipétese, a cobranca de valores do poder publico.

Art. 200. Para aceitagdo dos produtos e servigos do PMI, a comissado especial de
contratacao devera elaborar parecer fundamentado com a demonstracdo de que o
produto ou servigo entregue é adequado e suficiente a compreensao do objeto, de
que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais necessidades do 6rgao e
de que a metodologia proposta € a que propicia maior economia e vantagem entre
as demais possiveis.

Art. 201. O edital de chamamento estabelecera a forma de o 6rgéo ou entidade
demandante farda a deliberacdo para a aprovagdo dos estudos, investigagdes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras oriundos do PMI.

Segao IV
Do Sistema de Registro de Pregos
Art. 202. O Sistema de Registro de Pregos — SRP para aquisigao e locagéao de bens
ou contratacdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, pela Administracao

Publica municipal, obedecera ao disposto no art. 82 e seguintes da Lei n® 14.133 de
2021 e ao contido neste Regulamento.
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Art. 203. O Sistema de Registro de Pregos sera adotado, preferencialmente:

| -quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il -quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

lll - quando for conveniente a aquisigcdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV -quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracao.

Paragrafo unico. O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servigos de
engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado; e

lll - haja compromisso do 6rgédo participante ou aderente de suportar as despesas
das agdes necessarias a adequacao do projeto padrdo as peculiaridades da
execucgao.

Art. 204. Compete ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precgos, e ainda o seguinte, conforme o
caso:

| - registrar a intengao para registro de pregos e dar publicidade aos demais 6rgaos e
entidades para que manifestem seu interesse na aquisi¢cao de bens, contratacio de
obras ou servigos objeto de licitagdo para Registro de Precos, estabelecendo,
quando for o caso, numero maximo de participantes, em conformidade com sua
capacidade de gerenciamento, observado o paragrafo unico deste artigo;

Il - realizar pesquisa de pregos para procedimentos iniciados no 6rgao gerenciador,
bem como definir a tabela de referéncia para obras e servicos de engenharia,
destacando os respectivos valores que serao licitados;

lll - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacgao do respectivo projeto, destinado a atender os requisitos
de padronizacgao e racionalizacao;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;

V -promover os atos necessarios a instrugao processual para a realizacdo do
procedimento licitatério;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes,
tais como a assinatura da ata e sua disponibilizagdo aos érgaos participantes;

VII - gerenciar a ata de registro de precgos;

VIl -conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisbes dos pregos
registrados;
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IX -deliberar quanto a adesdo posterior de orgaos e entidades que n&o
manifestaram interesse durante o periodo de divulgagao da intengao para registro de
precgos;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei
e no instrumento convocatorio;

Xl - verificar se os pedidos de realizagdo de registro de pregos, formulados pelos
orgaos e entidades da Administragao Publica municipal, efetivamente se enquadram
nas hipéteses deste Regulamento, podendo indeferir os pedidos que nao estejam de
acordo com as referidas hipoteses.

XIl - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento
das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes, bem como
registrar as ocorréncias no PNCP.

Art. 205. O 6rgao ou entidade interessado podera solicitar ao 6rgdo gerenciador a
realizacdo de registro de precos especificos ou solicitar a inclusdo de novos itens,
encaminhando-lhe, observadas as normas expedidas pelos 6rgaos gerenciadores,
conforme o caso:

| - especificagéo do objeto;

Il — projeto;

lll - estimativa de consumo;

IV -local de entrega; e

V - cronograma de contratag&o.

Art. 206. O processo licitatério para o Sistema de Registro de Pregos sera realizado
na modalidade de concorréncia ou de pregao, preferencialmente eletrdnicos, do tipo
menor pre¢co ou de maior desconto, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021 e deste
Regulamento.

Paragrafo unico. O sistema de registro de pregos podera, na forma deste
Regulamento, ser utilizado nas hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo para a aquisicao de bens ou para a contratagao de servigos por mais de um
orgao ou entidade.

Art. 207. O processo licitatério sera precedido de ampla pesquisa de mercado para
fixagdo do prego maximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagdo dos parametros estabelecidos nos §§1° e 2° art.
23 da Lei n.° 14.133, de 2021, bem como por outras técnicas idéneas de formagao
de preco de referéncia.

Art. 208. Além das exigéncias previstas no caput do art. 82, da Lei n.° 14.133, de
2021, o edital de licitagdo para Registro de Pregos podera contemplar, o seguinte,
conforme o caso:

| -estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a
conveniéncia e oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;
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Il - indicagdo nominal dos 6rgaos e entidades participantes do respectivo registro de
precos;

lll - a possibilidade ou néo, e o limite da adesao de outros 6rgaos e entidades;
IV - prazo de validade da ata de registro de pregos;

V - previsdo do cancelamento do registro de pregos por inidoneidade superveniente
ou comportamento irregular do fornecedor ou, ainda, no caso de substancial
alteracao das condi¢gdes do mercado.

§ 1°Quando o edital prever o fornecimento de bens, contratacdo de obras ou
servicos em locais diferentes, é facultada a apresentacdo de proposta diferenciada
por regido, de modo que aos pregos sejam acrescidos 0s respectivos custos,
variaveis por regiao.

§ 2° O edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior desconto
linear sobre planilha orcamentaria ou tabela referencial de precos, inclusive para
contratagdo de obras e servigcos de engenharia, para o qual este critério sera o
preferencial, elaborada por 6rgao ou entidade de reconhecimento publico, desde que
tecnicamente justificado.

§ 3° O critério de julgamento de menor precgo por grupo de itens somente podera ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagéo por
item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econbmica, € o critério de
aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 4° Na hipdtese de que trata o § 3° deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23, da Lei n° 14.133, de 2021, a contratagao
posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstragcéo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

§ 5° Do instrumento convocatério para registro de pregcos de obras e servigos de
engenharia devera também constar:

| -a especificagdo ou descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para a caracterizacdo do
bem ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas, descrito por meio de um projeto;

Il -as condicbes quanto aos locais, prazos de execugdo e vigéncia, forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servigos continuos de engenharia,
quando cabiveis, a frequéncia, a periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais
e equipamentos, a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos,
cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

lll - os modelos de planilhas de custo, quando couber;

IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precgos, quando
for o caso;

V -as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢des
estabelecidas, de acordo com os respectivos contratos.

§ 6°A hipdétese de o licitante formular proposta com quantidade inferior a
demandada, serdo registrados em ata os precgos dos licitantes classificados, até que
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seja atingido o total licitado do bem ou servico, em fungdo da capacidade de
fornecimento dos licitantes, na forma do inciso IV, do art. 82, da Lei n.° 14.133, de
2021.

Art. 209. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado sera convocado
para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢gdes estabelecidas no
edital da licitacdo, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragéo.

§ 1° O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano, e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condi¢cdes e o
preco permanecem vantajosos.

§ 2° A convocacgao para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de
classificagao na licitacdo correspondente.

§ 3° Seréo registrados os pregos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor;

§ 4° Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens, obras ou servicos com pregos iguais aos do licitante
vencedor, na sequéncia da classificagcdo do certame, observadas as seguintes
questoes:

| -0 registro a que se refere o § 4° deste artigo tem por objetivo a formacao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata;

Il - se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o § 4° do caput deste
artigo, seréao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante
a fase competitiva; e

lll - a habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva, a que se
refere o § 4° do caput deste artigo, sera efetuada quando houver necessidade de
contratacao de fornecedor remanescente.

§ 5°A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no
edital, permitira a convocacdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens,
executar as obras ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo
a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em
lei e no edital da licitagao.

§ 6°A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo o6rgao
gerenciador, implicara na instauracdo de procedimento administrativo autdbnomo
para, apos garantidos o contraditério e a ampla defesa, eventual aplicagdo de
penalidades administrativas.

§ 7° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de precos
nos termos do § 5.° deste artigo, a Administragdo Publica podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura da ata nas
condigdes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precgos atualizados, nos termos
do instrumento convocatorio.
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§ 8°E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

§ 9°E vedada a existéncia simultdnea de mais de um registro de pregos para o
mesmo objeto no mesmo local, condigbes mercadoldgicas e de logistica.

§ 10. O preco registrado e a indicagao dos fornecedores serao disponibilizados pelo
orgao gerenciador no PNCP.

§ 11. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata e em seu anexo
devera ser respeitada nas contratacoes.

Art. 210. No ato de prorrogagao da vigéncia da ata de registro de pregos podera
haver a renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo unico. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar
expressamente o prazo de prorrogacgéo e o quantitativo renovado.

Art. 211. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragao a firmar as
contratagdes que deles possam advir, facultada a realizagao de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro
preferéncia de fornecimento ou contratagdo em igualdade de condig¢des.

Art. 212. Os precos registrados poderao ser atualizados em caso de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo tal como
pactuado, nos termos do disposto na norma contida no §5° do art. 82 da Lei n.°
14.133, de 2021.

Art. 213. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores
para negociarem a reducao dos pregos registrados, tornando-os compativeis com os
valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

§ 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observara a classificagao obtida originalmente na licitagao.

§ 3°A reducdo do preco registrado sera comunicada pelo 6rgao gerenciador aos
orgaos que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro,
para que avaliem a necessidade de efetuar a revisao dos pregos contratados.

Art. 214. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados é
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizagao do
preco registrado, mediante demonstracdo de fato superveniente que tenha
provocado elevagado que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigacdes
contidas na ata e desde que atendidos os seguintes requisitos:

| -a modificagdo seja substancial nas condi¢gdes registradas, de forma que seja
caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou
prestador signatario da ata de registro de precos e da Administragao Publica;
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Il - seja demonstrado nos autos a desatualizagdo dos pregos registrados, por meio
de apresentacao de planilha de custos e documentacido comprobatéria correlata que
demonstre que o0s pregos registrados se tornaram inviaveis nas condigdes
inicialmente pactuadas.

§ 1°A iniciativa e o encargo da demonstracdo da necessidade de atualizagdo de
preco serdao do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos,
cabendo ao 6rgao gerenciador a analise e deliberagao a respeito do pedido.

§ 2° Se ndo houver prova efetiva da desatualizagcdo dos pregos registrados e da
existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administracao e o
fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na
ata, sob pena de cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das
penalidades administrativas previstas em lei e no edital.

§ 3°Na hipotese do cancelamento do registro de pregos prevista no § 2° deste
artigo, o 6rgao gerenciador podera convocar os demais fornecedores integrantes do
cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos
bens, a execugao das obras ou dos servigos, pelo prego registrado na ata.

§ 4° Comprovada a desatualizacdo dos pregos registrados decorrente de fato
superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a Administragao podera efetuar
a atualizacao do preco registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

§ 5°Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco atualizado pela
Administracdo, sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

§ 6°Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, o 6rgdo gerenciador
podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem
interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execugao das obras ou dos
servigcos, pelo precgo atualizado.

§ 7° Na hipotese de nao haver cadastro de reserva, a Administracdo Publica podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociagao e
assinatura da ata no maximo nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor
seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagado, inclusive quanto
aos pregos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

§ 8° Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao da ata de registro de pregos, adotando de imediato as medidas cabiveis
para a satisfacao da necessidade administrativa.

Art. 215. O edital e a ata de registro de precos deverdo conter clausula que
estabelegca a possibilidade de atualizagdo periddica dos pregos registrados, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 216. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo 6rgado gerenciador
quando o fornecedor:

| - for liberado;

Il - descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;
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lll - ndo aceitar reduzir o seu precgo registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IV - sofrer sangao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;
V - n&o aceitar o preco revisado pela Administracao.

Art. 217. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo
orgao gerenciador:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;
Il - pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

lll - por fato superveniente, decorrente caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao obrigacdes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

IV - por razbes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 218. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da
Administracao, sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo unico. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicagao.

Art. 219. As contratagbes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra, ordem de execugao de servigo ou outro instrumento equivalente, conforme
prevé o art. 95 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art. 220. Se o fornecedor convocado nao assinar o contrato ou instrumento
equivalente, ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente, o 6rgao
gerenciador podera convocar os demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer
0s bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor — cadastro de
reserva, na sequéncia da classificagcdo, sem prejuizo das penalidades
administrativas cabiveis.

Art. 221. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta
parcial, poderao ser contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo
registrado, respeitada a ordem de classificagao, pelo preco por eles apresentados,
desde que sejam compativeis com o prego vigente no mercado, o que devera ser
comprovado nos autos.

Art. 222. Durante a vigéncia da ata de registro de pregos e mediante autorizagéo
prévia do o6rgao gerenciador, o 6rgao ou entidade que nao tenha participado do
procedimento podera aderir a ata de registro de precos, desde que o sistema de
registro de precos tenha sido formalizado mediante licitagao.

§ 1° As aquisig¢des ou as contratagdes adicionais a que se refere o caput deste artigo
ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de
precos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos participantes.
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§ 2° O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de pregcos a que se
refere o caput deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do numero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.

§ 3° Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do
fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fara no compromisso de
ndo prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas
com o 6rgao gerenciador e com os 6rgaos participantes.

§ 4° O ¢drgao ou entidade podera solicitar adesdo aos itens de que nao tenha
figurado inicialmente como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no §
2° do art. 86 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 5°N&o serd concedida nova adesao ao 6rgdo ou entidade que n&o tenha
consumido ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

Art. 223. A Secretaria Municipal de Governo expedira, se necessarias, em funcao
dos respectivos objetos a serem licitados, instrugdes complementares sobre o
Sistema de Registro de Pregos para o cumprimento deste Regulamento.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 224. Administragdo Publica municipal utilizara o PNCP para efeito de cadastro
unificado de licitantes, nos termos do artigo 87 da Lei n. °© 14.133, de 2021.

Capitulo Xlii

DA ATUAGAO DA ADVOCACIA PUBLICA E DO CONTROLE INTERNO NAS
LICITACOES E CONTRATACOES

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 225. Cabera aos 6rgaos de consultoria juridica e de controle interno, no ambito
de suas respectivas atuacdes, o apoio no desempenho das fungdes essenciais a
execugao do disposto na Lei n° 14.133, de 2021, com enfoque na atuagao
preventiva e resolutiva das questbes controversas surgidas durante todo o
procedimento licitatério.

§ 1° Para a realizacao de suas atividades, os 6rgaos a que se refere o caput deste
artigo deverdo ter acesso aos documentos e as informagbes necessarias a
realizacao dos trabalhos.

§ 2°0 orgdo com o qual for eventualmente compartiihada informagéo sigilosa
tornar-se-a corresponsavel pela manutengao do seu sigilo.

Art. 226. Deverdo ser instituidos modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, nos termos da
legislacéo em vigor.
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Art. 227. Quando constatadas irregularidades no processo da contratagdo, os
orgaos de consultoria juridica e de controle interno indicardo, de forma expressa, os
vicios encontrados, com a devida motivacio.

§ 1° Se a irregularidade apontada tiver natureza meramente formal, serdo adotadas
medidas para o seu saneamento.

§ 2° Caso constatada irregularidade que configure dano a Administracdo, serao
adotadas as providéncias necessarias para a apuracdo das infragoes
administrativas, cabendo ainda ao 6rgao de controle interno a devida remessa ao
Ministério Publico e ao respectivo Tribunal de Contas competente das copias dos
documentos cabiveis para a apuracao de ilicitos de sua competéncia.

§ 3° Faculta-se aos 6rgaos a que se refere o caput deste artigo a sugestdo de
medidas de aperfeicoamento dos controles preventivos e de capacitacdo dos
agentes publicos responsaveis por licitagdes no ambito da Administracdo Direta e
Indireta.

Secao Il

Do Papel da Consultoria Juridica para o Desempenho das Fun¢oes Essenciais
a Execucgao do Disposto na Lei Federal n.° 14.133, de 2021

Art. 228. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatério seguira para o
procurador municipal, a qual realizara controle prévio de legalidade da contratagao.

§ 1°0O procurador municipal tera prazo de até 5 (cinco) dias uteis para a
manifestacdo de que trata o caput deste artigo, o qual fixara de critérios objetivos
prévios de atribuicdo de prioridade aos procedimentos licitatérios que Ihe forem
encaminhados, observando a ordem cronoldgica de recebimento dos processos.

§ 2° A definicdo das prioridades que ndo sejam a ordem cronoldgica de recebimento
dos processos devera ser formalizada pelo procurador municipal e apresentada a
equipe de licitagao.

§ 3° Em caso de urgéncia podera o Secretario Municipal de Governo determinar a
alteracao da ordem estabelecida nos critérios a que se refere o § 1° deste artigo.

§ 4° As manifestagdes juridicas exaradas deverao ser orientadas pela simplicidade,
clareza e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil
compreensao e atendimento, com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito
levados em consideracéo.

§ 5°Se observada a deficiéncia na instrucdo do processo, podera aprovar
condicionada ao atendimento das recomendacdes do procurador municipal.

§ 6°Apos a manifestagdo juridica de que trata o § 4° deste artigo, ndo havera
pronunciamento subsequente, para fins de simples verificacdo do atendimento das
recomendagdes consignadas na informacdo, sendo 6nus do gestor a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte
pelo ndo atendimento das orientagdes juridicas dadas.

§ 7° A emissao do parecer juridico podera ser precedida de orientagdo por despacho
para que sejam sanadas irregularidades ou omissdes.
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§ 8° A analise levada a efeito pelo procurador municipal tera natureza juridica e nao
comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagragcdo do processo licitatério ou decisdes
administrativas nele proferidas.

§ 9° Podera ser dispensada a analise juridica nas hipoteses se utilizadas minutas
padronizadas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes, nos
termos deste regulamento e do regulamento especifico que trata de minutas
padronizadas.

Art. 229. Em caso de duvidas juridicas, podera a autoridade competente para o
julgamento do recurso ou pedido de reconsideragao ser auxiliada pelo procurador
municipal, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| - de forma objetiva, a duvida ou subsidio necessario a elaboragao de sua deciséo;
Il - que a duvida n&o decorra de dispositivo expresso de lei ou deste Regulamento;
[l - a inexisténcia de orientagao prévia da Administracao acerca do tema.

Art. 230. Ndo se insere nas atribuicdes dos 6rgaos de assessoramento juridico e
controle interno a confeccido dos instrumentos de que trata a Lei n® 14.133 de 2021,
tais como estudo técnico preliminar, termo de referéncia, editais e contratos.

Secao lll

Do Papel do Controle Interno para o Desempenho das Fun¢ées Essenciais a
Execucao do Disposto na Lei Federal n.° 14.133, de 2021

Art. 231. No exercicio das atividades de controle interno deveréo ser observados os
critérios e regras de fiscalizagdo definidos na Lei Federal n° 14.133, de 2021 e
regulamentacao especifica.

Capitulo XIV
DAS POLITICAS PUBLICAS
Secao |
Das Ac¢oes de Equidade entre Homens e Mulheres no Ambiente de Trabalho

Art. 232. O desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho sera considerado para fins de desempate, nos
termos deste Regulamento.

§ 1° Consideram-se a¢des de equidade:

| - agdes afirmativas de género:

a) nas etapas de selegao e recrutamento;
b) em programas de capacitagao;

¢) em programas de ascensao profissional;

Il - medidas de participagao igualitaria, com a presenga de homens e mulheres em
todos os dmbitos de tomada de decisao;

lll - politica de beneficios voltados a protecdo da maternidade, da paternidade e da
adogao, buscando equilibrar vida profissional e pessoal;
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IV - praticas na cultura organizacional:

a) programas de disseminagao de direitos das mulheres;

b) praticas de prevencéo e repressao ao assedio moral ou sexual;

c¢) praticas de combate a violéncia doméstica e familiar;

d) programas de educacgao voltada a equidade de género.

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - medidas de medicina e seguranga do trabalho que considerem as diferengas
entre os géneros.

VII - reserva de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho na empresa licitante para
mulheres vitimas da violéncia doméstica e familiar, nos termos da Lei n® 19.727, de
10 de dezembro de 2018.

§ 2° Considerar-se-a vencedor o licitante que apresentar o maior numero de agdes
de equidade em desenvolvimento no momento da apresentagdo da proposta.

§ 3°Em caso de empate, dar-se preferéncia ao licitante que demonstrar,
sucessivamente:

I - melhores resultados nos ultimos 5 (cinco) anos, considerados os percentuais de
participacao resultantes das a¢des desenvolvidas

Il - maior tempo de desenvolvimento de tais agdes no periodo anterior aos 5 (cinco)
anos a que se refere o inciso anterior.

§ 4° A comprovagao do desenvolvimento de agdes de equidade devera ser feita de
forma documental, nos termos do edital convocatério.

Secao Il
Da Reserva de Cargos para Pessoa com Deficiéncia ou Reabilitados

Art. 233. Nos termos do art. 63 da Lei n.° 14.133, de 2021, cabera ao licitante,
quando previsto em edital, a demonstragdo de que cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoas com deficiéncia, ou empregados reabilitados, de acordo
com os parametros fixados no art. 93, da Lei Federal n° 8.213, de 24 de julho de
1991.

§ 1° A obrigacao da reserva de cargos a que se refere esse artigo devera constar de
clausula especifica do contrato celebrado.

§ 2° Durante toda a execucado do contrato, cabera ao contratado a manutengao do
percentual de trabalhadores com deficiéncia ou reabilitados em relacdo ao seu
quadro atualizado, sob pena de extingdo do ajuste, nos termos do art. 180 deste
Regulamento.

§ 3° O contratado devera informar a contratante eventual modificacdo do percentual
de reserva, para fins de acompanhamento e fiscalizagao do contrato, sujeitando-se a
imposicdo de penalidades em caso de descumprimento, nos termos do edital
convocatorio.

Secao lll
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Do aprendiz

Art. 234. Cabera ao licitante, quando previsto em edital, a demonstracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos a empregados aprendizes, devidamente
matriculados em cursos oferecidos pelos servigos nacionais de aprendizagem, nos
termos do Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 (Consolidagéo das Leis do
Trabalho) e do Decreto Federal n° 9.579, de 22 de novembro de 2018.

§ 1° A obrigacao da reserva de cargos a que se refere esse artigo devera constar de
clausula especifica do contrato celebrado.

§ 2° Durante toda a execugao do contrato, cabera ao contratado a manutencao do
percentual de empregados aprendizes em relagdo ao seu quadro atualizado, sob
pena de extingao do ajuste.

Titulo I

DISPOSICOES GERAIS SOBRE COMPRAS E CONTRATAGAO DE PRESTAGAO
DE SERVIGOS

Capitulo |
REGRAS GERAIS

Art. 235. As licitagdes para aquisicoes de bens e prestagao de servigos, inclusive as
contratagdes diretas quando for o caso, deverao ser precedidas de estudo técnico
preliminar e instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida neste
Regulamento.

Secao |
Da Definigao do Objeto

Art. 236. O objeto da licitagdo devera ser descrito de forma sucinta e clara,
preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo, cabendo indicar,
ainda e conforme o caso:

| - as especificagbes técnicas necessarias e suficientes para garantir a qualidade da
contratagdo, levando-se em consideragdo as normas técnicas eventualmente
existentes quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga, conforme legislagao vigente;

Il - a natureza do objeto a ser contratado, se comum ou especial; de fornecimento
continuo ou nao;

lll -o quantitativo a ser demandado levando em conta, sempre que possivel, o
montante ainda constante do seu estoque, o histérico de consumo da Administracao
nos ultimos 12 (doze) meses, salvo no caso de primeira contratacéo do objeto, além
dos quantitativos previstos em contratagdes correlatas, cabendo, no caso de
licitacdo para registro de precos, a previsdo da quantidade minima a ser cotada de
unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de medida;

IV - 0 prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgao;

V - a observancia dos requisitos ambientais na especificacdo do objeto, de maneira
que seja prevista a forma de comprovacgéo de seu respectivo cumprimento na fase
de aceitacdo da proposta, por meio da apresentagao de certificacdo emitida por
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instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por outro meio de prova que
ateste que o servigo fornecido atende as exigéncias.

§ 1°Quando o bem a ser adquirido ou o servico a ser executado possuirem
caracteristicas técnicas especializadas, devera o 6rgédo requisitante solicitar a
unidade técnica competente a definicdo das especificagdes do objeto, e, se for o
caso, do quantitativo a ser adquirido.

§ 2° O eventual carater complexo dos bens ou dos servigos a serem contratados, por
si 80O, ndo exclui o enquadramento deles como comuns.

§ 3° Quando adotada a modalidade dialogo competitivo, o edital para a convocagao
dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das propostas devera conter
objeto claro e sucinto contendo os elementos indicados nos incisos | ao V do caput
deste artigo.

Secao ll
Da Fundamentacao da Contratagao

Art. 237. A contratagdo devera ser devida e suficientemente justificada, com
fundamento no estudo técnico preliminar correspondente ou, quando nao for
possivel divulgar esse estudo, no extrato das partes que nao contiverem
informacgdes sigilosas, e contemplar, no minimo as razdes:

| - da necessidade da aquisicdo de bens ou contratagao dos servigos; e

Il - da exigéncia das especificagdes técnicas do bem ou do servigo a ser contratado,
aferindo-se previamente se o objeto passou pelo procedimento de pré-qualificagao
ou se é contemplado por catalogo eletrénico de padronizagéo, quando houver.

§ 1°No caso de contratacbes diretas, a justificativa devera contemplar, ainda, a
razao da inviabilidade ou dispensa da licitagao.

§ 2°A |justificativa tratada neste artigo devera ser apresentada pelo setor
requisitante.

Secao lll
Da Descrigao da Solugdao como um Todo

Art. 238. A descricdo da solugdo como um todo devera considerar o ciclo de vida do
objeto, na sua totalidade, inclusive a especificagdo da garantia, quando couber, e as
exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso,
de modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica e econdmica da contratagao.

Segao IV
Do Parcelamento

Art. 239. O principio do parcelamento do objeto devera ser adotado sempre que a
sua divisao:

| - seja tecnicamente viavel e economicamente vantajosa;
Il - ndo represente perda de economia de escala;
lll - garanta a ampliagdo da competicédo e evite a concentracdo de mercado.
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Paragrafo unico. O ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente justificado
com a demonstracido das razdes técnicas, administrativas e econbmicas que o
inviabilize.

Art. 240. Na aplicagao do principio do parcelamento referente a aquisicao de bens,
devera ser considerado, sempre que possivel, o aproveitamento das peculiaridades
do mercado local com vistas a economicidade, desde que atendidos os parametros
de qualidade.

Paragrafo unico. O parcelamento néo sera adotado quando:

| -a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il -0 objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; e

lll -0 processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo.

Art. 241. Na aplicagdo do principio do parcelamento referente a prestagcao de
servigos, deverao ser igualmente considerados:

| - a responsabilidade técnica; e

Il - o custo para a Administragao de varios contratos frente as vantagens da redugao
de custos, com divisdo do objeto em itens.

Art. 242. Na aplicacdo do principio do parcelamento referente a aquisi¢cao de bens e
a prestacdo de servico, a Administracdo podera considerar, ainda, o critério da
regionalizagdo, desde que possivel e justificada a sua vantagem.

Paragrafo unico. O edital podera prever a utilizagdo de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugédo, conservagao e
operagao do bem ou servigo desde que, conforme demonstrado em estudo técnico
preliminar, ndo sejam causados prejuizos a competitividade do processo licitatorio e
a eficiéncia do respectivo contrato.

Secao V
Do Modelo de Execugao do Objeto

Art. 243. O modelo de execucdo do contrato consistira na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, com a definigdo das obrigagcdes do contratante e do contratado.

Paragrafo unico. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas contidas na Lei n.° 14.133, de
2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

Art. 244. Sao obrigagdes do contratante, sem prejuizo de outras a depender do
objeto a ser contratado:

| -receber o objeto no local, prazo e nas condigdes estabelecidas no termo de
referéncia, no edital de licitacdo e seus anexos, bem como na proposta;
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Il -exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado no
termo de referéncia, no edital de licitacdo e seus anexos, bem como na proposta;

lll - verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do termo de referéncia, do edital
de licitagdo e seus anexos, bem como da proposta, para fins de aceitacao e, apos,
para o recebimento definitivo;

IV - comunicar ao contratado, por escrito, as imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corre¢ao;

V -acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do contratado, por
intermédio de comissao ou servidor especialmente designado;

VI -efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao efetivo
fornecimento do objeto ou a efetiva execugdo do servigo ou etapa do servigo, no
prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia, no edital de licitagdo e seus
anexos e no contrato;

VIl - efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecidas pelo contratado, no que couber;

VIl - emitir decisédo sobre as solicitagdes e reclamacodes relacionadas a execugao do
contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

IX - ressarcir o contratado, nos casos de extingao de contrato por culpa exclusiva da
Administracao, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além
de devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela
execucdo do contrato até a data de extincdo e pelo custo de eventual
desmobilizacao;

X - adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de
remeter copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a
apuracao dos ilicitos de sua competéncia;

§ 1° Excetuada a hipdtese de previsédo distinta em matriz de alocacao de riscos, a
Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do termo de contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

§ 2° Aplicam-se as obrigagdes tratadas neste artigo, no que couber, as contratagdes
diretas.

Art. 245. S0 obrigagdes do contratado no caso de fornecimento de bens:

| - efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagoes,
prazo e local constantes do termo de referéncia, do edital e seus anexos, bem como
da sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao, quando
couber, as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo
de garantia ou validade, e manual do usuario, com uma versao em portugués e da
relagao da rede de assisténcia técnica autorizada;
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Il - responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei n° 8.078, 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor), ficando o contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital de licitagdo e seus anexos, ou dos pagamentos devidos ao
contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

lll - substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de
referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

IV - comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

V - indicar preposto para representa-lo durante a execugao do contrato;

VI -manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, e com as condi¢cdes exigidas para a habilitacdo na licitagao,
ou para a qualificacdo na contratacao direta;

VII -guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

VIl - arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo, exceto quando houver:

a) alteracao qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragao;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢cdes de execugao do contrato;

c¢) retardamento na expedi¢cdo da ordem de execugao do servigo ou autorizagao de
fornecimento, interrupcédo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do
trabalho, por ordem e no interesse da Administragao;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos pesta Lei;

e) impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

f) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execugao do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

Paragrafo unico. Além das obrigagdes descritas nos incisos | a IX do caput deste
artigo, devem ser observadas outras obrigagcdes especificas em fungcdo da
peculiaridade do objeto a ser contratado.

Art. 246. S3o obrigagdes do contratado no caso de prestacéo de servigos:

| - executar os servigos conforme especificagdes contidas no termo de referéncia, no
edital de licitagdo e seus anexos, bem como na sua proposta, com a alocagao dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
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de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade |a especificadas;

Il - reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

lll -manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administragéo,
quando for o caso;

IV - responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, Lei n° 8.078, de 1990, ficando a contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital de licitagdo e seus
anexos, ou dos pagamentos devidos ao contratado, o valor correspondente aos
danos sofridos;

V - utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigcos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdées em vigor;

VI - zelar para que os empregados se apresentem uniformizados e portem cracha de
identificacdo, nos casos de servicos a serem prestados nas dependéncias da
contratante, e utilizem os equipamentos de protegao individual (EPI) necessarios a
segurancga no trabalho, na forma da lei;

VIl - apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgao para a execugao do servigo a serem prestados
nas dependéncias do contratante;

VIl -responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e outras previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade ao contratante;

IX - atender as solicitagbes da contratante quanto a substituicido dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
o descumprimento das obriga¢des relativas a execugdo do servigo, conforme
descrito no termo de referéncia, no edital de licitagdo e seus anexos;

X -instruir os empregados da observancia obrigatéria das normas internas da
Administracao, salvo disposigao que especificamente os dispense;

Xl - instruir os empregados sobre as atividades que devem desempenhar e proibi-los
de exercer atividades nao relacionadas a execucédo do objeto contratado, devendo
prontamente relatar a contratante qualquer ocorréncia capaz de caracterizar desvio
de fungao;

XIl - relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicgos;

Xlll -ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condi¢cao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;
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XIV -manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, e com as condi¢cdes exigidas para a habilitacdo na licitagao,
ou para a qualificacdo na contratacao direta;

XV -guardar sigilo sobre todas as informagbées obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

XVI - arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitacdo, exceto quando houver:

a) alteracao qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragao;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢des de execucao do contrato;

c) retardamento na expedicdo da ordem de execugao do servigo ou autorizagao de
fornecimento, interrup¢cdo da execugdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do
trabalho, por ordem e no interesse da Administracao;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos por esta Lei;

e) impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

f) omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracao, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucao do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

XVIl -ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas
e aplicagdes de internet para computadores, maquinas, equipamentos e dispositivos
de tratamento e de comunicacdo da informagdo (software) e a respectiva
documentacao técnica associada, para livre uso e alteracdo pela Administragao
Publica em outras ocasibes, nos termos do artigo 93 da Lei n° 14.133, de 2021;

XVIIl -ceder os direitos e fornecer os dados, documentos e elementos de
informacao pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento, fixagcdo em
suporte fisico de qualquer natureza e aplicagado da obra quando o projeto se referir a
obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio;

XIX - garantir a contratante, quando for o caso:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apos o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo ao contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentagéo produzida e congéneres, e os demais produtos gerados na execugao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras subcontratadas, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagao expressa do contratante.
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XXI - exercer o controle das atividades dos empregados alocados a prestagao de
servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra, para evitar o desvio de fungéo.

§ 1° Além das obrigacdes descritas nos incisos | a XXI do caput deste artigo, devem
ser observadas outras obrigagdes especificas em fungao da peculiaridade do objeto
a ser contratado.

§ 2° Desde que fundamentada em estudo técnico preliminar, a Administracéo podera
exigir que os servicos de manutengcdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de
servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades.

Art. 247. Nas contratagdes de servigos com regime de dedicagao exclusiva de méao
de obra cabera ao contratado apresentar, sempre que solicitado pela Administracao,
sob pena de multa, glosa e/ou retencdo de pagamento, a comprovagdo do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugao
do contrato, em especial quanto ao:

| - registro de ponto;

Il -recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

lll - comprovante de depésito do FGTS;
IV - recibo de concesséo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitacdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagao, na forma prevista
em norma coletiva.

Art. 248. Ao longo de toda a execugdo do contrato de aquisicdo de bens ou
prestacdo de servigos, o contratado devera cumprir a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

Paragrafo unico. Sempre que solicitado pela Administragdo, o contratado devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo,
com a indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas.

Art. 249. Na aquisicado de bens e na contratagcdo de servicos a Administragao
adotara, sempre que possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

I - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
lll - maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracao de empregos, preferencialmente com méo de obra local,;
V - maior vida util e menor custo de manutencao do bem;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;
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VIl -origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos
contratados; e

VIl - utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

§ 1° A Administragdo podera considerar, como critério de sele¢do dos licitantes e
contratantes interessados, produtos e servicos ambiental e socialmente
sustentaveis, quando comparados aos outros produtos e servigcos que servem a
mesma finalidade, devendo ser considerados, para tanto, a origem dos insumos,
forma de produgdo, manufatura, embalagem, distribuicdo, destino, utilizacdo de
produtos reciclaveis, operagao, manutencio e execucao do servico.

§ 2° A Administragdo podera exigir que sejam observados os requisitos ambientais
para a obtengao de certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagéo e
Qualidade Industrial — INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares.

§ 3° O edital de licitacao podera prever que, caso nao se confirme a adequacéao do
produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

Capitulo Il
Da Pesquisa de Pregos para Contratagao de Bens e Servigos

Art. 250. No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos
em geral, o valor estimado da contratagédo sera definido com base no melhor prego
aferido, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucgao do objeto, por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de
forma combinada ou n&o, conforme o caso:

| -a composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregcos ou no banco de pregos em saude
disponiveis no PNCP;

Il -os pregos praticados em contratagdes similares feitas pela Administracao
Publica, em execugado ou concluidas no periodo maximo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o
indice de atualizacio de pregos correspondente;

lll - a utilizacdo de dados de pesquisa de pregos publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo estadual ou
federal e de sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV -a pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores ou prestadores de
servigos, conforme o caso, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores;

V - a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas ou no aplicativo Notas
Parang; e

VI - os precos de tabelas oficiais.
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§ 1° A utilizagéo, ou ndo, de quaisquer dos parametros constantes dos incisos | a VI
do caput deste artigo devera ser devidamente justificada pela autoridade
competente.

§ 2° Nos casos dos incisos |, lll, IV, V e VI do caput deste artigo, deste artigo
somente serdo admitidos os pregos cujas datas ndo ultrapassem 6 (seis) meses da
data da divulgacao do edital.

§ 3°Para a obtengdo do valor estimado da contratagdo, serdo utilizados como
métodos a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos
e previamente condensados no mapa de formacdo de precos, sempre de forma
justificada, e desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata os incisos | a VI do caput deste
artigo.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a obtengado do valor estimado da contratagéao
prevista no § 3° deste artigo com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada.

§ 5° Deverao ser desconsiderados para os fins do contido no §§ 3° e 4° deste artigo
os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, conforme
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 6° Tanto a pesquisa de pregos quanto a elaboragdo do mapa de formagao de
precos deverao ser realizadas e acostadas nos autos do processo por servidor
devidamente identificado, o qual se responsabilizara pela veracidade das
informagdes que serdo inseridas no instrumento convocatério, no convénio ou
instrumento congénere, ou ainda no instrumento oriundo de contratagao direta.

§ 7°0 mapa de formagdo de precos, devidamente assinado pelo servidor
mencionado no § 6° deste artigo devera refletir a pesquisa de pregos com os
parametros e método adotados, além do resultado obtido e correspondente ao valor
estimado da contratacao.

Art. 251. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores ou
prestadores de servicos, estes deverao receber solicitagao formal preferencialmente
por meio eletrdnico, para a apresentacdo de cotacdo dos valores unitarios e total,
devendo ser conferido um prazo de resposta compativel com a complexidade do
objeto a ser contratado, o qual ndo sera inferior a 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° No envio das solicitagdes formais, a Administracdo deve:

| - garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens e/ou
servigcos cotados, com todas as especificagcdes técnicas;

Il - certificar que, nas cotacbes apresentadas, os produtos e/ou servicos cotados
condizem com o que foi exigido pela Administragdo, evitando-se eventuais
distor¢des de preco.

§ 2° As cotacgdes dos fornecedores deverao estar identificadas, datadas e assinadas,
ainda que por meio eletrdnico, pelos responsaveis por sua confeccao.

§ 3°Eventuais variagdes ou discrepancias entre os pregos cotados, ja
desconsiderados os precos tidos por inexequiveis ou as cotagdes com sobrepreco,
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deverdo ser justificadas ou circunstanciadas pelo servidor responsavel pela
pesquisa, a fim de que o valor previamente estimado da contratagdo retrate, o
quanto possivel, a realidade dos pregos praticados no mercado.

§ 4° Nos autos do processo da contratagao correspondente, devera haver o registro
da relagédo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o caput deste artigo.

Art. 361. Ndo serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacéo de vendas.

Art. 252. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na
hipotese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 253. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao
for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida na forma estabelecida
nos §§ 1°, 2° e 3° do artigo 23 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pelo futuro contratado, por meio da apresentagao de no minimo 3
(trés) notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao pela Administracéo, ou por
outro meio idoneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso o futuro contratado n&o tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput
podera ser realizada mediante avaliagdo de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagcoes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido.

Art. 254. Considerar-se-a preco abusivo relativamente a definicdo de precos
referenciais, com prejuizo ao erario, a variagao superior a 25% (vinte e cinco por
cento) sobre o preco médio no mercado, apurado por comisséo de agentes publicos
especialmente designada para tal fim.

Paragrafo unico. Quando a variagédo de que trata o paragrafo anterior for para baixo
em relacdo ao preco referencial, considerar-se-a manifestamente inexequivel o
percentual igual ou maior que 30% (trinta por cento).

Capitulo Il

DAS REGRAS ESPESIiFICAS PARA A ELAB~ORA(;IT\O DE TERMO DE
REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS

Art. 255. O termo de referéncia que precede e instrui a aquisicao de bens, além dos
elementos descritos anteriormente, podera conter, quando for o caso, os seguintes
itens e informagdes:

| - a especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizagao;

Il - a marca e similaridade;
lll - a padronizagao;
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IV - aindicagado dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitagcéo
do objeto; e

V -a especificagdo da garantia exigida e das condigcbes de manutengcédo e
assisténcia técnica, caso previsto.

Paragrafo unico.A Administragdo, desde que justificado em estudo técnico
preliminar, podera exigir a prestagcao dos servicos de manutengdo e assisténcia
técnica mediante deslocamento de técnico ou disponibilizacdo em unidade de
prestacdo de servigos localizada em distancia compativel ao atendimento da
necessidade.

Secao |
Da Especificagao do Produto

Art. 256. As especificagdes do produto nas aquisicdes de bens, observardo, sempre
que possivel, as informagdes contidas no catalogo eletrénico de padronizagao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranca.

Paragrafo unico. A nao utilizacdo do catalogo eletrénico de padronizagao de que
trata o caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo licitatorio.

Art. 257. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas
da Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicédo de
bem de luxo, observado o disposto neste Regulamento.

Secao ll
Da Marca e da Similaridade

Art. 258. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragéao
podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e
padrdes ja adotados pela Administracao;

c¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir
apenas como referéncia;

Il -vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados
anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigagéo contratual.
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Art. 259. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como
similar ao das marcas eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer
um dos seguintes meios:

I -comprovagcao de que o produto esta de acordo com as normas técnicas
determinadas pelos o6rgéos oficiais competentes, pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro;

Il - declaragdo de atendimento satisfatério emitida por outro 6rgéo ou entidade de
nivel federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

lll - certificacao, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a
afericdo da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricagao,
inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por instituicado oficial competente ou por
entidade credenciada.

§ 1° O edital podera exigir, como condi¢ao de aceitabilidade da proposta, certificagao
de qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Conselho Nacional de
Metrologia, Normalizacao e Qualidade Industrial (Conmetro).

§ 2° A Administracdo podera, nos termos do edital de licitagéo, oferecer protétipo do
objeto pretendido e exigir, na fase de julgamento das propostas, amostras do
licitante provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou, ap6s o julgamento,
como condigao para firmar contrato.

§ 3° No interesse da Administragdo, as amostras a que se refere o § 2° deste artigo
poderao ser examinadas por instituicdo com reputagdo ético-profissional na
especialidade do objeto, previamente indicada no edital.

Secao lll
Da Padronizagao

Art. 260. A Administracdo devera observar, sempre que possivel, o principio da
padronizagdo que imponha compatibilidade de especificacdes técnicas e de
desempenho, observadas, quando for o caso, as condigdes de manutencao,
assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 261. O processo de padronizagao devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, considerados especificagcdes técnicas e
estéticas, desempenho, analise de contratacbes anteriores, custo e condi¢cbes de
manutengao e garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adog¢ao do padrao; e

lll - sintese da justificativa e descri¢gao sucinta do padrao definido, divulgadas no sitio
eletrénico oficial do Municipio de Paulo Frontin.

Paragrafo Gnico. E permitida a padronizagéo com base em processo de outro 6rgéo
ou entidade da federacdo, devendo o ato que decidir pela adesdo a outra
padronizacao ser motivado, com indicagao da necessidade da Administracdo e dos
riscos decorrentes dessa decisao, e divulgado no sitio eletrénico oficial do Municipio
de Paulo Frontin.

Secgao IV
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Da Indicagao dos Prazos e Locais de Entrega do Produto e dos Critérios de
Aceitagao do Objeto

Art. 262. O TR devera prever o prazo de entrega dos bens a serem adquiridos,
contado em dias e enderego da entrega, e estabelecer se a remessa sera unica ou
parcelada.

Paragrafo unico. Em caso de remessa parcelada cabera, ainda, a discriminagéo
das respectivas parcelas, prazos e condigoes.

Art. 263. No caso de produtos pereciveis devera ser indicado, em cada caso, que 0
prazo de validade na data da entrega nao podera ser inferior a um percentual do
prazo total recomendado pelo fabricante.

Capitulo IV

REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABﬂORA(}AO DE TERMO DE REFERENCIA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 264. O TR que precede e instrui a contratagdo para a prestacdo de servicos,
além dos elementos anteriormente, devera conter os seguintes itens e informacoes,
conforme o caso:

| - ajustificativa da necessidade da contratacao, dispondo, dentre outros, sobre:
a) natureza do servigo;
b) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - a descricdo detalhada dos servigos a serem executados, e das metodologias de
trabalho, notadamente a necessidade, a localidade, o horario de funcionamento,
com a definicdo da rotina de execuc¢ao, evidenciando:

a) a frequéncia e periodicidade;
b) a ordem de execugao, quando couber;

¢) os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas quando for o
caso;

d) os deveres e disciplina exigidos; e
e) as demais especificagdes que se fizerem necessarias.

§ 1° Na licitacdo de servigos de manutencao e assisténcia técnica, o edital devera
definir o local de realizagdo dos servigos, admitida a exigéncia de deslocamento de
técnico ao local da reparticdo ou a exigéncia de que o contratado tenha unidade de
prestacdo de servicos em distancia compativel com as necessidades da
Administracao.

lll -a justificativa da relagdo entre a demanda e a quantidade de servigo a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medi¢ao utilizados e de
documentos comprobatdrios que se fizerem necessarios;

IV -0 modelo de ordem de servigo, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerao durante a execug¢ao contratual, e que devera
conter os seguintes campos:
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a) a definicdo e especificagdo dos servigos a serem realizados;
b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;
c¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizagdo da
atividade designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua
quantificacdo, nos casos em que a unica opcao viavel for a remuneragao de servigos
por horas trabalhadas;

e) o cronograma de realizagao dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas
e seus respectivos prazos;

f) os custos da prestagédo do servigo, com a respectiva metodologia utilizada para a
quantificacao desse valor;

g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo, pela avaliagdo da qualidade e
pela ateste dos servigos realizados, os quais nao podem ter nenhum vinculo com a
empresa contratada.

V - a metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VI -a necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de
execucao dos servigos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal
exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgagdo de fotografias,
plantas, desenhos técnicos e congéneres;

VIl - a possibilidade, em carater excepcional, dos servigcos com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra serem prestados fora das dependéncias do 6rgao ou
entidade;

VIII - a unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado;

IX - o custo estimado da contratagédo, o valor maximo global e mensal estabelecido
em decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preg¢o dos servicos;

X - a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos
empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a
execucao de servigos eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da
sede habitual da prestacao do servico;

Xl - a produtividade de referéncia, quando cabivel, € considerada aquela aceitavel
para a execucao do servigo, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigo na
unidade de medida adotada, levando-se em consideragdo, entre outras, as
seguintes informagdes:

a) as rotinas de execugao dos servigos;

b) a quantidade e qualificacdo da mao de obra estimada para execugédo dos
servigos;

c) a relagdo do material adequado para a execugéo dos servigos com a respectiva
especificagdao, admitindo-se, excepcionalmente, desde que justificado, relagcao
diferenciada que n&o altere o objeto da contratagc&o, ndo contrarie dispositivos legais
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vigentes e, caso ndo esteja contida nas faixas referenciais de produtividade,
comprove a exequibilidade da proposta;

d) a relagédo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
e) as condi¢des do local onde o servigo sera realizado.

XIl - as condigbes que possam ajudar na identificagdo do quantitativo de pessoal e
insumos necessarios a execugao contratual, tais como:

a) o quantitativo de usuarios;

b) o horario de funcionamento do érgéo e horario em que deverao ser prestados os
servigos;

c) as restricdes de area, identificando questdes de seguranga institucional,
privacidade, seguranca, medicina do trabalho, dentre outras;

d) as disposi¢cbes normativas internas; e

e) as instalagbes, especificando-se a disposigcdo de mobiliario e equipamentos,
arquitetura, decoragao, dentre outras.

lll - o Instrumento de Medig¢ao de Resultados, sempre que possivel, prevendo:

a)os procedimentos de fiscalizagdo e de gestdo da qualidade do servigo,
especificando-se os indicadores e instrumentos de medicdo que serdao adotados
pelo 6rgao ou entidade contratante;

b) os registros, controles e informagdes que deverao ser prestados pelo contratado;
e

c) as respectivas adequacdes de pagamento pelo ndo atendimento das metas
estabelecidas.

XIV - os critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagdes do tipo técnica
e prego, conforme estabelecido pelo artigo 36 da Lei n°® 14.133, de 2021.

XV - as vedagdes relativas ao nepotismo.
Secao |
Da Classificagao dos Servigos

Art. 265. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos deste
Regulamento, podendo ser classificados como:

| - servigos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado;

Il - servigos especiais, aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
nao podem ser descritos na forma do inciso | deste artigo, exigida justificativa prévia
do contratante;

lll -servicos continuos, aqueles contratados pela Administracdo Publica para a
manutencgao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas;

IV - servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, aqueles
cujo modelo de execugao contratual exige, entre outros requisitos, que:
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a) os empregados do contratado fiqguem a disposicdo nas dependéncias da
contratante para a prestacédo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de
uma contratagdo para execug¢ao simultanea de outros contratos; e

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicao,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

V - servigos continuos sem dedicagao de regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra, aqueles em que os empregados do contratado ndo ficam a disposi¢ao nas
dependéncias do contratante para a prestacao dos servicos;

VI - servicos ndo continuos ou contratados por escopo, aqueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusao do objeto;

VIl - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizagao, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentagdao e monitoramento de parametros especificos de obras e
do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem na definigao
deste inciso.

Secao ll
Da Prestagao dos Servigos

Art. 266. A prestagdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados do contratado e a Administragdo, vedando-se qualquer relagéo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Secao lll
Da Metodologia de Avaliagao da Execugao dos Servigos

Art. 267. A Administracdo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servico,
a produtividade de referéncia, ou seja, aquela considerada aceitavel para a
execucao do servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servico na unidade
de medida adotada, levando-se em consideragdo, entre outras, as seguintes
informacgoes:

| - as rotinas de execugao dos servigos;
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Il -a quantidade e qualificacdo da m&o de obra estimada para execucao dos
servicos;

lll - a relacdo do material adequado para a execucado dos servigcos com a respectiva
especificacao;

IV - a relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
V - as condicdes do local onde o servigo sera realizado.
Secgao IV
Dos Materiais a Serem Disponibilizados

Art. 268. Para a perfeita execugédo dos servigos, no caso em que englobem também
a disponibilizagcdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administracdo, o termo de referéncia devera prever que o contratado devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades necessarias, promovendo sua substituicdo
quando for o caso, devendo ser fixada a previsao da estimativa de consumo e de
padrées minimos de qualidade.

SecaoV
Da Vistoria

Art. 269. Quando a avaliagao prévia do local de execucéao for imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o
termo de referéncia e o edital de licitacdo e seus anexos poderao prever, sob pena
de inabilitagdo, a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as
condigbes de realizagdo do servigo, cabendo a Administragdo assegurar a ele o
direito de realizacao de vistoria prévia em data e horario diferentes para os eventuais
interessados.

Paragrafo unico. O edital de licitagdo deve prever a possibilidade de substituicdo da
vistoria por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca
do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratacdo, sendo de
inteira responsabilidade do contratado a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omissao na verificagao dos locais da prestacéo de servicos.

TiTULO 1l
DAS OBRAS E SERVIGCOS DE ENGENHARIA
Secao |
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 270. O estudo técnico preliminar devera ser realizado por profissional. ou por
equipe ou comissao de profissionais com prerrogativa legal na area de engenharia
ou arquitetura, de acordo com regulamentacgéo federal das referidas profissdes, ou
por equipe técnica coordenada por profissional com essas caracteristicas.

Art. 271. A equipe técnica responsavel pela elaboragao do estudo técnico preliminar
devera realizar vistoria, in loco, da area onde se pretende executar a obra de
engenharia e/ou arquitetura, para que obtenha todas as informag¢des necessarias e
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suficientes para orientar o planejamento, contendo, no minimo, os seguintes
elementos:

| - a localizacdo do empreendimento;

Il -o croqui da area com as caracteristicas e dimensdes necessarias, com as
coordenadas georreferenciadas, de modo a se obter a conformag&o geométrica com
medidas e demais caracteristicas, e indicagdo do norte geografico;

lll - a conformacéo altimétrica, quando couber;

IV - a documentacgéao fotografica da area onde sera construida a obra de engenharia
e/ou arquitetura;

V - a identificacao e titularidade dos terrenos;

VI - o programa de necessidades, na forma do art. 439 deste Regulamento;
VII - a natureza e finalidade da obra de engenharia e/ou arquitetura;

VIII - a existéncia de servigos publicos, no caso de obras de edificagoes;

IX - a estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica, dos pregos
dos estudos, projetos, da preparacao da area, da obra, considerando para fins de
planejamento orgamentario e financeiro, inclusive possiveis reajustes;

X -a avaliacdo prévia de impactos de vizinhanca, quando exigida pela legislagao
aplicavel;

Xl - a avaliagao prévia de trafego, no caso de vias terrestres;
XIll - 0 estudo de viabilidade conforme o art. 438 deste Regulamento;

Xlll -andlise técnica sobre a viabilidade, ou n&o, de parcelamento do
empreendimento;

XIV -analise a respeito das escolhas técnicas referentes a economicidade da
manutencdo do empreendimento;

XV -levantamento das alternativas, metodologias, e a justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar;

XVI -descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;

XVII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina;

§ 1°Em carater excepcional, devidamente justificada a auséncia de prejuizo a
analise precisa dos dados e dos elementos previstos nos incisos do caput deste
artigo, a vistoria do terreno in loco podera ser dispensada pela equipe técnica.

§ 2°A Administracdo devera realizar analise prévia ambiental a respeito da
possibilidade de utilizacdo da area para os fins pretendidos.

§ 3° Além dos custos relativos aos projetos e a obra de engenharia e/ou arquitetura,
a Administracdo, em sua analise de viabilidade, devera estimar e considerar os
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custos de implantacdo, operacdo e manutencdo anual, relativos aos recursos
materiais € humanos necessarios ao pleno funcionamento da finalidade que
demandou a constru¢do do empreendimento.

§ 4° Paralelamente ao planejamento da execugdo da obra em si, a Administragcéo
devera dar inicio as providéncias necessarias ao pleno funcionamento do
empreendimento, incluindo as fases de implantacao, operacao e manutencao anual.

Art. 272. O estudo técnico preliminar devera conter, no caso de obras de engenharia
e/ou arquitetura, estudo de viabilidade, o qual deve promover, no minimo:

| - a selegcdo e a recomendagdo de alternativas para a concepg¢ao dos projetos, de
forma a permitir verificar se o programa, terreno, legislagao, custos e investimentos
sao executaveis e compativeis com os objetivos do 6rgao ou entidade;

Il -a analise do impacto socioecondmico, socioambiental, sociocultural e
sociopolitico do empreendimento.

Art. 273. O estudo de viabilidade sera realizado em fungao da area apresentada e
pelo seu entorno, podendo, em caso de se concluir pela inviabilidade da construgéo
na area, ser realizada a indicagao de nova alternativa locacional.

§ 1° A documentacgao relativa a area onde sera implantado o empreendimento deve
ser analisada pela assessoria técnica municipal.

§ 2° A escolha deve recair em area compativel com o que se pretende construir,
tanto em suas dimensdes como em localizacdo, de forma a minimizar, pelas suas
caracteristicas, em especial pela sua topografia, dispéndios a mais para a
Administracdo, tais como terraplenagem, gastos com ampliagao da rede de energia,
telefone, agua e esgoto, além da existéncia e condigdes das vias de acesso, da
existéncia ou ndo de fornecedores de materiais de constru¢édo e mao de obra.

§ 3°0 estudo de viabilidade deve verificar a acessibilidade ao empreendimento
publico, entendida essa como a capacidade de locomocéo dos individuos, a pé ou
por outros meios de transporte, os custos, a disponibilidade de tempo, as redes
viarias, as distancias dos percursos e os obstaculos topograficos, urbanisticos e
arquitetonicos.

§ 4° O estudo de viabilidade deve contemplar o levantamento e analise fisica dos
condicionantes do entorno, o levantamento e a analise das restricbes e
possibilidades das legislacbes especificas na esfera municipal, estadual e federal.

§ 5° Verificando a pertinéncia do pedido para a execugao da obra ou servicos de
engenharia e/ou arquitetura e a viabilidade orcamentaria financeira, a autoridade
maxima, se aprovar, a encaminhara para o inicio do estudo técnico preliminar.

Art. 274. O programa de necessidades a ser definido a fim de adequa-lo aos
recursos que estarao disponiveis devera conter, dentre outros aspectos:

| - o fim a que se destina a obra ou servigo de engenharia;

Il -a caracterizacdo dos futuros usuarios, contextualizando-os no ambiente ou
espaco projetado, e quantificando-os;
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Il -a nomeacdo dos respectivos ambientes ou espacos, caracterizando as
atividades funcionais que serdo desenvolvidas, de acordo com normativas,
legislac&o e orientacgoes;

IV - a verificacdo da necessidade de ambientes ou espagos complementares para o
desenvolvimento das atividades especificas, bem como areas de circulagdo e
ligacao entre os ambientes e os espagos publicos;

V -a determinagdo da caracterizagdo construtiva, de acordo com a realidade
requerida pelo padrdo determinado, indicando os provaveis materiais a serem
empregados;

VI -estabelecer as relagcbes espaciais entre os ambientes, promovendo uma
setorizacado, quando couber;

VII - determinar as necessidades de diferentes pisos, quando couber;
VIl - as dimensdes aproximadas necessarias;

IX - especificar as dimensbes prévias dos equipamentos e do mobiliario a ser
utilizado, verificar as relagbes entre os espacos construidos e o paisagismo, para
subsidiar a futura implantacgao;

X -indicar as necessidades do conforto ambiental, orientando para uma construcao
sustentavel.

Paragrafo unico. Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagao de
obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a afericdo dos padrbes de desempenho e qualidades almejadas, na
especificacdo do objeto poderdo ser dispensados a elaboragdo de projetos
arquitetbnicos e complementares.

Secao Il
Do Termo de Referéncia para Contratagao de Projetos

Art. 275. A licitagdo e contratagcdo de projetos basico e executivo devera ser
precedida e instruida com termo de referéncia, na forma estabelecida neste
Regulamento.

§ 1°0 termo de referéncia devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servico a ser
contratado e orientar a execucao e a fiscalizagao contratual, capazes de propiciar a
avaliagao pela Administragao dos critérios estabelecidos neste Regulamento.

§ 2° Apds realizado o termo de referéncia, o responsavel pela sua elaboragao ou o
coordenador da equipe responsavel, o submetera a analise e deliberagcdo da
autoridade maxima.

§ 3° O termo de referéncia devera ser realizado por profissional com prerrogativa
legal na area de engenharia ou arquitetura, de acordo com regulamentacao federal
das referidas profissdes, ou equipe técnica coordenada por profissional com essas
caracteristicas.

§ 4° O termo de referéncia devera ser aprovado pela autoridade maxima, podendo
esses atos serem delegados por meio de despacho motivado.
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Subsecao |
Do Objetivo e das Atividades do Termo de Referéncia

Art. 276. O termo de referéncia tem o objetivo de estabelecer os aspectos
necessarios e as condicbes minimas que orientardo a contratacdo dos projetos de
engenharia e/ou arquitetura e nortear o desenvolvimento dos projetos.

Art. 277. O termo de referéncia para a contratagdo de projetos basico e executivo
devera conter no minimo:

| - a justificativa da necessidade da contratagéo, dispondo, dentre outros, sobre:
a) motivagao da contratagao, incluindo o programa de necessidades;

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagao;

c) conexao entre a contratagédo e o planejamento existente, sempre que possivel;
d) agrupamento de itens em lotes, quando houver;

e) critérios de sustentabilidade adotados a serem levados em conta na elaboragao
dos projetos;

f) natureza do servigo, continuado ou nao continuado, quando couber;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagao, se for o caso;

h) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - 0 objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagao;

lll -0 objeto da contratagcdo, com os produtos e os resultados esperados com a
execucao do servico, com a descricao detalhada dos servicos a serem executados,
elencando todos os projetos a serem contratados e as exigéncias a serem feitas na
elaboragao, inclusive a qualificacdo técnico-operacional, técnico-profissional e
econdmico-financeira;

IV - especificagdes dos servigos com o conteudo dos projetos a serem contratados;

V -a justificativa da relagdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medicado utilizados,
documentos comprobatoérios, pranchas, midias e outros meios probatoérios que se
fizerem necessarios;

VI -0 modelo de ordem de servigco, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerao durante a execugao contratual, e que devera
conter os seguintes campos:

a) a definicao e especificagdo dos servigcos a serem realizados;
b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;
¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) o cronograma de realizagdo dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas
e seus respectivos prazos;

e) definicdo do preco dos projetos, com a respectiva metodologia utilizada para a
quantificacdo e medigao desse valor;

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

f) definicdo do prazo maximo para a execugao;
g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo, pela avaliagdo da qualidade e
pelo ateste dos servigos realizados.

VIl - a metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VIIl - o enquadramento ou nao do servigo contratado como servico comum, quando
couber;

IX - 0 quantitativo da contratacéo;

X -0 valor maximo da contratagéo, global e por etapa realizada, estabelecido em
decorréncia da identificacao dos elementos que compdem o preco dos servicos;

Xl - condi¢des do local onde o projeto sera implantado e croquis de localizagao e
informagdes complementares;

XIl - deveres da contratada e do contratante;
XIll - forma de pagamento;

XIV - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagées dos tipos melhor
técnica e técnica e preco, conforme estabelecido em lei.

Paragrafo unico. Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura,
sempre que adequada ao objeto licitagdo, podera, a critério do érgéo ou entidade
licitante, ser adotada a Modelagem da Informacdo da Construcdo (Building
Information Modelling- BIM), ou de tecnologias e processos integrados similares ou
mais avangados que venham a substitui-la.

Art. 278. O termo de referéncia para contratagdo de projetos deve ser elaborado
levando-se em consideragado, no minimo, os parametros definidos no estudo técnico
preliminar.

Secao lll
Da Licitagdo para Contratacado de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 279. Antes de iniciar a fase externa do procedimento licitatorio devera haver a
competente autorizagdo do 6rgao ou entidade responsavel pela licitagdo do projeto
basico e/ou executivo.

Subsecao |
Do Projeto Basico e Executivo

Art. 280. Todos os elementos que compdem o projeto basico devem ser elaborados
por profissional legalmente habilitado, sendo indispensavel a respectiva Anotacao de
Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT,
identificacdo do autor e sua assinatura em cada uma das pecgas graficas e
documentos produzidos.

Art. 281. Todo projeto basico deve apresentar conteudos suficientes e precisos, tais
como os descritos no desenho, no memorial descritivo, na especificagao técnica, no
orcamento e no cronograma fisico-financeiro, representados em elementos técnicos
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de acordo com a natureza, porte e complexidade da obra de engenharia e/ou
arquitetura.

Art. 282. Para a correta aplicagcdo as especificagdes do projeto basico, a indicagéo
de marca e modelo do material a ser utilizado em determinados servigos, devera
seguir as seguintes regras:

| -quando for adequada a utilizacdo de materiais para melhor atendimento do
interesse publico, funcionalidade ou sincronia entre materiais previstos nos calculos
dos projetos, comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a marca
e modelo do material a ser utilizado no respectivo servigo, caso a contratada
encontre dificuldade no cumprimento da especificagdo de projeto, sera necessaria a
obtencao de autorizagao da respectiva fiscalizacdo da obra e do responsavel técnico
pelo projeto;

Il - quando for adequada a utilizagdo de bens ou servigos, sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificacbes exclusivas, para melhor atendimento do
interesse publico, comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a
marca € modelo dos bens ou servicos;

lll - quando visar a facilitacdo da descricdo do objeto, devera ser indicada a marca e
modelo do material a ser utilizado, seguida da expressao “ou equivalente”, “ou
similar” e “ou de melhor qualidade”;

IV -no que caso em que o contratado pretender n&o utilizar a marca e modelo
indicado no projeto, devera requerer ao agente responsavel pela fiscalizacdo da
obra, com a devida antecedéncia, a respectiva substituicdo, de modo que o pedido
sera avaliado pela fiscalizacdo, antes do fornecimento efetivo, mediante
apresentacao do material proposto pela contratada, laudos técnicos do material ou
produto comprovando a viabilidade de sua utilizagdo para o fim pretendido, emitidos
por laboratérios conceituados, com énus para a contratada;

V -a marca e modelo do material a ser utilizado serdo indicados quando houver
risco a execugao adequada as especificacoes.

Art. 283. As pranchas de desenho e demais pegas deverdo possuir identificagao,
contendo, no minimo:

| - denominacgao e local da obra;
Il - nome da entidade executora;
lll - tipo de projeto;

IV - data;

V -nome do responsavel técnico, numero de registro no CREA ou no CAU e sua
assinatura.

Art. 284. Sempre que houver modificagdo na legislagdo ou em normas técnicas os
projetos basicos e executivos devem ser atualizados de forma que atendam aos
incisos XXV e XXVI do art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 285.Para a aprovagdo e licenciamento de projetos arquitetdnicos e
urbanisticos, a concepgao e implantagao devem atender aos principios do desenho
universal, tendo como referenciais basicos as normas técnicas da ABNT.
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Art. 286. Em caso de revisdo de projeto basico ou da elaboragdo de projeto
executivo, apdés o procedimento licitatorio, que transfigurem o objeto originalmente
contratado em outro de natureza e propédsito diversos, devera ser realizada nova
licitacdo para a execugao da obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura relativo
aqueles projetos.

Art. 287. E dever do gestor exigir apresentacdo de ART ou RRT referente a projeto,
execugao, supervisdo e fiscalizagdo de obras e servigos de engenharia e/ou
arquitetura, com indicacdo do responsavel pela elaboragdo de plantas,
orcamento-base, especificagdes técnicas, composicdes de custos unitarios,
cronograma fisico-financeiro e outras pegas técnicas.

Subsecao ll
Do Edital

Art. 288. O prazo de execugdao de obra e servicos de engenharia devera ser
estipulado de acordo com a complexidade e dimensao do projeto e justificado nos
autos do processo da contratacao.

§ 1° O termo final da vigéncia do contrato para obras e servigos de engenharia e/ou
arquitetura devera ser o do prazo de execugao acrescido de periodo estabelecido
em edital e/ou contrato administrativo.

§ 2° E indispensavel a fixagéo dos limites de vigéncia dos contratos administrativos,
de forma que o tempo ndo comprometa as condi¢des originais da avenga, podendo
ser devolvido o prazo quando a Administracdo mesma concorrer, em virtude da
prépria natureza do avengado, para interrupcao da sua execucgao pelo contratante.

§ 3° Toda solicitagéo de prorrogagéo de prazo de execugao devera ser efetivada no
periodo de execugdo do contrato, bem como toda solicitagdo de prorrogagédo da
vigéncia contratual devera ser efetivada durante sua vigéncia, previamente
autorizada pelo contratante, em ambos os casos.

§ 4° o prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto nao
for concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da Lei n°14.133,
de 2021.

§ 5° Ocorrendo impedimento, paralisagao ou sustagédo do contrato, ndo imputado as
partes, o prazo de execugao sera prorrogado automaticamente por igual tempo.

§ 6° Quando o objeto nao for concluido no prazo fixado, por culpa do contratado, a
administragcao podera rescindir o contrato, sem prejuizo das respectivas sangoes,
conforme o paragrafo unico do art. 111, da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 7° No caso de prorrogacao de prazo de execucgao, devera ser elaborado novo
cronograma fisico-financeiro pela contratada, com as alteragdes necessarias,
incluindo-se as parcelas faturadas e a faturar, a fim de ser submetido a aprovacgao
pelo contratante.

Art. 289.A documentacdo relativa a qualificacdo técnico-profissional e
técnico-operacional sera restrita a:
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| -indicacdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento, adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de
cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Il - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
lll - registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, quando for o caso;

IV - declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagcdes objeto da licitagao;

V - demonstragao da capacidade técnico-operacional,
VI - demonstracao da capacidade técnico-profissional.

§ 1° Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no inciso
[l do caput deste artigo por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

§ 2°Sera admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo
licitante que importem em diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico referido
no inciso | do caput deste artigo.

Art. 290. A exigéncia de experiéncia técnica da licitante devera ser feita em itens
que tém relevancia e valor significativo em relagéao ao total da obra.

§ 1° O edital deve fixar, de maneira explicita, as parcelas de maior relevancia e valor
significativo, observado o disposto nos §§ 1.° e 2.° do art. 67 da Lei n.° 14.133, de
2021.

§ 2° O edital podera exigir, em fungdo do porte e da complexidade da obra ou
servigo de engenharia e/ou arquitetura, capacidade técnico-operacional da licitante e
capacidade técnico-profissional dos profissionais apresentados pela licitante.

§ 3°A licitante devera demonstrar, na fase de habilitagao, a forma do vinculo juridico
com os profissionais apresentados.

§ 4° Ao se inserir exigéncias de qualificacdo técnica, devem ser consignados os
motivos de tais exigéncias e se atentar para que sejam indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacgdes.

§ 5° A contratada podera requerer a Administracdo, que autorizando, registrara a
alteragcao no processo administrativo, por simples apostila, relativo a substituicdo dos
profissionais apresentados, desde que por outros de experiéncia equivalente ou
superior.

Art. 291. Ao se exigir especificacdo dos quantitativos nos atestados, deve ser
avaliada a essencialidade de prévia execugao de obra ou servigo de engenharia com
porte semelhante ou superior aquele a ser executado, para fins de qualificacao.

Art. 292. A demonstragdo da capacidade técnico-operacional, quando exigida,
devera ser comprovada por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, e que comprove que este executou obras ou servigos de
engenharia e/ou arquitetura de aptiddo para desempenho de atividade compativel
com o objeto da licitagao, em caracteristicas, quantidades e prazos.
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§ 1°Para a comprovagdo a que se refere o caput deste artigo poderdo ser
solicitadas as certiddes de acervo técnico (CAT) ou anotagdes/registros de
responsabilidade técnica (ART/RRT) emitidas pelo conselho de fiscalizagéo
profissional competente em nome dos profissionais responsaveis técnicos pela obra
ou servigo de engenharia ao qual o atestado fizer referéncia.

§ 2° Os atestados de capacidade técnico-operacional devem ser emitidos em nome
da empresa licitante.

§ 3° A exigéncia de comprovagao de capacidade técnico-operacional deve se limitar
estritamente as parcelas do objeto licitado de maior relevancia técnica e de valor
mais significativo, observado o disposto no art. 67, §1° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Para fins de comprovacao da capacidade técnico-operacional, o somatério de
atestados sO6 nao pode ser aceito pelo respectivo edital de licitagdo quando
demonstrada por justificativa técnica a essencialidade do quantitativo especificado
no edital, tendo em vista a complexidade da obra ou servigo.

§ 5° Observado o disposto no § 3° deste artigo, sera admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas
de que trata o referido paragrafo, vedadas limitacbes de tempo e de locais
especificos relativas aos atestados.

§ 6° Ressalvado os casos de comprovada inidoneidade da entidade emissora, serao
aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugao oficial para o portugués.

§ 7° O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagao
técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipétese em que
mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
subcontratado.

§ 8°Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato
de constituicdo do consorcio nao identificar a atividade desempenhada por todos os
consorciados individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagao de
sua qualificagcao técnica:

| -caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as
experiéncias atestadas deverdao ser reconhecidas para cada empresa consorciada
na proporcao quantitativa de sua participacdo no consorcio, salvo nas licitagdes para
contratagdo de servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para
cada uma das empresas consorciadas;

Il -caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio heterogéneo, as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo
com os respectivos campos de atuacao, inclusive nas licitacdes para contratacao de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 9° Na hipétese do § 8° deste artigo, para fins de comprovagéo do percentual de
participacdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou
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da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do instrumento de
constituicdo do consorcio.

Art. 293. Considera-se que o percentual maximo de 50% (cinquenta por cento) para
exigéncia de quantitativo para capacidade técnico-operacional é razoavel e
permissivel.

Paragrafo unico. Em caso de exigéncia de percentuais superiores a 50%
(cinquenta por cento), o 6rgao ou a entidade licitante devera justificar nos autos o
percentual utilizado, de forma que se comprove que percentual exigido é
indispensavel e nao restringe a competitividade.

Art. 294.As contratagbes de servicos de engenharia e/ou arquiteturas
caracterizadas como comuns deverdo ser licitados na modalidade pregéo,
preferencialmente eletrénico.

Paragrafo unico. Compete ao agente ou setor técnico da administragao declarar se
o objeto licitatério é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade
pregao e definir se o objeto corresponde a obra ou servico de engenharia e/ou
arquitetura.

Subsecao lll

Da Elaboragao do Orgcamento de Referéncia de Obras e Servigos
de Engenharia e/ou Arquitetura

Art. 295. No processo licitatério para contratagéo de obras e servigos de engenharia,
o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI)
de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da
utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

I -composigcdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente da Tabelas de Referéncia adotadas pelo 6rgéo ou entidade licitante
ou, subsidiariamente, do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para
servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices de Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras e
servigos de engenharia;

Il - os servigos ndo contemplados nas tabelas de referéncia deveréao ter seus valores
definidos por meio da apresentacdo da composi¢cdao de seus custos unitarios
elaborada por profissional técnico habilitado e anexada a planilha sintética de
servigos;

lll - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

IV -contratagcdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢ao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizacido de pregos correspondente;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.
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§ 1° No processo licitatério para contratagado de obras e servigos de engenharia sob
0s regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratagdo sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou néo de
parcela referente a remuneragéo do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto
o permitir, a estimativa de preg¢o sera baseada em orgcamento sintético, balizado em
sistema de custo definido no inciso | do caput deste artigo, devendo a utilizagao de
metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras
contratagcdes similares ser reservada as fracbes do empreendimento nao
suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 2° Na hipétese do §1° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no
orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, 0 mesmo nivel de
detalhamento do orgamento sintético referido no mencionado paragrafo.

§ 3° Nos casos que envolvam recursos da Uni&o, o valor previamente estimado da
contratacao, observara o disposto no art. 23, da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° Para a realizacdo de pesquisa de precos que antecede a elaboragcdo do
orcamento de licitagcdo € necessaria avaliagao critica dos valores obtidos, a fim de
que sejam descartados aqueles que apresentem grande variagdo em relagao aos
demais e, por isso, comprometam a estimativa do preco de referéncia.

§ 5°Em condicbes especiais, justificadas em relatério técnico circunstanciado,
elaborado por profissional técnico habilitado e aprovado pelo érgéo gestor dos
recursos, poderao os respectivos custos unitarios exceder limite fixado nos valores
referenciais constantes nas referidas tabelas.

§ 6° Os precos relativos a elaboragao dos projetos arquitetdbnico e complementares,
bem como os demais servigos de engenharia e/ou arquitetura deverao ser definidos
com base em tabela de custos adotada pelo 6rgao ou entidade licitante.

§ 7° As tabelas de referéncia deverao ser divulgadas nos sitios oficiais dos 6rgéos e
entidades competentes, como forma de proporcionar acesso a populacdo em geral e
aos orgaos de controle interno e externo.

Art. 296. Nas contratagbes diretas, quando nao for possivel estimar o valor do
objeto, o contratado devera comprovar previamente que o0s pregos estdo em
conformidade com os praticados em contratacbes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragcéo, ou por outro meio idéneo.

Art. 297. Nas licitacbes de obras ou servigos de engenharia, nos termos do disposto
no § 5° do art. 56 da Lei n.° 14.133, de 2021, o licitante da melhor proposta
apresentada devera reelaborar e apresentar ao agente de contratacdo, por meio
eletrénico, conforme prazo estabelecido no instrumento convocatério, planilha com
os valores adequados ao lance vencedor.

Art. 298. Nas licitagbes de obras e servicos de engenharia, consideram-se
inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por
cento) do valor orgado pela Administragéo.
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§ 1° A administragcdo devera conferir ao licitante a oportunidade de demonstrar a
exequibilidade da sua proposta.

§ 2° Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, o licitante devera demonstrar que o
valor da proposta é compativel com a execug¢ao do objeto licitado no que se refere
aos custos dos insumos e aos coeficientes de produtividade adotados nas
composicoes de custos unitarios.

§ 3° A analise de exequibilidade da proposta ndo considerara materiais e instalagoes
a serem fornecidos pelo licitante em relacdo aos quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao, desde que a renuncia esteja expressa na proposta.

Art. 299. Nas licitagbes de obras e servigcos de engenharia, a economicidade da
proposta sera aferida com base nos custos globais e unitarios.

§ 1° O valor global da proposta ndo podera superar o orgamento estimado pela
Administracdo Publica e, no caso da contratagao integrada, na forma estabelecida
no art. 23 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 2°No caso de adocdo do regime de empreitada por preco unitario ou de
contratacao por tarefa, os custos unitarios dos itens materialmente relevantes das
propostas ndo podem exceder os custos unitarios estabelecidos no orgcamento
estimado pela Administragao Publica, observadas as seguintes condigdes:

| - serdo considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no
valor total da proposta e que, somados, representem pelo menos oitenta por cento
do valor total do orgamento estimado ou que sejam considerados essenciais a
funcionalidade da obra ou do servigo de engenharia; e

Il -em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatério
técnico circunstanciado aprovado pela Administragao Publica, poderao ser aceitos
custos unitarios superiores aqueles constantes do orgamento estimado em relagéo
aos itens materialmente relevantes, sem prejuizo da avaliagcdo dos 6rgaos de
controle, dispensada a compensacao em qualquer outro servico do orcamento de
referéncia;

§ 3°Se o relatério técnico de que trata o inciso Il do § 2° deste artigo nao for
aprovado pela Administracdo Publica, aplica-se o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021, salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequagéo dos
custos unitarios propostos aos limites previstos no §2° deste artigo, sem alteragao do
valor global da proposta.

§ 4° No caso de adogéo do regime de empreitada por prego global ou de empreitada
integral, serdo observadas as seguintes condicdes:

| - no calculo do valor da proposta, poderao ser utilizados custos unitarios diferentes
daqueles previstos no art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021 desde que o valor global da
proposta e o valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro seja igual
ou inferior ao valor calculado a partir do sistema de referéncia utilizado;

Il -em situagbes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatorio
técnico circunstanciado, aprovado pela Administragdo Publica, os valores das etapas
do cronograma fisico-financeiro poderao exceder o limite fixado no inciso | deste
paragrafo; e
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lll - as alteragdes contratuais sob alegacdo de falhas ou omissdes em qualquer das
pecas, orcamentos, plantas, especificagcbes, memoriais ou estudos técnicos
preliminares do projeto basico ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, dez por
cento do valor total do contrato.

§ 5° No caso de adogao do regime de contratagc&o integrada, deverao ser previstos
no instrumento convocatério critérios de aceitabilidade por etapa, estabelecidos de
acordo com o orgcamento estimado na forma prevista no edital, e compativeis com o
cronograma fisico do objeto licitado.

§ 6°0 orgcamento estimado das obras e servicos de engenharia sera aquele
resultante da composi¢cdo dos custos unitarios diretos do sistema de referéncia
utilizado, acrescida do percentual de BDI de referéncia, ressalvado o disposto no art.
9° da Lei n°® 14.133, de 2021, o Regime de Contratagao Integrada.

§ 7° A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o valor obtido a partir
dos custos unitarios do orcamento estimado pela Administragcdo Publica ndo podera
ser reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos contratuais
que modifiquem a composicao orcamentaria.

Art. 300. O orcamento estimativo devera ser elaborado por profissional habilitado e
sera parte integrante do projeto basico, ou do termo de referéncia quando se tratar
da licitac&do de projetos.

Art. 301. As obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura a serem contratados e
executados terdo seus precos maximos definidos por meio da somatéria do custo
direto, or¢ado pelo érgéo licitante, com o valor do Beneficio e Despesas Indiretas -
BDI.

§ 1° O prego maximo sera o resultante do custo global de referéncia acrescido do
valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composi¢do, no
minimo:

| - taxa de rateio da administracéo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica, em especial aqueles mencionados no § 2° deste
artigo, que oneram a contratada;

lll - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;
IV - taxa de despesas financeiras; e
V - taxa de lucro.

§ 2° O Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e a Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido - CSLL ndo se consubstanciam em despesas indiretas passiveis de
inclusdo na taxa de BDI do or¢camento-base da licitagao.

§ 3° Os precos unitario e global estabelecidos nos contratos incluem todos os custos
e despesas necessarios a perfeita execugéo do seu objeto.

§ 4° No contrato especifico de cada obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura
contratados, na clausula do valor para a execugdo do seu objeto, devera constar
explicitamente o percentual relativo a materiais e a mao de obra.
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§ 5° O edital devera exigir que os licitantes apresentem, em suas propostas, a
composi¢cao analitica do percentual do BDI e dos Encargos Sociais - ES,
discriminando todas as parcelas que o compdem, ou a exigéncia de que apresentem
declaragdo de que aceitam as composi¢des constantes no anexo ao edital, ou,
ainda, explicitar que no caso da licitante ndo apresentar a composi¢cao do BDI,
considerar-se-a que adotou o BDI referencial constante em anexo do edital.

Art. 302. Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto
da licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de
materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por
empresas com especialidades proprias e diversas e que representem percentual
significativo do preco global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI
reduzida em relagao a taxa aplicavel aos demais itens.

Art. 303. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de
licitagdo para contratagao de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 304. A minuta de contrato devera conter cronograma fisico-financeiro com a
especificacao fisica completa das etapas necessarias a medicdo, ao monitoramento
e ao controle das obras.

Paragrafo unico.A contratada podera solicitar a revisdo do cronograma inicial,
quando necessaria, cabendo ao contratante autorizar a sua readequacgao, desde que
motivada e justificada por fatos ndo imputados a contratada e que nao contrariem os
principios que regem as licitagdes e contratagdes publicas.

Subsecao IV

Da Formacgao dos Pregos das Propostas e Celebragao de Aditivos em Obras e
Servigos de Engenharia e/ou Arquitetura

Art. 305. Em caso de adogado dos regimes de empreitada por prego global, de
empreitada integral e contratagdo por tarefa, deverdo ser observadas as seguintes
disposicdes para formacao e aceitabilidade dos precos:

| -na formagdo do preco que constara das propostas dos licitantes, poderdo ser
utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de
custos de referéncia previstos neste Regulamento, desde que o preco global orgado
e o de cada um dos itens fiqguem iguais ou abaixo dos precos de referéncia da
administracdo publica obtidos na forma estabelecida neste Regulamento,
assegurado aos orgaos de controle o acesso irrestrito a essas informagdes; e

Il -devera constar do edital e do contrato, clausula expressa de concordancia da
contratada com a adequacao do projeto que integrar o edital de licitagao, e, as
alteragdes contratuais sob alegagado de falhas ou omissbes em qualquer das pegas,
orcamentos, plantas, especificacdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do
projeto ndo poderao ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor total
do contrato, computando-se esse percentual para verificagdo do limite previsto nos
art. 125 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art. 306. Os critérios de aceitabilidade de precos serédo definidos em relagao ao
preco global e de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do
contrato, que deverao constar do edital de licitagao.
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Art. 307. A formacdo do preco dos aditivos contratuais contara com or¢gamento
especifico detalhado em planilhas elaboradas pela Administracdo e, no caso de
alteragao unilateral do contrato, mantidos os limites previstos no art. 125 da Lei n.°
14.133, de 2021.

Secao IV

Da Contratacao e da Execugao de Obras e Servigos de Arquitetura e/ou
Engenharia

Art. 308. Além dos instrumentos convocatérios e dos contratos, poderdao ser
padronizadas as condi¢des gerais de contrato e os termos aditivos aos contratos.

§ 1° Os editais e as condigbes gerais de contrato quando padronizados na forma de
Regulamento especifico, constituem normas gerais de aplicagdo obrigatéria nos
procedimentos licitatérios, contratos e convénios promovidos pela Administracéo
Publica de Paulo Frontin.

§ 2°Constituem objetivos dos editais, contratos e suas condigdes gerais
padronizados:

| - a metodizacéo técnica, administrativa e legal dos instrumentos convocatorios e
dos contratos;

Il -a homogeneizagédo dos sistemas de licitagdo, geréncia, execugao, fiscalizagao,
controle e avaliagao de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura contratados;

lll - a consolidagdo das normas regentes dos contratos;
IV - a definicdo de responsabilidades das partes nos contratos.

Art. 309. O autor do projeto ndo possui direito subjetivo de ser contratado para os
servigos de supervisao da obra respectiva, nem deve ser dispensada a licitagao para
a adjudicacao desses servigos.

Paragrafo unico. No caso de se licitar, em um mesmo certame, o projeto de
engenharia e/ou arquitetura e os servigos de supervisdo, deve ser explicitada, no
instrumento convocatorio, a obrigatoriedade da apresentagao de propostas distintas,
com clausula expressa prevendo a indicacdo das condigdes e precos de cada um
dos servigos.

Capitulo |
DOS REGIMES DE EMPREITADA

Art. 310. A escolha do regime de execugdo contratual deve estar técnica e
economicamente justificada nos autos do processo licitatério e no respectivo
contrato.

Capitulo I
DA POS-OCUPAGAO

Art. 311. Imediatamente apds o recebimento provisério do empreendimento e/ou
inicio da utilizagdo pelos usuarios, a Administragdo devera verificar se ha vicios
construtivos e se o resultado da obra esta de acordo com o projetado, bem como se
o projeto atende os anseios dos usuarios do empreendimento.
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§ 1°A Administragcdo Publica deve promover inspegbes peridodicas no
empreendimento.

§ 2°As inspegdes nos empreendimentos devem ser realizadas por profissionais
habilitados, com experiéncia suficiente para reconhecer os diversos tipos de defeitos
e avaliar se sao de fato precoces.

§ 3°Caso se detecte vicios construtivos que ndo foram observados quando do
recebimento definitivo, por estarem ocultos ou por terem aparecidos com a utilizacao
do imovel, a executora da obra ou servigos de engenharia e/ou arquitetura devera
ser imediatamente acionada para repara-los.

§ 4° Se a contratada ndo se dispuser a reparar os vicios construtivos, devem ser
preparados todos os elementos técnicos necessarios e encaminha-los ao procurador
municipal para possivel impetracdo de acdo judicial visando ao refazimento em
relacdo aos defeitos ou indenizagao por parte da executora.

Art. 312. A Administracdo Publica municipal deve manter arquivados, referentes a
cada obra contratada, os correspondentes elementos documentais:

| - projetos, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, caderno de encargos, as
built e orgamento, todos devidamente assinados pelos responsaveis técnicos com os
correspondentes registros de responsabilidade técnica;

Il -anotagbes e/ou registros de responsabilidade técnica de execucdo e de
fiscalizagdo, emitidos junto ao conselho profissional competente;

lll -resultados de todo o controle tecnoldgico, exigido nas Normas Técnicas
vigentes, realizado durante a execugao da obra, inclusive as fichas referentes a cada
ensaio;

IV - termo de recebimento provisorio e definitivo;

V - contratos e aditamentos;

VI - diario de obra;

VII - notificagdes e expedientes emitidos e recebidos;

VIII - relatérios de inspecdes periddicas, apds o recebimento da obra; e

IX - relatérios e atestados do controle interno, apos o recebimento da obra.

Art. 313. A Administracdo Publica municipal devera, quando couber, apdés o
recebimento definitivo da obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura, promover
a averbagao do empreendimento no respectivo Cartério de Registro de Imoveis.

Capitulo Il
DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 314. A Administracdo devera desenvolver metodologia para processo de
avaliagcado de desempenho dos contratados para a execugao de obras e servigcos de
engenharia e/ou arquitetura para constituir registro de comportamento relativo ao
cumprimento das obrigacbes ajustadas e com o objetivo de selegdo para a
realizacdo de novos servicos, em especial para o atendimento ao § 3° do art. 36;
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inciso lll do art. 37; inciso Il do art. 60; e §§ 3° e 4° do art. 88, todos da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Art. 315. A metodologia devera prever os procedimentos a serem observados na
avaliacao de desempenho da contratada para a execucao de obras e/ou servigos de
engenharia e/ou arquitetura para a Administragdo Publica municipal e serao
processados da forma constante nesse artigo.

§ 1° Devera ser mantida a organizagao, manutengao e atualizagdo do Registro de
Desempenho da contratada.

§ 2° O desempenho da contratada na execugao de obras e servigos de engenharia
e/ou arquitetura sera avaliado pela sua fiscalizacao.

§ 3°As inspecdes periodicas realizadas pela contratante nas obras e servigos de
engenharia e/ou arquitetura a seu encargo deverao abranger, também, a apreciagao
para fins internos, na adequacao dos conceitos emitidos.

§ 4° O nivel de desempenho da contratada na execugdo de contratos de obras e
servicos de engenharia e/ou arquitetura com a contratante sera representado por
conceitos emitidos por ocasido de cada avaliacdo e/ou medicdo e terdo as
denominagbes de Desempenho Parcial, Desempenho Contratual e Desempenho
Geral, da seguinte forma:

| - desempenho parcial: sera o desempenho da contratada no periodo transcorrido
entre o inicio das obras e/ou servicos e a primeira avaliacdo ou entre duas
avaliagbes subsequentes, realizadas pela Fiscalizagao e, expresso no “Relatorio de
Vistoria de Obras ou Servicos” e no “Relatério de Servigos Técnicos Especializados;

Il - desempenho contratual: sera a média de todos os desempenhos parciais de um
contrato, representativo da atuacido da contratada desde o inicio até a data de uma
avaliagao e/ou medigao final ou rescisoria;

lll -desempenho geral: sera a média dos desempenhos parciais de todos os
contratos que a contratada mantém com a Administragao.

Capitulo IV
DO SOBREPRECO E DO SUPERFATURAMENTO

Art. 316. Nas contratagbes e nas fiscalizagcbes de que trata este Regulamento
devem ser observados os principais aspectos da apuragao de sobrepreco e/ou
superfaturamento, sob pena de responsabilizacao funcional.

§ 1°Ha sobrepreco global quando o preco global da obra é injustificadamente
superior ao prego global do orgamento paradigma, e sobreprec¢o unitario quando o
preco unitario de determinado servigo é injustificadamente maior que o respectivo
preco unitario paradigma.

§ 2°A existéncia de sobrepreco, por si s6, ndo resulta em dano ao erario. E o
superfaturamento que materializa o dano, com a liquidagdo e o pagamento de
servigos com sobreprego ou por servigos ndo executados.

Art. 317. Superfaturamento é o dano ao erario caracterizado por:
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| - superfaturamento por quantidade, caracterizado pela medigdo de quantidades de
servigos superiores as efetivamente executadas/fornecidas;

Il - superfaturamento por execucéo de servicos com menor qualidade, caracterizado
por deficiéncias na execugao de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura que
resultem em diminuicdo da qualidade, vida util ou seguranga; ou alteragéo qualitativa
dos insumos (equipamentos e materiais) utilizados na execugdo de servigo, em
relagcdo aos especificados na composigao de custo unitarios, gerando diminui¢gao no
custo direto da contratada que nao € contabilizada na planilha orcamentaria
contratual,

lll - superfaturamento por alteragdo de metodologia executiva, caracterizado pela
alteragcdo de metodologia executiva durante a obra — caso o orgamento original
tenha previsto método executivo claramente ineficiente, antieconémico, ultrapassado
ou contrario a boa técnica da engenharia e/ou arquitetura —, sem que se proceda ao
reequilibrio econdmico-financeiro do contrato decorrente da adocdo de método
construtivo mais racional e econémico;

IV - superfaturamento por pregos excessivos, caracterizado por pagamentos com
precos manifestamente superiores aos praticados pelo mercado ou incompativeis
com os constantes em tabelas referenciais de precgos;

V - superfaturamento por jogo de planilha, caracterizado pela quebra do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, em desfavor da Administracdo, por meio da
alteracao de quantitativos;

VI - superfaturamento por reajustamento irregular de pregos, caracterizado por
pagamentos com precos indevidamente reajustados;

VIl -superfaturamento por adiantamento de pagamento, caracterizado por
pagamentos antecipados nao previstos em edital;

VIl - superfaturamento por distor¢do do cronograma fisico-financeiro, caracterizado
por ganho financeiro indevidamente auferido pela contratada, devido a
medigao/pagamento de servigos iniciais com sobrepre¢co, compensado pela
medigao/pagamento de servigos posteriores com desconto; ou

IX -superfaturamento por prorrogacdo injustificada do prazo contratual,
caracterizado por pagamentos indevidos decorrentes da prorrogacgao injustificada do
prazo de execuc¢ao da obra.

Paragrafo unico.Ao ser detectada qualquer espécie de superfaturamento, a
autoridade competente, tomando ciéncia, devera determinar a abertura de processo
administrativo para a apuracdo de responsabilidade e consequente aplicacdo de

penalidade.
Capitulo V
DAS MANUTENCOES DE EQUIPAMENTOS ENQUADRADAS EM SERVIGCO DE
ENGENHARIA

Art. 318. Aplica-se, no que couber, as disposi¢cdes deste Titulo as manutencdes de
equipamentos que sejam enquadradas em servigos de engenharia.
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Paragrafo unico. O enquadramento do servico de manutengcdo em servigo de
engenharia devera ser feito pelo 6rgao demandante da licitagao.

Art. 319. O TR para manutengdes de equipamentos enquadradas em servicos de
engenharia devera descrever de forma completa o equipamento que sera objeto de
manutengdo, trazendo no minimo os seguintes elementos:

| - se o0 objeto consiste em manutengao preventiva e/ou corretiva;
Il - a periodicidade de realizagdo das manutengdes corretivas;
lll - o prazo para o atendimento das chamadas de manutencao corretiva;

IV - se o servigo, conforme a natureza da manutencao e periodicidade, consiste em
servigo continuo ou por escopo;

V - a formagao profissional do responsavel técnico;

VI -a forma de aquisicdo de pecgas, conforme justificativa de viabilidade e
economicidade que conste nos autos.

Paragrafo unico. O critério de adjudicagdo devera ser preferencialmente por item,
devendo ser justificado nos autos a adjudicacao por lote.

Capitulo VI

DA ADOGAO DE INOVAGOES E TECNOLOGIAS PARA A CONTRATAGAO DE
OBRAS E SERVICOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA

Secao |
Do Building Information Modeling (BIM)

Art. 320. A Administracdo Publica municipal podera, na forma de Regulamento
préprio adotar da metodologia BIM (Building Information Modeling ou Modelagem da
Informacao da Construgao) e utilizar de tecnologias compativeis com os modelos
virtuais nas contratagdes publicas de obras e servigos de arquitetura e engenharia.

Secao ll
Do Sistema Informatizado de Acompanhamento de Obras

Art. 321.A Administragdo Publica municipal podera implementar sistema
informatizado para acompanhamento de obras tendo como parametro a eficiéncia na
fiscalizacdo e o custo-beneficio da tecnologia a ser utilizada.

Secao lll

Dos Instrumentos de Medicao de Resultados para Servigos de Arquitetura e
Engenharia

Art. 322. Os critérios de avaliagdo do desempenho da execucdo de servicos de
engenharia e/ou arquitetura poderéo ser dispostos na forma de Instrumentos de
Medi¢ao de Resultados - IMR, conforme disposto em Regulamento préprio e devera
ser adaptado as metodologias de construgdo de IMR disponiveis em modelos
técnicos especializados de contratacado de servigos, quando houver.

Capitulo VI
DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA DE GRANDE VULTO
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Secao |
Do Programa de Integridade

Art. 323. Para fins do disposto neste Regulamento, programa de integridade
consiste, no ambito de uma pessoa juridica, no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de
irregularidades e na aplicagéo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos
ilicitos praticados contra a administragédo publica, nacional ou estrangeira.

Paragrafo unico. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e
atualizado de acordo com as caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada
pessoa juridica, a qual por sua vez deve garantir o constante aprimoramento e
adaptacao do referido programa, visando a garantir sua efetividade.

Art. 324. Nas contratagdes de obras, servigcos e fornecimentos de grande vulto, o
edital devera prever a obrigatoriedade de implantagido de programa de integridade
pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdo do
contrato.

Art. 325. Na hipotese de ndo implantagdo do programa de integridade, a contratada
estara sujeita a multa por inexecugao parcial, nos termos previstos no instrumento
convocatério e no contrato.

Art. 326. O desenvolvimento por licitante de programa de integridade, conforme
orientacdo dos 6rgaos de controle, serado utilizados como critério de desempate, na
forma prevista no art. 60 da Lei n.° 14.133, de 2021, e a sua implantacdo ou o
aperfeicoamento serao considerados na aplicagao de sangoes.

Art. 327. A sancao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xll do caput do art.
155 da Lei n.° 14.133, de 2021, exigira, como condi¢ao de reabilitagdo do licitante ou
contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

Art. 328. O programa de integridade deve ser formulado com as mesmas diretrizes
de estruturagdo de normas legais a que se refere a Lei Complementar n® 176, de 11
de julho de 2014, devendo ser utilizada linguagem de facil compreensao e conceitos
bem definidos e delimitados.

TiTULO IV
CAPITULO |
DOS BENS IMOVEIS
Secao |
Aquisicao de Imoéveis

Art. 329. Constituem modalidade de aquisicdo de imdveis, sem prejuizo de outros
previstos em lei:

| - a compra;
Il - o recebimento por doacéo;
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lll - a determinacéo judicial,

IV - usucapiao;

V - reversao do imovel doado; e
VI - desapropriacao.

Art. 330. Sao direitos sobre bens imoveis passiveis de aquisi¢cdo e incorporagao ao
patriménio do Municipio de Paulo Frontin, dentre outros:

| - a propriedade;

Il - o direito de superficie;

Il - o dominio util;

IV - a concessao de direito real de uso; e
V - a posse.

Art. 331. Os objetivos fundamentais das atividades vinculadas a aquisigao,
incorporagao e regularizagdo patrimonial de bens iméveis em nome do Municipio
sao:

| - dotar de maior segurancga juridica, transparéncia, simplicidade e celeridade os
atos e procedimentos de gestao patrimonial;

Il - possibilitar o controle eficiente e eficaz dos imdveis e a efetividade dos
respectivos direitos adquiridos;

lll - contribuir para a racionalizagao dos gastos publicos com aquisigao de iméveis.
Secao Il
Da Compra

Art. 332. Sao requisitos para a aquisicao imobiliaria por compra, pela Administragao
Publica municipal, no minimo:

| - solicitagdo da autoridade maxima com a devida justificativa do interesse publico
para a escolha do imovel;

lll -avaliacdo do imodvel, realizada por Comissao prépria, que tera validade de 6
(seis) meses.

IV -documentagdo cartorial do imovel, transcricdo ou matricula registrada no
Cartério de Registro de Iméveis em nome do proprietario, além da comprovacgao de
que o bem encontra-se livre e desembaragado de quaisquer dividas, impostos, taxas
e Onus reais, inclusive quanto a agdes reais e pessoais reipersecutorias.

V -demonstracdo da disponibilidade or¢amentaria e financeira suficiente para
cobertura da despesa; e

VI - adogao de procedimento licitatorio, sob a modalidade de concorréncia ou leildo,
ou via contratagao direta, quando for o caso.

§ 1°A solicitacdo de que trata o inc. | deste artigo devera ser instruida com os
elementos técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam
a necessidade da aquisicdo, bem com a indicacido das caracteristicas do imoével, tais
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como: localizagdo, dimensao, tipologia da edificacdo e destinagdo, entre outros
elementos necessarios para sua melhor caracterizagao.

§ 2° O prazo de validade da avaliagdo de que trata o inciso Ill deste artigo podera
ser prorrogado por até 6 (seis) meses, caso inexistam alteragdes nas condi¢des de
mercado que implique aumento ou diminuigdo do valor do bem avaliado.

Secao lll
Da Doacao

Art. 333. O processo de aquisicdo imobiliaria mediante recebimento de doacao,
cabe a partir de proposigéo da pessoa fisica ou juridica proprietaria do respectivo
imoével ofertado, ou pela Administracio interessada na sua utilizagao.

Art. 334. A avaliagdo dos aspectos de conveniéncia e oportunidade administrativas
para aceitacdo ou recusa da doacao devera considerar:

| - a existéncia de interesse publico, econbémico ou social no recebimento do imovel
ofertado, levando-se em conta, principalmente, as potencialidades, estado fisico, as
restricdes de uso e ocupagao, assim como eventuais 6nus ou encargos incidentes
sobre o bem; e

Il - na hip6tese de doagdo com encargos, a demonstragdo, pelo 6rgéo interessado,
da capacidade de cumprimento dos encargos e condigdes estabelecidas pelo
doador, tais como prazos, vinculagdo do uso e as obrigacbes do donatario em
relagao as obras e reformas.

Art. 335. A existéncia de 6nus ou encargos incidentes sobre o bem ofertado nao
impede a aquisicado mediante recebimento por doacao.

Paragrafo unico. Demonstrada a conveniéncia e oportunidade na aceitagdo de
doagdo de imovel e respectivo encargo, devera a Administragdo comprovar a
disponibilidade de recursos financeiros para arcar com os 6nus decorrentes.

Secgao IV
Usucapiao

Art. 336. A modalidade de aquisicdo por usucapido podera ser adotada quando
verificadas as condigcbes previstas em lei.

Art. 337. No processo de solicitagdo para usucapir, que possui tramitacéo judicial
prépria, deverao constar, no minimo:

| - documentos comprobatérios do historico de ocupagéo do imével, o justo titulo ou
quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a continuidade, a natureza
e o tempo da posse;

Il - planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente habilitado, com
prova de anotagcdo de responsabilidade técnica no respectivo conselho de
fiscalizacdo profissional, e pelos titulares de direitos registrados ou averbados na
matricula do imével usucapiendo ou na matricula dos iméveis confrontantes;

lll -certiddo da matricula ou transcricdo do imovel usucapiendo, emitida pelo
Registro de Iméveis da Circunscricdo Imobiliaria da situagdo do bem, se houver;
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Paragrafo unico. O processo devera ser encaminhado a procuradoria municipal
para ajuizamento.

Secao V
Da Determinacao Judicial

Art. 338. Constituem possibilidades de aquisicdo imobiliaria por determinagao
judicial, entre outras:

| - dacdo em pagamento;
Il - ato judicial de adjudicagao.

Art. 339. Na tramitagéo das possibilidades de que trata o artigo anterior, a Secretaria
Municipal responsavel pela gestdo do patrimbénio devera ser consultada para
verificar se o recebimento de bens assim classificados reveste-se, de fato, de
interesse publico e para efetiva utilizagado pelo Municipio, condicbes sem as quais
inexistira razao para o recebimento do bem.

Art. 340. A eventual alienagdo de bens incorporados via dagdo em pagamento ou
procedimentos judiciais, dispensa lei autorizatéria, podendo ser autorizado por ato
da autoridade competente.

Secao VI
Da Desapropriagao

Art. 341. A Administracdo Publica municipal, quando houver justificado interesse
publico devidamente comprovado que recaia sobre area considerada indispensavel
a consecucgao do interesse coletivo envolvido, podera declara-la de utilidade publica
por Decreto do Chefe do Poder Executivo, com vistas a promover-lhe, no todo ou em
parte, a desapropriacao.

Art. 342. O pedido de declaracido de utilidade publica devera ser encaminhado ao
Chefe do Poder Executivo instruido com os seguintes documentos:

| - solicitagdo da secretaria/érgéo ou ente interessado, com a devida justificativa do
interesse publico para a escolha da (s) area (s) e enquadramento em, ao menos,
uma das hipoteses previstas no art. 5° do Decreto-Lei n.° 3.365, de 21 de junho de
1941;

Il - descricdo da (s) area (s) objeto da declaragéo de utilidade publica, referendado
por projeto ou memorial descritivo, e a estimativa de valor da desapropriagéo;

lll - indicagdo da disponibilidade orgamentaria e financeira suficiente para cobertura
da respectiva estimativa de despesa;

IV - minuta de decreto;

Paragrafo unico. O procedimento de que trata este artigo aplica-se, no que couber,
a declaracido de utilidade publica para outras formas de intervengcao do estado na
propriedade privada.

Art. 343. Havendo discordancia do expropriado com o valor da avaliagcdo, a
procuradoria municipal tratara das medidas judiciais cabiveis, que ndo impedem a
antecipada imissao da posse sobre 0 bem desapropriado.
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Secao VII
Reversao

Art. 344. O imovel doado podera reverter ao patriménio do doador quando o
donatario ndo cumpriu o encargo assumido no tempo e forma devidas, devendo ser
comprovado no processo:

I - que a reversao foi estabelecida em artigo da lei autorizatéria da doagéo ou na
Escritura Publica decorrente ou, eventualmente, na prépria matricula do imovel;

Il -que a condicdo para a qual se efetivou a doagado nao foi cumprida ou ndo ha
mais interesse no cumprimento da condigdao, em conformidade com os critérios
elencados no inciso |;

lll - que haja concordéncia do donatario com a reverséo pedida;

Art. 345. Em caso de ndo obtencdo da concordancia entre doador e donatario, a
revers&o devera ser conduzida mediante processo judicial.

Art. 346. Autorizada a reversdo, deverao proceder-se as averbacdes cartoriais
decorrentes.

Secgao VIII
Permuta de Imoéveis

Art. 347. A permuta tem como objetivo atender, precipuamente, as necessidades de
instalacdo, com vistas a reducao de despesas com aluguel da Administracdo Publica
municipal.

Art. 348. O procedimento de permuta sera precedido de consulta formulada pela
Secretaria de Governo, a fim de que seja informado sobre a disponibilidade de
imével do Municipio de Paulo Frontin para atender suas necessidades de instalagao.

§ 1°A solicitacédo de que trata o caput deste artigo devera ser instruida com os
elementos técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam
a necessidade instalacdo, bem com a indicagcao das caracteristicas do imovel, tais
como localizagdo, dimensao, tipologia da edificacdo e destinagédo, entre outros
elementos fisicos necessarios para sua melhor caracterizacao.

§ 2° As avaliacbes dos imdveis envolvidos nas operagdes de permuta que tratam
este Regulamento terédo validade de 6 (seis) meses e serdo realizadas por Comissao
prépria ou por empresa especializada contratada pela Administragao.

§ 3° O prazo de validade da avaliagado podera ser prorrogado por até 6 (seis) meses,
caso inexistam alteragcbes nas condicbes de mercado que implique aumento ou
diminui¢cdo do valor do bem avaliado, a partir de laudo de técnico a ser firmado por
profissional devidamente habilitado.

Art. 349. O procedimento de instauracdo de permuta sera realizado por meio de
oficio da Secretaria de Governo, no qual serdo informadas as caracteristicas do
imével para atender as necessidades do requerente, a informacdo sobre a
disponibilidade de imodvel passivel de permuta e juntados os documentos que
instruiram a consulta realizada na forma deste Regulamento.
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Art. 350. Apds processada a solicitagdo, e havendo imoveis do Municipio de Paulo
Frontin passiveis de permuta, cabera a Secretaria de Governo realizar chamamento
publico, visando a manifestagcdo de terceiros que tenham interesse em permutar
imoveis de sua propriedade, que sejam compativeis com as necessidades e
caracteristicas de instalagdo informadas pela Administragéo.

§ 1°A relacédo de bens imodveis passiveis de permuta devera ser previamente
publicada no Diario Oficial do Municipio, por meio de Resolucdo da Secretaria de
Governo, devendo, também, ser disponibilizada por meio eletrénico.

§ 2° Para realizagdo do chamamento publico, a relagdo de bens imdéveis devera ter
sido atualizada ha, no maximo, 3 (trés) meses da data de sua abertura.

§ 3° Para constar na relagao de que trata o §1° deste artigo, a alienagéo dos imoéveis
devera estar autorizada na forma legal.

§ 4° O aviso do edital de chamamento publico devera ser publicado no Diario Oficial
do Municipio e no sitio eletrdnico oficial do Municipio de Paulo Frontin, com prazo
minimo de 15 (quinze) dias corridos para apresentagao de propostas.

§ 5°0 edital podera adotar modelo padronizado, nos termos do Regulamento
préprio e contera, entre outros elementos:

| -a relacdo de imébveis do patrimdnio municipal aptos a serem permutados,
avaliados nos termos da legislacao vigente; e

Il -as necessidades de instalagdes fisicas e a localizagcdo do imovel pretendido
informada pela Secretaria de Governo.

Art. 351. Realizado o chamamento publico, o Municipio podera:

| - realizar o procedimento licitatério, nos termos deste Regulamento e da Lei n.°
14.133, de 2021, a fim de julgar a proposta mais vantajosa a Administragao;

Il -realizar contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, em caso de
inviabilidade de competicdo, com fundamento no art. 74, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021; ou

lll - realizar contratacio direta, caso venha a ser apresentada mais de uma proposta
valida e seja demonstrada a existéncia de proposta, justificadamente, mais
vantajosa aos interesses do Municipio de Paulo Frontin, certificando-se do
atendimento aos requisitos previstos na alinea ¢ do inciso | do art. 76 da Lei n.°
14.133, de 2021.

§ 1° Considera-se proposta valida aquela que atenda aos requisitos estabelecidos
no edital de chamamento publico, incluindo todas as especificacdes e caracteristicas
informadas para o imdvel objeto de interesse da Administragcdo municipal.

§ 2° Considera-se proposta mais vantajosa a Administragdo municipal aquela que
atenda aos requisitos solicitados nos elementos técnicos instrutores, sopesados os
aspectos de economicidade, localizagdo, metragens, entre outros julgados de maior
relevancia, além das melhores condi¢des de interesse da Administragao.

§ 3° Para certificagdo de que os pregos atinentes aos imdéveis ofertados estejam
compativeis com os de mercado, sera elaborado laudo de avaliagdo, conforme
disposto neste Regulamento.
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§ 4° Para fins de aplicagéo dos incisos Il ou Ill do caput deste artigo, a Administragao
analisara, no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, as propostas
apresentadas, a justificativa de interesse, comprovado o preenchimento do devido
enquadramento legal.

§ 5° Na elaboragao da justificativa, nos casos de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdo, deverao ser considerados, entre outros requisitos, fatores econémicos
como o custo para manutencado do bem a ser permutado com o imovel ofertado, o
custo de eventual desmobilizagdo de prédio atualmente ocupado, bem como as
despesas que deixarao de ser pagas com a realizagdo da permuta.

§ 6° De posse da justificativa mencionada neste artigo, cabera ao Secretario de
Governo editar o ato de dispensa ou de inexigibilidade de licitacao.

§ 7°A apresentacdo de propostas validas ndo implica a obrigatoriedade de a
Administragao realizar a permuta.

Art. 352. Sem prejuizo de outros documentos, no processo administrativo de
permuta baseado nas situagdes previstas nos incisos Il ou lll do artigo anterior,
observadas as respectivas modalidades, devera constar:

| -declaragdo de indisponibilidade do imovel municipal apto a atender as
necessidades de instalacdo apresentadas;

Il -requerimento para a realizacdo de permuta, pelo érgdo municipal interessado,
acompanhado dos elementos técnicos instrutores;

lll -autorizacdo da Secretaria de Governo para a abertura do processo de
chamamento publico;

IV - relagdo de imoOveis municipais passiveis de permuta, com o valor da avaliagao e
alienacao devidamente autorizada, que serao oferecidos em chamamento publico;

V - manifestacdo do érgao de assessoria juridica, aprovando a minuta do edital de
chamamento publico;

VI - edital de chamamento publico e o aviso de publicacéo;
VII - propostas apresentadas por terceiros com a respectiva documentacao;

VIIl - manifestacdo elaborada pelo 6rgdo ou entidade municipal que sera
contemplada com a permuta, trazendo, justificadamente, as razées de escolha do
imovel;

IX - minuta de ato de dispensa ou de inexigibilidade de licitagédo, assinado pelo titular
da Secretaria de Governo, com estrita vinculacdo a justificativa apresentada na
manifestagdo do 6rgao ou entidade publica estadual;

X - manifestacao do 6rgao de assessoria juridica, para fins de exercicio prévio do
controle da legalidade administrativa relacionado ao ato de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagdo, assim como para exame e aprovagdao da minuta do
contrato de permuta;

Xl - ato declaratério de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, devidamente
assinado pelo titular da Secretaria de Governo, cujo extrato devera ser publicado; e
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XIll - contrato de permuta celebrado pela Administracdo municipal e a publicagao do
respectivo extrato.

Art. 353. Constituem condi¢gdes para que os imoveis que integram o patrimdnio do
Municipio de Paulo Frontin sejam ofertados a permuta ndo haver interesse publico,
econdmico ou social em manter o imével sob seu dominio, nem inconveniéncia
quanto a preservacdo ambiental e a seguranga publica que possa decorrer da
extincdo da propriedade.

Art. 354.Os imobveis de terceiros ofertados para permuta deverdo estar
regularmente transcritos ou matriculados no respectivo Cartério de Registro de
Imoveis em nome do particular que tenha se apresentado ao chamamento publico,
além de estarem completamente livres e desembaragcados de quaisquer dividas,
impostos, taxas e Onus reais, inclusive quanto a acbes reais e pessoais
reipersecutorias.

Art. 355. A avaliagcdo dos imdveis que serdo objeto de permuta devera observar
critérios técnicos e legais pertinentes ao tema.

§ 1°As avaliagbes dos imdveis envolvidos nas operagdes de permuta que tratam
este Regulamento serao realizadas por Comissdo propria ou por empresa
especializada contratada.

§ 2° O prego minimo para as alienagdes sera fixado com base no valor de avaliagao
do imodvel, estabelecido em laudo, cujo prazo de validade sera de, no maximo, 6
(seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, caso inexistam alteracdes
nas condi¢cdes de mercado que impliqgue aumento ou diminuigdo do valor do bem
avaliado.

Art. 356. Os valores dos imoveis a permutar deverdo guardar proximidade, sendo
que, na hipotese de o imovel de interesse do Municipio de Paulo Frontin ser mais
valioso que o seu disponibilizado a permuta, a contratacio fica condicionada a que o
interessado renuncie a qualquer complementacéo financeira.

Paragrafo unico. Ndo sera devido ao particular quaisquer indenizagdes ou
ressarcimentos, devendo o proprietario do imével objeto da permuta abdicar em
carater irrevogavel e irretratdvel de quaisquer valores que porventura possa
julgar-lhe como devidos.

Art. 357. Sendo o valor do imével de terceiro a permutar inferior ao da avaliacdo do
imovel disponibilizado para permuta, devera o particular complementar a diferenca,
desde que a diferenca apurada nao ultrapasse a 50% (cinquenta por cento) do valor
do imovel que sera ofertado pelo Municipio, previamente a assinatura do Contrato
de Permuta.

Paragrafo unico. Nos termos dispostos no art. 44 da Lei Complementar n°® 101, de 4
de maio de 2000, é vedada a aplicagao da diferenca pecuniaria descrita no caput
deste artigo para o financiamento de despesa corrente.

Art. 358. As permutas de imoveis da Administracdo Publica municipal poderao ser
realizadas com a entrega, por parte da Administragdo, de um ou mais imoveis e com
o0 recebimento de um ou mais imoveis de terceiro, desde que os valores das
respectivas avaliagbes sejam equivalentes e exista interesse do requerente na
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aquisicdo de mais de um imovel, previamente definido nos elementos técnicos
instrutores.

CAPITULO Il
LOCAGCOES
Secao |
Disposi¢oes Gerais

Art. 359. As locagbes de bens imdveis observaréo as regras gerais e procedimentos
para a contratacao de servigos regulados neste Regulamento.

Art. 360. As locacdes de imoveis pela Administracdo deverdo, nos termos do art. 51
da Lei n.° 14.133, de 2021, ser precedida de licitacdo e avaliacido prévia, que levara
em conta o estado de conservagao do bem, os custos das adaptagdes necessarias e
0 prazo de amortizagao dos investimentos necessarios.

Paragrafo unico. Excetua-se da obrigatoriedade da licitagdo prévia a hipotese
prevista no inciso V do art. 74 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art. 361. A locagdo tem como objetivo atender as necessidades de instalagcado da
Administracdo municipal, e podera ser concretizada quando:

| - inexistir imovel no acervo patrimonial do Municipio de Paulo Frontin que atenda as
necessidades de instalagao indispensaveis para a prestacédo do servigo publico;

Il -inexistir imdével publico sob dominio da Unido ou do Estado do Parana
disponibilizavel ao Municipio de Paulo Frontin:

a) a titulo gratuito, que atenda as necessidades de instalagéo indispensaveis para a
prestacao do servigo publico; ou

b) a titulo oneroso, cujas condicbes sejam mais favoraveis comparadas a locacéao; e

lll -reste impossibilitada a realizacdo de permuta com outro imével publico ou
particular.

§ 1° Aplica-se subsidiariamente as normas regulatérias da permuta de bens imoveis
a locacao de bens imoveis.

§ 2° A Secretaria de Governo podera editar normas regulamentares, com vistas a
melhor execugéo das normas deste Capitulo.

Art. 362. Os contratos poderdo ter clausula de reajuste do valor do aluguel, com
periodicidade nunca inferior a anual, devendo fixar, nesse caso, a época e as
condigdes a que ficarao sujeitos os reajustes.

Paragrafo unico O reajuste a que se refere este artigo sera efetuado por apostila ao
contrato, de forma automatica, independente de solicitacdo do locador, e calculado
com base na variacdo do indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna - IGP-DI,
da Fundagédo Getulio Vargas, ou, se for extinto, outro indice que o substitua, a
critério da Administracao.

Secao Il
Procedimentos
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Art. 363. O procedimento de locacdo sera iniciado por meio de requerimento a
Secretaria de Governo, contendo:

| - justificativa para a locag&o do imovel;
Il - nUmero de funcionarios que atuarao no local;

lll - principais atividades que serdo desenvolvidas no imével, com destaque para a
necessidade de realizagao de atendimento ao publico;

IV - estimativa da dimenséo total de area construida, numero e tamanho das salas;
V - necessidade e numero de vagas de estacionamento;
VI - necessidade de area externa livre e respectivo tamanho; e

VIl -outros elementos julgados necessarios, justificativa da necessidade da
utilizagado do imovel pretendido.

Art. 364. Recebido o requerimento de que trata o artigo anterior, a Secretaria de
Governo verificara a existéncia de imovel ocioso que atenda as necessidades
apresentadas, que sera imediatamente informada ao interessado caso localizada.

§ 1° Inexistente imdvel disponivel, devera o interessado instaurar procedimentos que
apurem a possibilidade de permuta com bens imdveis de terceiros, com vistas a
reducdo de despesas com aluguel dos 6rgaos e entidades municipais, conforme
disposto neste Regulamento.

§ 2°Justificada as impossibilidades de realizacdo de permuta, podera ser
processada a solicitagcdo de locacdo do imével e encaminhada para deliberacédo da
autoridade maxima do o6rgado ou entidade solicitante, com vistas a autorizar a
locagao.

Art. 365. Dar-se-a continuidade ao processo de locacdo com a juntada dos
seguintes documentos pelo 6rgdo ou entidade publica estadual interessada na
locagéo:

| - comprovacado das causas que autorizam a locagao do imodvel, dispostas neste
Regulamento;

Il - elementos técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que
justificam a necessidade instalacdo, sua singularidade para atendimento do
interesse publico e a vantagem para a Administragdo com a locagdo, bem com a
indicacdo das caracteristicas do imovel, tais como localizagado, dimensao, tipologia
da edificacdo e destinacdo, entre outros elementos fisicos necessarios para sua
melhor caracterizagao;

lll -as razbdes pelas quais o imovel escolhido é o unico que pode satisfazer as
necessidades de instalacdo e localizacdo, de forma a justificar contratacdo por
dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

IV -identificacdo do (s) locador (es), efetuado pela apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Cédula de identidade (RG) e comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF), se pessoa fisica;
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b) Registro comercial, no caso de microempresario individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, em se tratando de sociedades por acoes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores.

d) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, em se tratando de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designagado da diretoria em exercicio, ou, em caso
de diretor pessoa juridica, acompanhados dos documentos comprobatérios desta e
de seu representante legal.

V -Certiddo atualizada da matricula ou transcricdo do imoével expedida pelo
competente Cartério de Registro de Imoveis da Comarca onde se encontra o
mesmo, que identifique o terreno registrado em nome do Locador e a edificagao
existente averbada/registrada no respectivo documento cartorial do imdvel, nos
termos do art. 167, inciso Il, item 4, da Lei Federal n° 6.015, de 31 de dezembro de
1973:

a) caso a edificacao nao esteja averbada na matricula/transcricdo do imovel e nao
seja localizado na regido outro imoével com edificagdo averbada que atenda as
necessidades do 6rgao ou entidade, o setor administrativo, podera ser efetivada a
locacdo do imével nestas condigbes desde que devidamente justificada e
comprovada tal circunstancia;

b) no caso previsto na alinea “a” do inciso V, previamente a formalizagédo do termo
aditivo de prorrogagao de contrato de locagao de imovel, o locador devera assinar o
termo de compromisso de averbacido da edificagcdo, no qual ele se compromete a
providenciar a averbagao da edificacdo no prazo de 12 (doze) meses, sob pena de
nao prorrogagao do contrato.

VI - documentagédo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista;

VIl - instrumento de mandato, contendo poderes para celebrar e firmar contrato em
nome do representado;

VIIl -croquis ou planta que mostre as divisdes internas da edificagdo que se
pretende locar;

IX -formulario contendo a descricdo das condi¢gbes gerais do imével, conforme
modelo aprovado pela Secretaria de Governo, preenchido e assinado,
preferencialmente, por engenheiro ou arquiteto integrante do quadro de servidores
do Municipio, pelo locador e pelo representante legal do 6rgao interessado;

X -parecer técnico elaborado, preferencialmente, por engenheiro ou arquiteto
integrante do quadro de servidores do Municipio;

Xl - aceite do locador no laudo de avaliagdo ou em documento préprio, quando o
valor da avaliagao for inferior a sua proposta inicial;

Xl - documentagao comprobatéria da disponibilidade financeira e orcamentaria para
fazer frente a despesa prevista para o exercicio financeiro em que iniciado o periodo
locaticio;

XIll - minuta do contrato de locagao, conforme modelo aprovado pela Secretaria de
Governo;
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XIV - manifestac&o juridica sobre a adequacgéo juridica da minuta do contrato, do
edital de licitagdo ou de sua dispensa ou inexigibilidade.

Art. 366. Autorizada a locagao, se providenciara:

| -a assinatura do contrato de locacao pela Administracdo, pelo locador ou seu
representante legal e pelas testemunhas instrumentarias;

Il - o empenho da despesa;

lll - a publicagdo do extrato do contrato e/ou do ato de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo no Diario Oficial do Municipio e a divulgagéo no sitio eletronico oficial, em
até 20 (vinte) dias uteis apds sua assinatura;

IV - a entrega ao locador de uma via do contrato assinada, acompanhado de uma
via da descri¢cado das condi¢des gerais do imovel;

Secao lll
Alteragoes Contratuais e Termos Aditivos

Art. 367. As prorrogagdes de prazo ou as alteragdes nas condigbes da locagao
serao celebradas por meio termo aditivo.

Art. 368. No processamento do termo aditivo deverdo ser atualizados os
documentos de que tratam os incisos, IV a VIl e Xll a XIV do art. 363 deste
Regulamento, bem como instruido o processo com:

I -a minuta do termo aditivo, conforme modelo aprovado pela Secretaria de
Governo; e

Il - manifestacao juridica, se for o caso, sobre a adequacao juridica da minuta do
termo aditivo.

Secgao IV
Término da Locacao, Indenizagao e Despesas Extraordinarias

Art. 369. O término da locagédo dar-se-a pelo advento de seu termo final ou por
rescisao.

Art. 370. A rescisao do contrato de locagao podera se dar por ato unilateral ou por
mutuo consentimento, conforme disciplinado no contrato.

Art. 371. Da intengcdo de rescindir consensualmente o contrato devera a parte
interessada notificar os demais envolvidos com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

Art. 372. A pedido do (s) locador (es), poderdo ser-lhe indenizados os valores
decorrentes de eventuais reformas necessarias para entrega do imovel locado no
estado em que se encontrava no ato da locagao, conforme descricao das condigcdes
gerais do Imovel.

§ 1° Cabera a Secretaria de Planejamento efetuar o levantamento das condi¢des
atuais do imovel, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, em cotejo com o contido nas
descrigdes gerais do imovel prévia a locagdo, manifestando quanto a necessidade
de reformas ou reparos para restituir o imével as condicdes iniciais da locacéo, e,
em caso positivo, do respectivo orgamento.
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§ 2° No orgcamento de que trata o §1° deste artigo ndo devera ser computado
Beneficios de Despesas Indiretas- BDI.

§ 3° O (s) locador (es) devera (ao) apresentar 3 (trés) orcamentos das reformas ou
reparos para 0s quais requer indenizagao, caso nao concorde com a avaliacao
realizada pela Administracdo, que decidira sobre a procedéncia ou nao da
discordancia e estabelecer o valor da indenizacéo.

Art. 373. O acordo para pagamento da indenizagdo de reformas ou reparos sera
formalizado em instrumento proprio, conforme modelo utilizado pela Secretaria de
Governo, processado em protocolo administrativo que devera ser apensado ao da
contratacgao original.

Paragrafo unico. Ndo havendo acordo, podera a Administracdo efetuar o
pagamento do valor incontroverso da indenizagéao, discutindo apenas o saldo.

Secao V
Disposi¢oes Especiais

Art. 374. Salvo disposigao contratual em contrario, o pagamento dos tributos e do
prémio de seguro complementar contra incéndio é de responsabilidade do (s)
locador (es).

Art. 375. A Secretaria de Governo podera regulamentar procedimentos e instituir
modelos de formularios € minutas de instrumentos, os quais serdo de utilizagao
obrigatéria pela Administracao.

Capitulo Il
LOCAGAO SOB DEMANDA

Art. 376. A Administracdo Publica podera firmar contratos de locacdo de bens
moveis e imoveis, nos quais o locador realiza construgcdo ou reforma substancial,
com ou sem aparelhamento de bens, por si mesmo ou por terceiros, do bem
especificado pela Administragcdo, o qual ndo se encontrara limitados aos prazos
acima estabelecidos.

§ 1° A contratacdo referida no caput deste artigo sujeita-se a mesma disciplina de
inexigibilidade e de licitagao aplicavel as locagdes comuns.

§ 2° Ressalvado o disposto no inciso V do caput do art. 74 da Lei n.° 14.133, de
2021, a locagao de imodveis sob demanda devera ser precedida de licitagdo e
avaliacdo prévia do bem, e no caso de reforma substancial, do seu estado de
conservagao, dos custos de adaptagcbes e, em todos os casos, do prazo de
amortizagéo dos investimentos necessarios.

§ 3° O estudo técnico preliminar devera definir o preco a ser pago pelos alugueres e
as regras de atualizagdo do contrato;

§ 4° O valor da locagao sob demanda de que trata o caput deste artigo, no caso da
locacdo sob demanda sem a reversao dos bens a Administragdo, ndo podera
exceder, ao més, 1% (um por cento) do valor do bem locado.

§ 5° Se previsto no contrato, podera ocorrer a reverséao dos bens a Administracéo
Publica, caso em que o valor da locagao nao se sujeita ao limite estabelecido no §3°,
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desse artigo, devendo a Administracdo estabelecer as condi¢ées de amortizagédo do
bem ao longo do contrato, atendendo a sua capacidade econdmica e os critérios
financeiros que resultem em maior vantajosidade no negocio.

§ 6° Quando o terreno onde sera construido o imével for de propriedade da
Administragdo, o contrato sob demanda sera, obrigatoriamente, com reversdo do
bem a Administragao.

§ 7°A regra a que se refere o §6° do caput deste artigo devera constar
expressamente no edital para a contratacdo de locacdo sob demanda.

§ 8° Podera ser dispensado o direito de revisao do valor dos alugueres durante o
prazo de vigéncia do contrato de locagdo sob demanda.

§ 9° Em caso de denuncia antecipada do vinculo locaticio pela Administragdo e sem
culpa do locador, compromete-se a locataria a cumprir a multa convencionada, que
nao excedera a soma dos valores dos aluguéis a receber até o termo final da
locagao.

Art. 377. A Administragcao devera instruir o processo para a locagao sob demanda
com o0s seguintes elementos:

| - caracterizacdo da efetiva necessidade do imdvel, com demonstracao de que o
imével até entdo, se em uso ndo atende mais ao interesse publico nem comporta
readequacao;

Il - caracterizagdao da area a qual se necessita um imoével para o atendimento das
finalidades publicas, bem como a localizagcdo com as respectivas coordenadas
geograficas, estabelecendo a sua abrangéncia;

lll - demonstragao dos requisitos deste Regulamento;

IV - estudo técnico preliminar devera analisar as alternativas possiveis, em especial
os aspectos relativos ao custo-beneficio de cada uma das alternativas analisadas e
0s respectivos riscos envolvidos, os valores a serem dispendidos, as vantagens e as
desvantagens de cada uma delas.

V -prova de que a jungédo do servico de locagdo com o de execugao indireta do
projeto e ou obra enseja economia de escala e que a locagao sob encomenda nao
ofende o principio do parcelamento do objeto, conforme inciso VIII do art. 18 da Lei
n.° 14.133, de 2021;

VI - demonstragdo da compatibilidade do prego exigido com aqueles praticados no
mercado, a época da efetiva locacdo do imovel, com base em parecer técnico
elaborado por engenheiro ou arquiteto, preferencialmente integrante do quadro de
servidores do Municipio;

VII - estabelecimento antecipado dos valores maximo e minimo admitidos, em razao
da necessaria previsao de dotagao orcamentaria;

VIl -demonstracdo de que as necessidades de instalacdo e localizagao
condicionam a escolha de determinado imdvel, nos casos que a licitagdo for
inexigivel.

Capitulo IV

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

ALIENAGAO E CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO

Art. 378. A alienacdo de bens do Municipio de Paulo Frontin, subordinada a
existéncia de interesse publico devidamente justificado, sera precedida de avaliagéo
e obedecera as seguintes normas:

| -tratando-se de bens imdéveis, exigira autorizagdo legislativa e dependera de
licitacdo na modalidade leildo, dispensada a realizac&o de licitacdo nos casos de:

a) dagdo em pagamento;

b) doacgao, permitida, exclusivamente, se o beneficiario for pessoa juridica de direito
publico, de qualquer esfera de governo, ou de personalidade juridica de direito
privado desde que organizagdes da sociedade civil, sem fins lucrativos, ou ainda
para fins de assentamentos de carater social,

c) permuta por outros imoveis que atendam aos requisitos relacionados as
finalidades precipuas da Administracdo, desde que a diferenca apurada néo
ultrapasse a metade do valor do imével que sera ofertado pelo Municipio, segundo
avaliagao prévia, e ocorra a torna de valores, sempre que for o caso;

d) investidura;

e) venda a outro 6rgao ou entidade da Administracdo Publica de qualquer esfera de
governo;

f) alienagéo gratuita ou onerosa, aforamento, concessdo de direito real de uso,
locagao e permissao de uso de bens imdveis residenciais construidos, destinados ou
efetivamente usados em programas de habitacdo ou de regularizacédo fundiaria de
interesse social desenvolvidos por 6rgao ou entidade da Administragao Publica;

g) alienacao gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso,
locacdo e permissédo de uso de bens imdveis comerciais de ambito local, com area
de até 250 m? (duzentos e cinquenta metros quadrados) e destinados a programas
de regularizagdo fundiaria de interesse social desenvolvidos por érgéo ou entidade
da Administragao Publica;

| -tratando-se de bens moveis, dependera de licitacdo na modalidade leildo,
dispensada a realizacao de licitacdo nos casos de:

a) doacgdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos
avaliagao de oportunidade e conveniéncia socioeconémica em relagado a escolha de
outra forma de alienagao, ou ainda em caso de inservibilidade ou desnecessidade;

b) permuta, permitida exclusivamente entre 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica;

c) venda de agdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislagao
especifica;

d) venda de titulos, observada a legislagao pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administragao
Publica, em virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos sem utilizagado previsivel por quem deles
dispde para outros 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica.
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§ 1° A alienagao de bens iméveis do Municipio de Paulo Frontin cuja aquisi¢ado tenha
sido derivada de procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento dispensara
autorizagdo legislativa e exigira apenas avaliagéo prévia e licitagdo na modalidade
leildo.

§ 2° Os imoveis doados com base na alinea “b” do inciso | do caput deste artigo,
cessadas as razdes que justificaram sua doagao, serao revertidos ao patriménio da
pessoa juridica doadora, vedada sua alienagéo pelo beneficiario.

§ 3° A Administracdo podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de uso
de imdvel, admitida a dispensa de licitagdo, quando o uso se destinar a outro 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica, qualquer que seja a localizagao do imovel.

§ 4° Entende-se por investidura a:

| - alienagao, ao proprietario de imével lindeiro, de area remanescente ou resultante
de obra publica que se tornar inaproveitavel isoladamente, por prego que nao seja
inferior ao da avaliagdo nem superior a 50% (cinquenta por cento) do valor maximo
permitido para dispensa de licitagdo de bens e servigos previstos em lei federal;

Il - alienagdo, ao legitimo possuidor direto ou, na falta dele, ao poder publico, de
imovel para fins residenciais, construido em nucleo urbano anexo a usina
hidrelétrica, desde que considerado dispensavel na fase de operagao da usina e que
nao integre a categoria de bens reversiveis ao final da concessao; e

lll - alienagdo, ao proprietario de imével lindeiro, de area rural, classificada como
bem dominical e com area inferior ao modulo rural.

§ 5°A doagdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constarao,
obrigatoriamente, os encargos, o prazo de seu cumprimento e a clausula de
reversao, sob pena de nulidade do ato, dispensada a licitagdo em caso de interesse
publico devidamente justificado.

§ 6° Na hipdtese do § 5° deste artigo, caso o donatario necessite oferecer o imovel
em garantia de financiamento, a clausula de reversao e as demais obrigacdes serao
garantidas por hipoteca em segundo grau em favor do doador.

Art. 379. A concessao de direito real de uso requer prévia autorizacao legislativa e
licitagdo, ressalvados os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo.

Secao |
Da Alienagao de Iméveis
Subsecao |
Venda

Art. 380. Para a venda de bens imodveis, sera concedido direito de preferéncia ao
licitante que, submetendo-se a todas as regras do edital, comprove a ocupagao do
imével objeto da licitagao.

Art. 381. As alienagdes onerosas de bens méveis e imoveis do Municipio de Paulo
Frontin, serao realizadas pela Secretaria de Governo e adotara uma das seguintes
modalidades:

| - leildo administrativo, realizado por servidor publico;
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Il - leildo, realizado por leiloeiro oficial contratado nos termos da legislagao aplicavel;

§ 1°As licitagdes utilizardo, preferencialmente, minuta de edital de licitagao
padronizada.

§ 2° O prego minimo de venda dos bens a serem alienados sera definido mediante
avaliagdo prévia, que devera observar parametros técnicos e legais pertinentes.

§ 3° O prego minimo de venda podera ser revisto quando a licitagao for fracassada
ou deserta.

§ 4° O laudo de avaliagao sera realizado por Comissao prépria ou por profissional
especializado contratado.

Art. 382. O edital de licitacao devera ser elaborado de acordo, no que couber, com o
disposto neste Regulamento e, ainda, o que segue:

I -0 objeto da licitacdo com a identificacdo e descricdo de cada imodvel,
especificando as suas localizagbes, caracteristicas, limites, confrontagcdes ou
amarragoes geograficas, medidas, ad corpus ou ad mensuram, inclusive de area;

Il -a mencgao da inexisténcia ou existéncia de 6nus que recaiam sobre cada imovel
e, se for o caso, a circunstadncia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive
mediante locacio;

lll - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicacdo de posse do imével por ele adquirido, e nada alegar perante o
Municipio, em decorréncia de eventual demora na desocupacao;

IV - o valor de cada imovel, apurado em laudo de avaliagao;

V -as condigdes de participagcdo e de habilitacdo, especificando a documentagao
necessaria, e, se for o caso, a comprovacao do recolhimento da caucéao exigida;

VI - as condigdes de pagamento;
VIl - as sang¢des para o caso de inadimplemento;
VIII - o critério de julgamento;

IX - os prazos para celebracado do contrato de compra e venda, promessa de compra
e venda ou de permuta e para realizagao do registro junto ao cartério competente;

X - a obrigatoriedade dos licitantes apresentarem propostas ou lances distintos para
cada imovel;

Xl - as hipéteses de preferéncia;

XIl - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
aforamento, o foro;

XIll - a comissao do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso;

XIV - as sanc¢cdes cominadas ao arrematante ou licitante vencedor, na hipétese de
desisténcia ou ndo complementagado do pagamento do prego ofertado;

XV - a possibilidade de revigoragdo do lance ou proposta vencedora, na hipétese de
desisténcia da preferéncia exercida;

XVI - a documentagao necessaria para celebracao do respectivo termo ou contrato;
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XVII - os horarios, os dias e as demais condigdes necessarias para visitacdo dos
imoveis; e
XVIIl -os locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicagédo a

distdncia em que serdo fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos
relativos a licitagdo e ao seu objeto.

§ 1° O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado
pelo presidente da Comissao de Alienacao de Imdveis, pelo leiloeiro ou pelo servidor
especialmente designado para realizagao do leildo, permanecendo no processo de
licitacdo e dele se extraindo copias integrais ou resumidas, para sua divulgagao e
fornecimento aos interessados.

§ 2° Constituira anexo do edital, dele fazendo parte integrante, a minuta do contrato.

§ 3° Os leildes deverao ser realizados na forma eletrénica, em sessdes publicas, por
meio de sistema que promova a comunicagao por meio da internet, contemplando o
uso de recursos de criptografia e de autenticagcdo que assegurem condigoes
adequadas de seguranca em todas as etapas da licitagao.

§ 4° Excepcionalmente os leildes poderao ser realizados sob a forma presencial se
comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administracao, hipotese
em que serao indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao.

Subsecao ll
Da Doagao de Iméveis

Art. 383. A doacao de bens imdveis do Municipio, admitida nas hipoteses descritas
neste Regulamento, pressupbe a demonstragdo de interesse publico devidamente
justificado e sera precedida de lei.

Art. 384. O processo de doacao de iméveis devera ser instruido com a avaliacdo do
bem, realizada por profissional devidamente habilitado.

| - As avaliagbes que tratam do caput deste artigo terdo a validade de 12 (doze)
meses;

Il - O prazo de validade da avaliagdo de que trata o inciso | do caput deste artigo
podera ser prorrogado por até 12 (doze) meses, caso inexistam alteragcdes nas
condicbes de mercado que implique aumento ou diminuicdo do valor do bem
avaliado, a partir de laudo de técnico a ser firmado por profissional devidamente
habilitado.

Paragrafo unico. Nos casos em que a doagao ocorra com dispensa de licitacéo, a
situagdo fatica ensejadora devera ser reconhecida pelo titular da Secretaria de
Governo ou pelo Prefeito Municipal, admitida a delegacgao.

Art. 385. Compete ao Prefeito Municipal a formalizagdo do termo de doacado e a
celebragao da respectiva escritura publica.

Secao Il
Alienagao de Méveis

Art. 386. Os bens moéveis inserviveis ou considerados desnecessarios ao servigo
publico municipal poderao ser alienados de forma gratuita.
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§ 1° S&o considerados inserviveis os bens moveis que se encontram em situagéo de
desuso pela Administracdo municipal, decorrente de sua obsolescéncia,
manutencdo antiecondmica, sucateamento e/ou inadequacédo aos padrdes técnicos
ou ergondmicos vigentes.

§ 2° Sao considerados desnecessarios os bens moveis aqueles para os quais nao
ha emprego direto ao servigo publico, independentemente de seu estado de
conservagao ou de sua operacionalidade.

§ 3°A Secretaria de Governo podera regulamentar os procedimentos para a
alienagao de bens moveis inserviveis ou desnecessarios.

Art. 387. A alienagao de bens moveis do Municipio de Paulo Frontin, subordinada a
existéncia de interesse publico devidamente justificado, observado o disposto neste
Regulamento sera precedida de avaliagdo e dependera de licitagdo na modalidade

leildo.
Capitulo V
AUTORIZAGAO, PERMISSAO E CONCESSAO DE USO DE BENS PUBLICOS
Secao |

Disposi¢coes Gerais

Art. 388. Sao publicos, para os fins deste Regulamento, os bens modveis e iméveis
titularizados pelo Municipio de Paulo Frontin, observado o disposto no art. 1° da Lei
n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Quanto aos bens publicos méveis, as disposicdes deste Capitulo
aplicam-se apenas aqueles que se classifiquem como material permanente.

Art. 389. Os bens publicos sdao de uso comum do povo, de uso especial ou
dominicais, nos termos dos artigos 98 a 103 das Lei Federal n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cadigo Civil).

Art. 390. O uso dos bens publicos pode ser gratuito ou oneroso, nos termos deste
Regulamento.

§ 1° O uso de bens publicos compreende:
| - 0 uso comum;
Il - 0 uso privativo.

§ 2° O uso comum, ordinariamente facultado a todos os cidadaos, baseia-se nos
principios da generalidade, da liberdade, da igualdade e da gratuidade.

§ 3° O uso privativo de bens publicos é aquele a que o Chefe do Poder Executivo
confere justificadamente, mediante titulo juridico individual, a pessoa ou grupo de
pessoas determinadas, para que o exergcam, temporariamente e com exclusividade,
em prol de atividades publicas ou de relevante interesse publico ou social.

Secao ll
Do Uso Privativo
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Art. 391. O usuario do bem publico € obrigado a conserva-lo como se seu proprio
fora ndo podendo usa-lo sendo de acordo com o disposto no termo ou contrato
pertinente, sob pena de responder por perdas e danos.

Art. 392. O usuério de bem publico a titulo gratuito, quando constituido em mora,
além de por ela responder, pagara, até restitui-lo, o aluguel do bem pelo prego que
for arbitrado pelo proprietario.

Art. 393. O uso de bem publico, quando realizado a titulo oneroso, pode ser
destinado ao exercicio de atividade econdbmica de relevante interesse social,
mediante justificativa da autoridade competente.

Art. 394. O uso privativo de bem publico sera precedido de avaliagdo prévia,
autorizagdo legislativa e procedimento licitatorio, ressalvados os casos de dispensa
e inexigibilidade de licitagao.

Secao lll
Das Formas de Outorga do Uso de Bem Publico

Art. 395. O uso privativo de bens publicos por terceiros operar-se-a por intermédio
dos seguintes institutos de direito publico:

| - cessao de uso;

Il - licenga de uso de bem publico

lll - autorizagao de uso;

IV - permissao de uso;

V - concesséo de uso;

VI - concessao de direito real de uso;

VII - concesséao de uso especial para fins de moradia.

Art. 396. A cessdo de uso é o ato pelo qual a posse de bem publico é cedida a
terceiros.

Art. 397. Os bens publicos municipais ndo podem ser objeto de cessao gratuita de
uso, exceto se o beneficiario for pessoa juridica de direito publico, de qualquer
esfera de governo, ou de personalidade juridica de direito privado desde que
organizacbes da sociedade civil, sem fins lucrativos, ou ainda para fins de
assentamentos de carater social.

Art. 398. A cessdo onerosa de bem publico observara, no que couber, as regras
aplicaveis a locagao.

Art. 399. A licenga de uso de bem publico € o ato administrativo vinculado pelo qual
a autoridade maxima defere o uso de bem publico a quem preencha os requisitos
legais especificos.

Art. 400. A autorizacdo é o ato administrativo unilateral, discricionario e precario,
pelo qual a autoridade maxima consente que particular se utilize de bem publico
movel ou imével com exclusividade, por prazo determinado e a titulo oneroso, em
prol de atividades econdmicas de relevante interesse social.
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Art. 401. A permissdo de uso € o ato administrativo unilateral, discricionario e
precario, pelo qual a autoridade maxima consente que se utilize de bem publico
movel ou imovel com exclusividade, por prazo determinado e a titulo gratuito ou
oneroso, em prol de atividades publicas ou de interesse publico.

Art. 402. O prazo de vigéncia da cessao, da autorizagdo ou da permisséo de uso de
bem publico ndo impede a sua revogacgédo pela Administracdo a qualquer tempo,
desde que justificada por necessidades publicas prementes do proprietario do bem
ou 6rgao a que esteja vinculado, mediante prévia comunicagdo a cessionaria,
autorizatoria ou permissionaria.

Paragrafo unico.A Secretaria de Governo editara normas regulamentando as
permissdes de uso de curta duragao.

Art. 403. A concessido de uso € o contrato administrativo pelo qual a autoridade
maxima do 6rgéo ou entidade faculta ao particular a utilizagdo privativa de bem
publico, para que este exerca o uso conforme sua destinacao.

§ 1° A concessao depende necessariamente de autorizagao legislativa e de licitagao
na modalidade concorréncia;

§ 2°0 prazo de vigéncia do contrato de concessdo observara os limites
estabelecidos em lei;

§ 3°A concessdao de uso requer remuneracdo ou contrapartida por parte do
concessionario, podendo a compreender ainda:

| - construgdo ou ampliacdo de imovel, a ser revertido ao titular do bem ao final do
prazo da concessao;

Il - geracdo de emprego, em quantidade proporcional ao valor do bem concedido;
lll - prestacao de servigo publico.

Art. 404. A concessao de uso especial para fins de moradia sera concedido aquele
que, até 30 (trinta) de junho de 2001, possui como seu, por cinco anos,
ininterruptamente e sem oposi¢ao, até duzentos e cinquenta metros quadrados de
imovel publico situado em area urbana, utilizando-o para sua moradia ou de sua
familia, tem o direito a concessao de uso especial para fins de moradia em relagao
ao bem objeto da posse, desde que néo seja proprietario ou cessionario, a qualquer
titulo, de outro imével urbano ou rural, na forma estabelecida em Lei prépria.

Secgao IV
Disposi¢coes Especiais
Art. 405. Sempre que necessario, a Administracdo estabelecera procedimento de

credenciamento dos interessados e outorga do uso, no qual fique assegurado o
atendimento aos principios da impessoalidade, publicidade, moralidade e eficiéncia.

Art. 406. Os termos de cessao e permissao, bem com os contratos de concessao de
uso de bem publico, observarédo o disposto nos artigos 89 a 95 da Lei n® 14.133, de
2021, no que couber.

Art. 407. A Secretaria de Governo podera regulamentar os procedimentos referentes
a cessao, a permissao e a concessao de uso de bens publicos.
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TiITULO V
DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E DE COMUNICAGAO

Art. 408. Considera-se solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo — TIC
bens e/ou servigcos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo que, isolada ou
conjuntamente, visam ao alcance dos resultados pretendidos com a contratagao.

Capitulo |
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 409. O estudo técnico preliminar da contratacdo compreendera, além dos
pontos pertinentes tratados neste Regulamento, as seguintes tarefas:

| - definicdo e especificagdo das necessidades de negocio e tecnoldgicas, e dos
requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucéo de TIC;

Il -levantamento da demanda, contendo discriminacdo dos quantitativos e analise
de estimativas anteriores que justificam a dimens&o do objeto da contratagéo;

lll - identificacdo do mercado potencial de fornecimento;

IV -analise comparativa de possiveis solugcdes, que deve considerar, além do
aspecto econbmico, os aspectos qualitativos em termos de beneficios para o
alcance dos objetivos da contratagcdo visando a obtencdo da melhor relagdo de
Value for Money (VfM), observando no que couber:

a) necessidades similares em outros érgaos ou entidades da Administracdo Publica
e as solucdes adotadas;

b) as alternativas do mercado;
¢) as politicas, os modelos e os padrdes de governo;

d) as necessidades de adequagao do ambiente do 6rgao ou entidade para viabilizar
a execucgao contratual,

e) os diferentes modelos de prestagao do servigo;

f) os diferentes tipos de solugbes em termos de especificagdo, composi¢ado ou
caracteristicas dos bens e servigos integrantes;

g) a possibilidade de aquisigao na forma de bens ou contratagdo como servigo;
h) a ampliagédo ou substituicao da solugao implantada;

i) as diferentes métricas de prestagao do servigo e de pagamento;

j) questdes afetas a arquitetura tecnoldgica;

k) aspectos relacionados a utilizagdo da solugéo ou experiéncia do usuario;

1) questdes ambientais e sustentabilidade;

m) eventuais ganhos quantificaveis de eficiéncia ou economia;

n) aspectos relativos a recursos humanos;

0) boas praticas e tendéncias de mercado.

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

V -anadlise comparativa de custos, que devera considerar apenas as solugdes
técnica e funcionalmente viaveis, incluindo:

a) memoria de calculo que referencie os pregos e os custos utilizados na analise,
com vistas a permitir a verificagdo da origem dos dados;

b) comparagdo de custos totais de propriedade (Total Cost Ownership — TCO),
desde que pertinente para afericdo da analise comparativa de custos, por meio da
obtencéo dos custos inerentes ao ciclo de vida dos bens e servigos de cada solugéo,
a exemplo dos valores de aquisi¢ao dos ativos, insumos, garantia técnica estendida,
manutencgao, migragao e treinamento; e

¢) analise do retorno do investimento (Rol), quando couber;
VI - analise dos aspectos de sustentagdo da solugao, englobando:

a) estratégia de independéncia da contratante em relagdo a contratada, por meio da
descricdo da forma como ocorrera a transferéncia de conhecimento e direitos de
propriedade da solucéo de TIC em favor da Administragcao Publica;

b) definigdo da forma de transigéo e o tratamento do encerramento do contrato, a fim
de enumerar as agbes necessarias para garantir a seguranga da transi¢cao
contratual,

¢) delimitagdo da forma de continuidade da prestagao do servigo ou fornecimento do
bem em caso de eventual interrupgdo, com delimitagdo dos mecanismos possiveis
para evitar solucao de continuidade.

VIl -indicacdo de custos estimados, viabilidade orgamentaria e cronograma
fisico-financeiro;

VIl - declaragdo da viabilidade da contratacido, contendo a justificativa da solugao
escolhida, que devera abranger a identificacdo dos beneficios a serem alcangados
em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

§ 1°As solugdes identificadas no inciso IV deste artigo consideradas inviaveis
deveréo ser registradas no estudo técnico preliminar da contratagéo.

§ 2° Nas contratagdes de que tratam os incisos Il e VIl do art. 75 da Lei n.° 14.133,
de 2021, devem ser observadas as exigéncias contidas neste Regulamento.

Capitulo Il

DO TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAQAO DE SQLUQ()ES EM
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO

Secao |

Das Regras Gerais para a Elaboragao de Termo de Referéncia para
Contratagcao de Solugées em Tecnologia da Informagcao E Comunicagao

Art. 410. As contratagdes de solugdes em tecnologia da informagédo e comunicagéo
deverdao ser precedidas e instruidas com termo de referéncia, cuja confeccao,
conduzida pelo setor de TIC e elaborada a partir do estudo técnico preliminar,
devera observar o disposto nesta Secao, sem prejuizo da observancia das demais
disposicdes pertinentes.
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Subsecao |
Dos Requisitos da Contratagao

Art. 411. Os requisitos da contratacdo devem contemplar, quando couber, o0s
seguintes aspectos:

| -requisitos de negdcio, que independem de caracteristicas tecnolégicas e que
definem as necessidades e aspectos funcionais da solucao de TIC;

Il - requisitos legais, considerando normas com as quais a solugéo de TIC deve estar
em conformidade;

lll - requisitos de segurancga da informagao;

IV - requisitos de manutencao, definindo a necessidade de manutencgao preventiva,
corretiva, evolutiva e adaptativa;

V - requisitos tecnoldgicos, englobando, de acordo com a solugéo, os seguintes:

a) arquitetura tecnoldgica, composta de hardware, software, padroes de
interoperabilidade, linguagens de programacéo, interfaces, dentre outros;

b) projeto e implementagdo, que estabelecem o processo de desenvolvimento do
software ou solugéo de TIC, técnicas, métodos, forma de gestédo, de documentagao,
dentre outros;

¢) implantagéo, alusiva ao processo de disponibilizagdo da solugdo em ambiente de
producao, dentre outros;

d) garantia e manutengcdo, com definicdo da forma que sera conduzida a
manutencdo e a comunicacgao entre as partes;

e) capacitacdo, definindo o ambiente tecnolégico dos treinamentos a serem
ministrados, perfis e outros;

f) outros requisitos aplicaveis.

VI -previsdo de que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados por
decorréncia do contrato a ser firmado pertencerdo a Administracdo Publica,
incluindo, dentre outros, documentagéo, codigo-fonte de aplicagdes, modelos de
dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratacéo de licenciamento de software, devem também
ser observados:

| - a necessidade de avaliar a contratagdo de servigos agregados, a exemplo dos
servigos de atualizacado de versado, manutencéo e suporte técnico;

Il -a prospeccao de alternativas de atendimento aos requisitos junto a fabricantes
distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliagdo da participagdo no
procedimento licitatério.

§ 2° Na definicdo das obrigagcdes do contratado deve constar, além do que for
pertinente considerando o disposto neste Regulamento, as seguintes obrigagdes:
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| - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucédo de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da relacdo contratual,
na forma do inciso VI do caput deste artigo;

Il - observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante no que
concerne a Politicas e Metodologias aplicaveis a Governanga de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo, Gestdo de Servicos de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagédo, Desenvolvimento e Sustentacdo de Software, Seguranca da
Informacao e Privacidade de Dados;

lll - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias do
inciso anterior, quando solicitado pela contratante;

§ 3°Nas contratagbes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a protecao dessas
informagdes, com estabelecimento de obrigagbes especificas do contratado, cuja
previsao incluira exemplificativamente:

| -apresentar evidéncias que indicam a aplicagdo de um conjunto de medidas
técnicas e administrativas de seguranga, para protecdo de dados pessoais,
conforme legislagao de regéncia;

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condigbes
de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo;

lll -facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja
necessidade esteja pautada no exercicio das atribuicbes inerentes a execugao do
objeto contratual e que tenha assumido compromisso formal de preservacado da
confidencialidade e segurancga de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso
exigido pelo contratante;

IV - permitir a realizagcdo de auditorias, bem como disponibilizar toda informagéao
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagdes firmadas em torno da
protecdo de dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigacdes perante titulares de dados
pessoais, legitimos interessados e autoridades competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia de
riscos, ameacas ou incidentes de seguranca que possam acarretar
comprometimento ou dano a titular de dados pessoais;

VIl - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados
pessoais e as copias existentes, apos a satisfacdo da finalidade contratual que
justificava a manutencao dos referidos dados;

VIII - indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais.
Subsecao ll
Do Modelo de Execugao do Objeto

Art. 412. O termo de referéncia contemplara modelo de execugdo do objeto,
observando, quando cabivel:
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| -a definicho da estratégia de independéncia do contratante em relagdo ao
contratado, quando se tratar de solugdes que envolvam contratagao de software sob
encomenda, cuja propriedade intelectual devera ser do contratante, que contemplara
pelo menos:

a) forma de transferéncia da tecnologia envolvida;

b) previsdo relativa aos direitos de propriedade intelectual da solugdo de TIC,
cédigo-fonte, documentagdo, modelo de dados e base de dados, justificando os
casos em que tais direitos nao vierem a pertencer a Administracao;

Il - estratégia de migracédo de solugdes e dados existentes e a integragado da nova
solugdo com a arquitetura tecnoldgica existente, inclusive o tratamento do legado,
quando for o caso.

§ 1° Na definigdo das obrigagdes do contratado deve constar, além do que for
pertinente considerando o disposto neste Regulamento, as seguintes obrigacdes:

| - observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante no que
concerne a Politicas e Metodologias aplicaveis a Governanga de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo, Gestdo de Servigcos de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacdo, Desenvolvimento e Sustentacdo de Software, Seguranca da
Informacao e Privacidade de Dados;

Il - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias do
inciso anterior, quando solicitado pela contratante.

§ 2° Nas contratagbes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a protecao dessas
informacdes, com estabelecimento de obrigacbes especificas do contratado, cuja
previsao incluira exemplificativamente:

| -apresentar evidéncias que indicam a aplicagdo de um conjunto de medidas
técnicas e administrativas de seguranga, para protecdo de dados pessoais,
conforme legislagéo de regéncia;

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des
de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo;

lll -facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja
necessidade esteja pautada no exercicio das atribuicbes inerentes a execugao do
objeto contratual e que tenha assumido compromisso formal de preservacdo da
confidencialidade e segurancga de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso
exigido pelo contratante;

IV - permitir a realizacdo de auditorias, bem como disponibilizar toda informacéao
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagdes firmadas em torno da
protecdo de dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigacbes perante titulares de dados
pessoais, legitimos interessados e autoridades competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia de
riscos, ameacas ou incidentes de seguranca que possam acarretar
comprometimento ou dano a titular de dados pessoais;
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VIl - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados
pessoais e as copias existentes, apos a satisfacdo da finalidade contratual que
justificava a manutengao dos referidos dados;

VIl - indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

§ 3° No caso de solugbes de software previamente desenvolvidos e disponiveis no
mercado para utilizacdo na forma em que se encontram ou com modificagdes, o
termo de referéncia devera contemplar aspectos de transferéncia de tecnologia,
principalmente no que diz respeito a eventual necessidade de migracdo das bases
de dados no caso de transigao contratual.

§ 4° Na hipotese de nova contratagao, deve ser elaborado um plano para minimizar
os impactos da mudancga, em particular quanto aos aspectos ligados a seguranga da
informacgéo, recursos humanos, transferéncia de conhecimento e continuidade dos
servigos.

Subsecao lll
Do Modelo de Gestao do Contrato de TIC

Art. 413. O modelo de gestdo de contrato para TIC devera estar de acordo com este
Regulamento, observando-se, no que couber, os seguintes procedimentos de teste e
inspecao, para fins de elaboragao de termos de recebimento provisorio e definitivo,
com metodologia, formas de avaliagdo da qualidade e adequacéao da solucao de TIC
as especificagdes funcionais e tecnoldgicas, observando:

| - definicdo de mecanismos de inspecao e avaliagao da solugdo, a exemplo de
inspecao por amostragem ou total do fornecimento de bens ou da prestagdo de
servicos;

Il -adocdo de ferramentas, computacionais ou nao, para implantacdo e
acompanhamento dos indicadores estabelecidos;

lll -origem e formas de obtencdo das informacbes necessarias a gestdo e a
fiscalizagao do contrato;

IV - definicdo de listas de verificacdo e de roteiros de testes para subsidiar a agao
dos fiscais do contrato; e

V -garantia de inspe¢des e diligéncias, quando aplicaveis, e suas formas de
exercicio.

Subsecao IV
Das Estimativas do valor da contratagao

Art. 414, A estimativa de pregos considerara a solugédo da Tecnologia da Informagéao
e Comunicagao, a partir dos parametros estabelecidos neste Regulamento.

§ 1°Podera ser utilizada tabela oficial, a ser elaborada por Comissdo propria,
hipotese em que sera admitida a utilizagdo de um Uunico preco de referéncia,
inclusive para os fins do inciso IX do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 2° Nas contratagdes realizadas com empresas estatais de TIC, os 6rgaos e
entidades deverao solicitar, junto com a proposta comercial, os demonstrativos de
formagao de pregos de cada servigo e sistema objeto da proposta, em nivel de
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detalhamento que permita a identificagdo dos recursos produtivos utilizados
(insumos), com as respectivas quantidades e custos.

§ 3°A proposta comercial apresentada pelas empresas estatais deve atender ao
disposto no § 2° deste artigo, devendo ser formulada de modo a explicitar os critérios
de formacgédo dos precos dos servigos, margens utilizadas e as metodologias
aplicaveis a essas margens.

Capitulo 1l

DO PROCESSO DE GESTAO ESTRATEGICA DAS CONTRATAGOES DE
SOLUGCOES BASEADAS EM SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 415. O processo de gestao estratégica de contratagdes envolvendo solugdes de
TIC vinculadas a software de uso disseminado sera pormenorizado em atos
préprios, devendo balizar-se pelas seguintes diretrizes:

| -levantamento periddico de despesas relacionadas a grandes fabricantes de
softwares, a fim de identificar possiveis discrepancias de precos;

Il - prestigio as contratacbes centralizadas, a partir de acordos prévios com o0s
grandes fornecedores, em que serdo estabelecidos referéncias e pregos, além de
levar em consideragao a escala de compras do governo como um todo;

lll -vinculagdo das compras descentralizadas aos acordos realizados pelo 6rgao
central e aos parametros por ele definidos e negociados, salvo casos devidamente
justificados;

IV -especificacdao de lista de pregcos maximos aceitaveis para as contratagdes
descentralizadas, com as respectivas taxas de desconto;

V - estabelecimento de acordo de niveis de servigos e percentuais padrdes de multa
que sejam compativeis com as especificidades dos softwares de uso disseminado;

VI -definicdo de solugdes padronizadas baseadas em softwares e servigos
agregados, desonerando os 6rgaos e entidades contratantes de levantar, entender e
utilizar modelos de comercializagao dos grandes fabricantes de softwares;

VII - planejamento de solugdes alternativas de modo a diminuir a dependéncia entre
0 servico publico e as solugdes contratadas.

§ 1° Os acordos prévios referidos no inciso Il do caput deste artigo devem levar em
conta licengas e servigos agregados, quando for o caso.

§ 2° As diretrizes expostas no caput deste artigo e as regras delas decorrentes ndo
se aplicam as solugdes de TIC baseadas em softwares de uso disseminado que ja
estejam contratadas pela Administragao, ressalvada a possibilidade de aplicagéo na
analise da viabilidade e vantajosidade da prorrogacédo no caso de servigos ou
fornecimentos continuos.

TiTULO VI
DAS CONTRATAGOES DE SOLUGOES INOVADORAS

Art. 416. Aplica-se este Regulamento, no que couber, as licitagdes na modalidade
especial incluida no Capitulo VI pela Lei Complementar n°® 182, de 1° de junho de
2021.
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Art. 417. A Administracdo municipal, ao realizar contratacdes de solucdes
inovadoras, podera contratar pessoas fisicas ou juridicas, isoladamente ou em
consércio, para o teste de solugdes inovadoras por elas desenvolvidas ou a ser
desenvolvidas.

Art. 418. A contratagdo da solucdo inovadora, ainda que prevista no plano de
contratagdes anual do érgédo ou entidade, podera ser dispensada caso a evolugao
do projeto demonstre a inviabilidade tecnoldgica de algum componente, o cenario de
disponibilidade de alternativas se altere com a introducdo de nova tecnologia mais
inovadora, ou ainda as variaveis macroecondmicas tornem a viabilidade econémica
e financeira do projeto menos vantajosas para a administragdo publica ou para os
demais participantes.

Titulo VII
DOS CONVENIOS E TERMOS DE COOPERAGAO
Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 419. Os convénios e termos de cooperacdo de que trata o art. 184 da Lei n.°
14.133, de 2021, celebrados pela Administragdo Publica municipal com érgaos ou
entidades publicas ou privadas que n&o se caracterizem como organizagdo da
sociedade civil, para a execu¢ao de programas, projetos e atividades que envolvam,
ou nao, a transferéncia de recursos, observardo o disposto em Lei e neste
Regulamento.

Paragrafo unico. Este Regulamento n&o se aplica:

| -aos termos de fomento, termos de colaboracdo e acordos de cooperacao
celebrados com Organizagbes da Sociedade Civil nos termos da Lei n°® 13.019, de
31 de julho de 2014;

Il - aos contratos de gestao celebrados com Organizag¢des Sociais nos termos da Lei
Complementar n°® 140, de 14 de dezembro de 2011;

lll -aos instrumentos que tenham por objeto a delegagdo de competéncia, a
descentralizagado de crédito orcamentario ou a autorizagdo a érgaos ou entidades da
Administracdo Publica estadual para a execug¢ao de atribuigdes determinadas em lei,
regulamento ou regimento interno.

IV - aos demais instrumentos de natureza cooperativa que possuam regulamentacgao
por norma especifica.

Art. 420. Na formalizacdo do convénio e do termo de cooperacdo deverdo ser
atendidas as seguintes caracteristicas:

| - consecugéo de objetivos comuns, por colaboragéao reciproca;
Il - igualdade juridica dos participes;
lll - ndo persecucao da lucratividade;

IV - possibilidade de denuncia unilateral por qualquer dos participes, na forma
prevista no ajuste;
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V -responsabilidade dos participes limitada as obriga¢gdes contraidas durante o
ajuste.

Capitulo 1l
DA CELEBRAGAO

Art. 421. A celebracido de convénio pela Administragao Publica municipal dependera
da comprovacao prévia de disponibilidade orgamentaria e financeira e aprovacao do
Plano de Trabalho.

Art. 422. Nao é permitida a celebracdo de convénio quando, pela natureza da
relagc&o, corresponder a negacio juridico contratual, inclusive doagao.

§ 1° O objeto do convénio deve contemplar o empreendimento como um todo, de
forma a garantir o alcance de sua funcionalidade e o atendimento ao interesse
publico.

§ 2° Na aquisicdo de equipamento ou execugdo de obras publicas em apoio a
prestacdo de servigo publico ou atividade administrativa, o convénio devera prever
metas que permitam o acompanhamento e a avaliagao periddica das respectivas
atividades.

Art. 423. O convénio que acarrete acessao ou benfeitoria ndo removivel, adquirida
com recursos provenientes de sua celebragao, devera conter clausula de reversao
patrimonial valida até a depreciacdo integral do bem ou a amortizagdo do
investimento nas hipdteses de ocorrer desvio de finalidade na aplicacdo dos
recursos ou extingdo ou cessacao de atividades.

Paragrafo unico. Havendo bens moveis ou bens removiveis, o convénio devera
conter clausula adicional que os grave de inalienabilidade.

Art. 424. No caso de convénio ser firmado com entidade privada devera ser
realizado chamamento publico, ressalvados os casos previstos neste Regulamento.

Art. 425. E vedada a celebracdo de convénio com entidades com fins lucrativos,
salvo se o ajuste, direta ou indiretamente resultar beneficios sociais, for consentaneo
a programa governamental estabelecido na area de atuacédo e as atribuigbes da
entidade privada estiverem alinhadas com as suas finalidades institucionais.

Art. 426. A Administragdo Publica devera apresentar os critérios e objetivos que
orientam a selecao dos convenentes.

§ 1° 0O atendimento dos critérios de sele¢do ndo caracteriza direito adquirido a
celebragao do convénio.

§ 2° O convénio deve ser dirigido a concretizagdo de programa governamental e
disponibilizado em sitio eletronico oficial do érgao ou da entidade publica celebrante.

§ 3°As finalidades institucionais do convenente devem ser compativeis com o
programa ou agao governamentais de relevante interesse publico.

§ 4° A celebragédo de convénio sem amparo em programa governamental € possivel
quando determinante para concretizar agado governamental de relevante interesse
publico devidamente justificado.

Art. 427. E vedada a celebracdo de convénio, além de outros previstos em lei:
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I - no periodo e na hipétese de que trata a alinea “a” do inciso VI do art. 73 da Lei n°
9.504, de 30 de setembro de 1997,

Il -com entidades privadas que tenham como dirigente membros do Poder
Executivo ou Legislativo ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

lll -com pessoa juridica de direito publico ou privado que esteja em mora ou
inadimplente em outros convénios celebrados com a Administragcdo Publica
municipal ou irregular em quaisquer outras exigéncias deste Titulo;

IV -com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as
caracteristicas do programa de governo a ser implementado ou que nédo disponham
de condigdes técnicas para executar o convénio; e

VIl -com entidades privadas que tenham, em suas relacdes anteriores com a
Uniao, Estados, Distrito Federal e/ou Municipios, incorrido em, pelo menos, uma das
seguintes condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou
termos de parceria;

¢) desvio de finalidade na aplicagédo de recursos transferidos;
d) ocorréncia de dano ao erario; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execug¢ao de convénios, contratos de repasse ou
acordos de parceria.

Capitulo 1l

DO CHAMAMENTO PUBLICO PARA CELEBRAGAO DE AJUSTES COM
ENTIDADES PRIVADAS

Art. 428. A celebracdo de convénio com entidades privadas sera precedida de
chamamento publico.

§ 1° O chamamento podera ser dispensado ou inexigivel nas hipoteses previstas em
Lei e neste Regulamento, devendo a Administragdo Publica justificar o ato e
divulga-lo, no maximo, até a data da formalizacdo do convénio, na pagina do sitio
eletrénico oficial da Administracdo Publica.

§ 2° A justificativa para a dispensa de chamamento publico podera ser impugnada,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da divulgacao.

§ 3°A decisao acerca da impugnacao sera de competéncia do titular do érgao ou
representante legal da entidade, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da data da
impugnacao.

§ 4° A auséncia de decisdo acerca da impugnag¢do no prazo assinalado no § 3.°
deste artigo suspende o procedimento para formalizagdo do convénio até a
divulgacéo da deciséo.

§ 5° Caso o ajuste ja tenha sido celebrado, seus efeitos ficarao suspensos até que
seja prolatada a decis&o acerca da impugnagao.

Rua Rui Barbosa, 204, Centro — CEP: 84.635-000 — Paulo Frontin/PR
Fone: 0800 700 1210 ou (42) 3132-5175


http://www.paulofrontin.pr.gov.br

MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

CNPJ: 77.007.474/0001-90 - www.paulofrontin.pr.gov.br

§ 6° Acolhida a impugnacao, o ato que declarou a dispensa ou considerou inexigivel
o chamamento publico sera anulado ou revogado, conforme o caso, e sera iniciado
novo procedimento.

§ 7° A dispensa ou a inexigibilidade de chamamento publico ndo afastam a aplicagéo
dos demais dispositivos das referidas normas.

Art. 429. A Administracado podera dispensar a realizacdo do chamamento publico:

| - Nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situagéo
que demande a realizagdo ou manuteng¢ao de convénio pelo prazo maximo de cento
e oitenta dias consecutivos e ininterruptos, permitida a prorrogagao da vigéncia do
instrumento por igual periodo.

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbagdo da ordem publica ou
ameaca a paz social que obstaculize a realizagédo do chamamento;

lll - quando se tratar da realizagdo de programa de protegdo a pessoas ameacgadas
ou em situagcdo que possa comprometer a sua seguranga, devidamente atestado
pela autoridade competente;

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educacéao, saude e
assisténcia social, desde que executadas por entidades privadas previamente
credenciadas pelo érgéo gestor da respectiva politica;

V -no caso de repasse para cada convenente de valor até o limite previsto nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Compete a autoridade maxima convenente autorizar a dispensa
ou a inexigibilidade de chamamento publico.

Art. 430. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipétese de
inviabilidade de competicdo entre as entidades privadas, em razao da natureza
singular do objeto do convénio ou quando as metas somente puderem ser
alcancadas por uma entidade especifica, especialmente quando:

| -0 objeto do convénio constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou
compromisso internacional, no qual sejam indicadas as instituigdes que utilizarao os
recursos;

Il - o convénio decorrer de transferéncia para entidade publica ou privada que esteja
autorizada em lei na qual seja identificada expressamente a entidade beneficiaria,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n.° 101, de 2000.

lll - a entidade for beneficiada diretamente por transferéncia de recursos financeiros
decorrentes de emendas individuais ou de bancada de parlamentares as leis
orcamentarias anuais, nos termos previstos na Constituicao Federal.

Art. 431. O edital do chamamento publico especificara, no minimo:

| - a programacao orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragao do convénio e
termo de cooperacéo;

Il - objeto do convénio;

lll -as datas, os prazos, as condi¢des, o local e a forma de apresentacdo das
propostas;
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IV - as datas e os critérios de selecéo e julgamento das propostas, inclusive no que
se refere a metodologia de pontuagdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios
estabelecidos, se for o caso;

V - o0 valor previsto para a realizagao do objeto;

VI - as condi¢bes para interposi¢cao de recurso administrativo e o prazo para o seu
julgamento;

VII - a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrado o convénio;
VIl - prazo para impugnacéao do edital.

Paragrafo unico. Sdo vedadas, nos atos de convocagéao, clausulas ou condigdes
que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo em decorréncia
de qualquer circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do
convénio e termo de cooperacgao.

Art. 432. O edital devera ser amplamente divulgado em pagina do sitio eletrénico
oficial da Administragado Publica, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 433. O grau de adequagao da proposta aos objetivos especificos do programa
ou da agdo governamental em que se insere o objeto do convénio e, quando for o
caso, ao valor de referéncia constante do chamamento, constituem critérios
obrigatérios de julgamento.

§ 1°Os critérios minimos de adequacdo deverdao ser indicados no edital de
chamamento publico.

§ 2° As propostas serao julgadas pela comissao de selegao previamente designada.

§ 3° A Administracdo Publica homologara e publicara o resultado do julgamento no
Diario Oficial do Municipio e divulgara no sitio eletrdnico oficial.

§ 4° Sera obrigatoriamente justificada a selegdo de proposta que nao for a mais
adequada ao valor de referéncia constante do chamamento publico.

§ 5° A homologagédo do resultado do chamamento publico ndo gera direito para a
entidade privada a celebragdo do convénio, constituindo-se em mera expectativa de
direito, impedindo, no entanto, a Administragdo Publica de celebrar outro
instrumento com o mesmo objeto que nao esteja de acordo com a ordem do
resultado do processo seletivo.

Art. 434. A comissdo de selecdo sera designada pela Secretaria de Governo,
devendo ser composta por, no minimo 3 (trés) membros, preferencialmente,
servidores efetivos municipais.

§ 1° O membro da comissédo de selegcao devera se declarar impedido de participar
do processo, caso, nos ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relagao juridica com
quaisquer das entidades participantes do chamamento publico, sob pena da
aplicagao das sancdes estabelecidas pela legislagao vigente.

§ 2° Poderao ser criadas tanto uma comissdo de selegdo para cada edital quanto
uma comissdo permanente para todo os editais, desde que, no segundo caso, seja
constituida por prazo nao superior a 12 (doze) meses.

Capitulo IV
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DA INSTRUGAO PROCESSUAL

Art. 435. Os processos administrativos destinados a celebracdo de convénio e termo
de cooperagao deverdo ser instruidos com os documentos que demonstrem a
habilitagdo ao ajuste conforme cada caso.

Capitulo V
DO PLANO DE TRABALHO

Art. 436. O plano de trabalho, previamente aprovado pelas autoridades competentes
da concedente e do convenente devera contemplar, no minimo:

| - descricdo completa do objeto do convénio a ser formalizado e seus elementos
caracteristicos;

Il - razdes que justifiquem a celebragdo do convénio;

lll - estabelecimento de metas a serem atingidas, objetivamente especificadas,
descritas quantitativa e qualitativamente;

IV - detalhamento das etapas ou fases de execucédo, estabelecendo os prazos de
inicio e conclusao de cada etapa ou fase programada;

V - plano de aplicagao dos recursos;
VI - cronograma fisico-financeiro e de desembolso;

VIl -comprovacdo de que a contrapartida, quando prevista, esta devidamente
assegurada;

VIl - previséo, se for o caso, de receitas e de despesas a serem realizadas na
execucao das atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

IX - forma de execugéo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas
a eles atreladas;

X - definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das
metas;

Xl -elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os precos
praticados no mercado, devendo existir elementos indicativos da mensuracao
desses custos;

Xll - comprovacado do exercicio pleno dos poderes referentes a propriedade do
imovel, mediante certiddo emitida por cartério competente, sempre que o objeto do
convénio seja a execucao de obras ou benfeitorias em imével;

XIll -justificativa da relagdo entre custos e resultados, inclusive para analise da
equacao custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela Administracdo em
decorréncia do convénio.

§ 1° A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
convénio obedecera ao plano de trabalho previamente aprovado, tendo por base o
cronograma de desembolso, cuja elaboragao tera como parametro para a definicao
das parcelas, o detalhamento da execugédo fisica do objeto e a programacéo
financeira estadual.
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§ 2° O termo de cooperacédo podera prescindir das condi¢des previstas nos incisos
V, VI, VII, VIII, XI e XII deste artigo.

Art. 437. Quando o objeto do convénio envolver a aquisicdo de bens ou a prestagéo
de servigos em geral, devera ser apresentado orgamento preliminar que demonstre
a compatibilidade com os valores praticados no mercado.

Art. 438. Em caso de obra e servigo de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho
devera conter:

| - projeto nos termos deste Regulamento;

Il - orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao dos custos
unitarios ou fundamentado em quantitativos de obras, servicos e fornecimentos
propriamente avaliados, calculado com base nos valores praticados pelo mercado,
nos valores pagos pela administragdo publica em objetos similares ou na avaliacéo,
aferida mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

lll -Anotagcdes e/ou Registros de Responsabilidade Técnica dos projetos e
orgamentos;

IV - cronograma fisico-financeiro da obra;

V -relatério de impactos ambientais e/ou licengas ambientais, quando exigido pelos
orgaos competentes;

VI - certiddo atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imovel
por parte do participe a quem incumbe a dominialidade do bem;

VII - comprovacgao pelo tomador de que ele dispde de recursos proprios.

Paragrafo unico.A apresentacdo de projeto basico completo podera ser
dispensada quando uma das metas do ajuste envolver o desenvolvimento do proprio
projeto basico, o que apenas sera possivel quando houver no plano de trabalho
elementos suficientes que permitam aferir os custos do empreendimento, por meio
das metodologias expedida, paramétrica ou da técnica do orgamento sintético.

Capitulo VI
DA MINUTA DE CONVENIO E TERMO DE COOPERAGAO
Art. 439. A minuta de convénio e de termo de cooperagao devera conter, no minimo:

| -0 objeto e seus elementos caracteristicos em consonancia com o plano de
trabalho, que integrara o termo celebrado independentemente de transcrigcio;

Il - a especificacdo das acdes, item por item, do plano de trabalho, principalmente as
que competirem as entidades desenvolver, com a devida explicitacdo das metas;

lll - as obriga¢des de cada participe;
IV - as obrigacdes do interveniente, quando houver,

V - a prerrogativa do érgéo ou entidade transferidor dos recursos financeiros assumir
ou transferir a obrigacdo da execugdao do objeto, no caso de paralisacdo ou de
indicios de irregularidade, de modo a evitar sua descontinuidade;
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VI -a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos neste
Regulamento;

VIl -a indicagdo da obrigatoriedade de contabilizagdo e guarda dos bens
remanescentes pelo convenente e da manifestacdo de seu compromisso de
utiliza-los para assegurar a continuidade de programa governamental, com
apresentacao de diretrizes e regras claras de utilizagao;

VIl - a forma de acompanhamento, pelo concedente, da execugéao fisica do objeto,
com a indicagao dos recursos humanos e tecnolégicos que empregara;

IX - 0 prazo para devolucdo dos saldos remanescentes e apresentagcao da prestagao
de contas;

X - a forma e a metodologia de comprovagao do cumprimento do objeto;

Xl -a obrigacdo do concedente de dispor de condi¢des e de estrutura para o
acompanhamento e verificagdo da execug¢do do objeto e o cumprimento dos prazos
relativos a prestacao de contas;

XIl -a obrigatoriedade de divulgagdo em sitio eletrbnico oficial as informagdes
referentes aos valores devolvidos, bem como a causa da devolucéo, nos casos de
nao execucao total do objeto pactuado, extingdo ou rescisao do instrumento;

Xlll -a descricdo dos parametros objetivos que servirdo de referéncia para a
avaliagao do cumprimento do objeto;

XIV - a previsdo da necessidade de abertura de conta especifica para gestdo dos
recursos repassados;

XVIIl - a previsdao dos recursos financeiros ou de bens e servigos cuja expressao
monetaria sera obrigatoriamente identificada;

XIX -previsdo dos valores referentes a contrapartida financeira ou em bens e
Servigcos cuja expressao monetaria sera obrigatoriamente identificada;

XX - a indicacdo completa da dotagao orgcamentaria que vincula a transferéncia a ser
realizada pelo concedente;

XXI - a forma de execu¢do do acompanhamento e da fiscalizagdo, que devera ser
suficiente para garantir a plena execucao fisica do objeto;

XXII - o prazo de vigéncia e a data da celebracéo;
XXIII - hipoteses de extingdo do ajuste.
Capitulo VI
DA PUBLICIDADE

Art. 440. E condicdo de eficacia dos instrumentos a publicacdo do respectivo extrato
no Diario Oficial do Municipio e no sitio eletrbnico oficial, no prazo de até 20 (vinte)
dias a contar de sua assinatura.

Capitulo VIiI
DO REPASSE DE RECURSOS E DA MOVIMENTAGAO FINANCEIRA
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Art. 441. A liberacdo de recursos financeiros deve obedecer ao cronograma de
desembolso previsto no plano de trabalho e guardar consonancia com as fases ou
etapas de execugao do objeto do ato de transferéncia voluntaria.

Capitulo IX
DA EXECUGCAO

Art. 442. Os recursos financeiros repassados em razao do convénio nao perdem a
natureza de dinheiro publico, ficando a sua utilizagc&o vinculada aos termos previstos
no ajuste e devendo a entidade, obrigatoriamente, prestar contas ao Tribunal de
Contas do Estado.

Art. 443. As parcelas dos recursos transferidos no ambito do convénio seréo
liberadas em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso,
exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até o saneamento das
impropriedades:

| - evidéncia de irregularidades na aplicagdo da parcela anteriormente recebida, na
forma da legislagdo aplicavel, inclusive as identificadas em procedimentos de
fiscalizagdo local, realizados pela entidade ou 6rgao descentralizador dos recursos
ou pelos 6rgaos competentes do controle interno da Administracao;

Il -desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios
fundamentais da Administracdo Publica nas contratagdes e/ou na execucido do
convénio;

lll -deixar o executor de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe
repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle
interno.

Paragrafo unico. Havendo indicios de irregularidades na execugdo do ajuste,
podera haver a suspensao do repasse de recursos financeiros, mediante justificativa
idonea, até que as irregularidades sejam efetivamente apuradas por meio de
procedimento administrativo que confira ampla defesa ao convenente.

Art. 444. As entidades privadas, na aplicagao dos recursos publicos provenientes do
convénio, deverdo promover contratacbes e aquisicdes com observancia aos
principios constantes do art. 5°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Capitulo X

DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONVENIO E DO TERMO DE
COOPERACAO

Art. 445. O gestor de convénio ou termo de cooperagao é o gerente funcional e tem
a missao de administrar o convénio ou termo de colaboracdo, desde sua
formalizagao até o termo de cumprimento dos objetivos.

Art. 446. A execucgao do convénio devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um)
ou mais fiscais, representantes da Administracdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n.° 14.133, de 2021, observada a
regra do art. 176 da mesma Lei.
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Art. 447. O gestor e o fiscal do convénio ou termo de cooperagdo serdo nomeados
por ato interno, providenciada a respectiva publicidade do ato.

§ 1° A funcao de fiscal de convénio ou de termo de cooperagao deve ser atribuida a
servidor detentor de qualificagédo técnica compativel com o objeto do ajuste, devendo
constar dos termos ou certificados por ele emitidos o seu nome, assinatura,
matricula funcional e numero do ato da autoridade que o designou para a
fiscalizacdo e acompanhamento da aplicagdo dos recursos, com a respectiva data
de emissao.

§ 2°A substituicdo do agente publico responsavel pela gestdo e/ou fiscalizagao
devera ocorrer na forma disposta no caput deste artigo.

§ 3° O termo de cooperagao podera ser acompanhado por um unico agente publico
que desempenhara as fungdes de gestor e fiscal.

Art. 448. Sao atribuicbes do gestor de convénio e termo de cooperagédo:

| -zelar para que a documentagdo do ajuste esteja em conformidade com a
legislagao aplicada desde a sua proposta até a aprovagao da prestacédo de contas;

Il - atuar como interlocutor do 6rgao responsavel pela celebragao do ajuste;
lll - controlar os saldos de empenhos dos convénios ou instrumentos congéneres;

IV - verificar o cumprimentos dos prazos de prestagao de contas dos ajustes, efetuar
as devidas analises e encaminhar os respectivos documentos ao ordenador de
despesa, para deliberagao;

V -inserir os dados do ajuste, quando couber e ndo houver setor responsavel por
estas atribuicées, no Sistema Integrado de Transferéncias — SIT do Tribunal de
Contas do Estado do Parana ou, no caso de convénio com recursos federais, nos
Sistema do Tribunal de Contas da Uniao;

VI - zelar pelo cumprimento integral do ajuste.
Art. 449. Sao atribui¢cdes do fiscal de convénio e termo de cooperagao:

| -ensejar as agdes para que a execugdo fisica e financeira do ajuste ocorra
conforme previsto no plano de trabalho;

Il -acompanhar a execugdo do convénio ou instrumento congénere,
responsabilizando-se pela avaliacdo de sua eficacia;

lll -verificar a adequacdao da aquisicdo de bens e a execucdo dos servicos,
observando o estabelecido no ajuste e a compatibilidade da qualidade e quantidade
apresentada pelo convenente com o efetivamente entregue ou executado;

IV - prestar, sempre que solicitado, informacdes sobre a execucdo dos convénios ou
instrumentos congéneres sob sua responsabilidade;

V - analisar e aprovar, de forma fundamentada e justificada em relatorios técnicos,
as eventuais readequagdes do plano de trabalho e no caso de obras e servigos de
engenharia, nos projetos basicos quando houver modificagdo dos projetos de
engenharia e das especificagdes dos servicos.

VI - emitir termo de conclusao atestando o término do ajuste.
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§ 1° O fiscal do convénio ou termo de cooperagédo anotara em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas a execucao, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do convénio ou termo de cooperagao informara a seus superiores, em
tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a situagcdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Art. 450. E permitida a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar com
informacdes pertinentes a atribuicdo de fiscal do convénio.

§ 1° 0O terceiro contratado para assistir e subsidiar o fiscal do convénio com
informacdes pertinentes a fiscalizagdo nido podera exercer fungdes privativas de
fiscal.

§ 2° Na hipotese da contratagao de terceiros, prevista no caput deste artigo, deverao
ser observadas as seguintes regras:

| -a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva de fiscal de convénio;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do convénio,
nos limites das informagdes prestadas pelo contratado.

Art. 451. A fiscalizagdo e a gestdo do convénio ou termo cooperagdao nédo se
confunde com a atividade de fiscalizagdo e gestao do contrato firmado pelo participe
para execug¢ao do objeto do convénio ou do termo de cooperagéo.

Capitulo XI
DOS TERMOS ADITIVOS

Art. 452. As alteragdes do convénio ou termo de cooperagéo serao formalizadas
mediante termo aditivo, cujo resumo do seu extrato devera ser publicado pelos
participes no Diario Oficial do Municipio e nos respectivos sitios oficiais eletrénicos,
no prazo de 20 (vinte) dias uteis, contados da assinatura do termo.

§ 1°A alteracdo do convénio ou termo de cooperagdo dependera de prévia
aprovacao de plano de trabalho readequado e, no caso do convénio, da
comprovacgao da execucgao das etapas anteriores com a devida prestacao de contas,
observada a compatibilidade com o objeto do ajuste.

§ 2° A readequacgao do plano de trabalho devera ser previamente apreciada pelo
setor técnico e submetida a aprovacao autoridade competente.

Capitulo XIi
DO SALDO E DA RECEITA FINANCEIRA

Art. 453. Os saldos de convénio, enquanto nao utilizados, serao, obrigatoriamente,
aplicados em cadernetas de poupanca de instituicao financeira oficial se a previsao
de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicagao financeira de
curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica,
quando a utilizagao dos mesmos se verificar em prazos menores que um més.
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Art. 454. As receitas financeiras auferidas na forma do artigo anterior ser&o
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no
objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara
as prestacgdes de contas do ajuste.

§ 1° O uso de saldo remanescente de convénio € condicionado a celebragdo de
termo aditivo e aprovacao de plano de trabalho readequado com metas relacionadas
e compativeis ao objeto originariamente conveniado.

§ 2° Se os participes optaram por nao utilizar o saldo, no caso de a partida e
contrapartida tenham sido efetuadas em recursos financeiros, este deve ser
devolvido de forma proporcional aos convenentes.

Capitulo XlII
DA EXTINGAO DO CONVENIO

Art. 455. Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo
ou ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, serao devolvidos a entidade
ou 6rgao repassador dos recursos, no prazo de 30 (trinta) dias do evento.

Art. 456. O convénio podera ser denunciado a qualquer tempo.

Paragrafo unico. No caso em que algum dos participes ja tenha se comprometido
financeiramente com a sua meta convenial, eventual ndo cumprimento do avencado
pela outra parte que prejudique a funcionalidade do objeto pretendido permitira que
seja ajustada uma forma de compensacdo dos possiveis prejuizos entre os
participes.

Art. 457. O ajuste sera rescindido nas hipéteses de:
| - inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;

Il - constatagdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecao de informagao em
qualquer documento apresentado;

lll - aplicagéo de recursos fora das hipoteses ajustadas;

IV - verificagdo de qualquer circunstancia que enseje a instauragdo de tomada de
contas especial;

V -dano ao erario, exceto se houver devolugdo dos recursos devidamente
corrigidos, sem prejuizo da continuidade da apuragdo, por procedimentos
administrativos proprios, quando identificadas outras irregularidades decorrentes do
ato praticado.

Capitulo XIV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 458. A andlise da prestagédo de contas pelo concedente podera julgar as contas
como:

| - regulares;

Il -regulares com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de
natureza formal de que n&o resulte dano ao erario;
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lll -irregulares com a determinagcdo da imediata instauragdo de Tomada de Contas
Especial.

Art. 459. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da prestagao
de contas e na comprovagao de resultados, a administracdo publica podera, a seu
critério, conceder prazo de até 15 (quinze) dias para o convenente sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigagao.

TiTULO VIII

DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE PREVENQAO E RESOLUGAO DE
CONTROVERSIAS

Secao |
Orientagcoes Gerais

Art. 460. O Municipio de Paulo Frontin, podera valer-se na contratagdo de meios
alternativos para a prevencgao e resolucao de controvérsias.

§ 1°A utilizacdo dos meios referidos no caput deste artigo podera ser prevista
quanto a totalidade ou parcela de quaisquer direitos patrimoniais disponiveis
decorrentes do contrato, incluindo-se as questdes relacionadas ao restabelecimento
do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, ao inadimplemento de obrigagbes
contratuais por quaisquer das partes e ao calculo de indenizacoes.

§ 2° Podera ser aprovado modelo padronizado de clausula contratual para aplicagao
dos meios alternativos de prevencgao e resolucido de controvérsias.

§ 3° Os servidores e empregados publicos que fizerem uso de meios alternativos de
prevencdo e resolugdo de controvérsias terdo autonomia negocial, somente
podendo ser responsabilizados civil, administrativa ou criminalmente quando,
mediante dolo ou fraude, receberem qualquer vantagem patrimonial indevida,
permitirem ou facilitarem sua recepgéao por terceiro, ou para tal concorrerem.

Art. 461. Os contratos poderdo ser aditados para permitir a adocdo de meios
alternativos de resolugéo de controvérsias.

Paragrafo unico. Quando nao se fizer necessario o aditamento, as partes poderao
se valer de mecanismos alternativos de resolugdo de controvérsias
independentemente de previsédo contratual.

Secao ll
Da Conciliagao e Mediagao

Art. 462. Os conflitos envolvendo os direitos patrimoniais disponiveis de que trata a
Lei n.° 14133, de 2021, judicializados ou nao, sempre que possivel, serédo
solucionados por métodos consensuais, dentre os quais a negociacéo, a conciliagao
e a mediagéo.

§ 1° As hipéteses de escolha de mediadores e de Camaras de Mediagéao, bem como
os critérios para esta selecao, serao estabelecidos por ato proprio.

§ 2° Os procedimentos de negociagao, conciliacdo e mediagcdo deverao contar com
a participacao ativa de um advogado publico previamente designado, o qual tera
autonomia negocial dentro da esfera de sua competéncia.
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Art. 463. O procedimento de negociagdo, conciliagdo e mediagdo observara o
principio da publicidade.

§ 1°0O procedimento podera contar com momentos de confidencialidade, com
registro em ata.

§ 2° As sessdes nao serdo abertas ao publico.

§ 3°Durante o curso do procedimento, os atos ndo poderdo ser publicizados,
permitida a divulgagao de informagéo sobre a sua existéncia, abrangendo as partes
€ 0 seu objeto.

§ 4°Apoés o término do procedimento, os atos poderdao ser publicizados,
respeitando-se 0s momentos de confidencialidade e os limites legais de
compartilhamento de dados.

Secao lll
Da Arbitragem

Art. 464. Os contratos de concessdo de servicos publicos, as concessdes
patrocinadas e administrativas poderao estabelecer arbitragem, na forma da lei e
regulamento proprio.

TITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 465. As atas de registro de pregos vigentes, decorrentes de certames realizados
antes da vigéncia deste Decreto poderdo ser utilizadas até o término de sua
vigéncia.

Art. 466. Enquanto nao for elaborado o catalogo eletrénico, poderdo ser adotados,

nos termos do art. 19, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021, o catalogo do Poder Executivo
federal.

Art. 467. O Municipio de Paulo Frontin, nos termos do art. 176 da Lei n® 14.133, de
2021, tera

o prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publicacdo daquela Lei (1° de abril de
2021) para:

| — designar, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica municipal para o desempenho das fungdes
essenciais a execugao da Lei n°® 14.133, de 2021 e deste Regulamento e que:

a) tenham atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam
formagdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

b) nao sejam cbnjuges ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

Il — designar agente de contratacdo entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica municipal, para tomar
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decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério
e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacéo.

lll — adotar, preferencialmente, processos licitatorios sob a forma eletrénica, admitida
a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sess&o publica ser
registrada em ata e gravada em audio e video.

lll - divulgagéo das regras em sitio eletrénico oficial.
Art. 468. Enquanto ndo adotar o PNCP, o Municipio de Paulo Frontin devera:

| - publicar, em diario oficial, as informagdes que a Lei e este Decreto exigem que
sejam divulgadas em sitio eletrdnico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

Il - disponibilizar a verséo fisica dos documentos em suas reparticoes, vedada a
cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia
de documento, que ndo sera superior ao custo de sua reprodugao grafica.

Art. 469. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao, ficando revogados
as disposi¢cdes em contrario.

Paulo Frontin/PR, 19 de janeiro de 2024.

JAMIL PECH
Prefeito Municipal
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